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Introduccidén

La aplicacion de gestion Xgest permite registrar tanto las ventas que realizamos a nuestros client
como las compras que efectuamos a proveedores, junto a la mecanizaciéon de la gestién de empresas e
apartados de facturacion, control de almacenes (hasta 99), control de presupuestos, facturas proform
pedidos de clientes y, en combinacion con el programa de contabilidad permite el control de riesgos
clientes con posibilidad de bloqueo automatico de las cuentas de los mismos. Las facturas se enlazan
contabilidad con la posibilidad de que se modifique automéaticamente el asiento contable en caso de cam
de las mismas.

También controla las remesas bancarias de los recibos de nuestra facturacion con enlace directo a conta
dad de los mismos y generacién en diskettes de dichas remesas con los formatos del consejo superior bancari
cuaderno 58 (anticipo de cobro) y del cuaderno 19 (valor al cobro). Estos recibos remesados quedan vivos e
riesgo del cliente hasta su vencimiento una vez remesados.

Asimismo tenemos otra serie de posibilidades como exportacion y etiquetas de direcciones de cliente:

proveedores, de articulos, generacion de tarifas en formato HTML para enviarlas por correo electrénico o coloc
las directamente en Internet, etc.
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Puesta en macha de la aplicacion

La primera vez que se arranca la gestion después de su instalacion, aparece una pantalla que nos pid
datos de la primera empresa a crear (cédigo y nombre), generalmente el cddigo de la primera empresa
‘001’ y el nombre el de la empresa principal que se vaya a controlar. El cédigo debe tener obligatoriamen
tres digitos.

Es muy conveniente si se va a usar conjuntamente con la aplicacién de Contabilidad, que en las dos apli
ciones la misma empresa tenga el mismo caédigo.

En la siguiente figura se muestra una pantalla tipica de creacion de una nueva gestion. En primer luc
podemos crear una empresa de pruebas:

.~ Creacion de una Nueva Empresa I (]

Codigo de la Empresa a Crear: EEj.T.gploéo%hng'ng}i s )
dlidas de a

Nombre de la Empresa:
XGEST, S.L. |

(]
X.-Salir

Una vez que se ha creado la gestion, la aplicacion se cerrara automaticamente; al reiniciarla se mostrar
pantalla de conexion pidiéndonos nombre de usuario y contrasefia de acceso. La primera vez que se arre
la aplicacion solo existira el usuariBUPERVISOR' que no tendra contrasefia. Haga click el en boton
‘Conectar’ o haga doble click con el ratén sobre el nombre de la empresa disponible. Una vez haya entrad
la aplicacion vaya a la opcién ‘Mantenimiento de Usuarios’ del menu de ‘Utilidades’ para dar de alta los
usuarios que van a usar la aplicacion (ver la explicacién del ‘Mantenimiento de Usuarios’ en el capitul
correspondiente).
Ejemplo de la pantalla de primera conexion:

7 Pantalla de Conexion x|
Empresas Disponibles

001 |(XGEST, S.L. ~
WETEL - = UFERVISOR

Versign: |03.06 - 09/10/2001

{F123 - Conexion a TPV
Configurar Conexidn
127.0.0.1

Crear Empresa

Conectar
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| Archivos  Clientes

Proveedores Recibos  Informes TPW  Utlidades Wentama Warlos  Salir

Consulta de Articulos F5 Iﬂ = ﬂ|ﬁ| il
Consulta de Clientes F6 _ - —
Consulta de Proveedores g son | 150200,

_& | e

Mantenimiento de Articulos

Mantenimiento de Clientes F8
Mantenimiento de Proveedores

Mantenimiento de Eamilias (Compras)
Mantenimiento de Familias Alternativas (Ventas)
Mantenimiento de Grupos de Familias
Mantenimiento de Formas de Pago
Mantenimiento de Bancos

Mantenimiento de Representantes
Mantenimiento de Zonas de Clientes
Mantenimiento de Series

Mantenimiento de Almacenes

Precios Cliente/Articulo

Actualizar las Tarifas desde e| Diskette

Datos Generales

Reconectar (cambiar Usuario o Empresa) CTRL+F12
Salir
Ahora debemos acceder a la opci@datos Generalesdel ment de ‘Archivos’ para introducir los
pardmetros principales de la gestion antes de empezar a trabajar: nombre de la empresa, poblacién (no ¢
direccién), codigo postal y C.1.F. (sin guiones de separacion); es muy importante que la informacion introdt
cida aqui lo esté correctamente, sobre todo si piensa realizar remesas en diskette para el banco.

*.. Datos Generales

Datos Generales

Nombre: XGEST, S.L. Tl 03.06 - 09/10/2001

Domicilio | POLIGONO INDUSTRIAL OESTE €Va| or Euro L ]
Poblacién  |SAN GINES - MURCIA Moneda
Cod. Postal |30169 CIF./DNI: IASOGMOGB Decimales Redondeo I 0 3:

Ejercicio: 2001 Fecha Inicio Ejer. Fecha Fin Ejer. W

Ocultar Empresa en la Lista de la Pantalla de Conexion? I[N 'I

("]
X.-Salir

Parametros | Textos Cabeceras y HTML | Calculos Tarifas | Textos Copias Impresos | L") | Mas Opciones

Tipos de L.V.A.
o« ?
% LV.A. % Recargo ‘ Empresa en Euros m Ocultar Fondo Grafico Escritorio I N 'I

11 7.00 1.00 Contabilidad Vinculada: I 001 I__,
. - Usar Impresos Diseiados N -

2| 16.00 4.00 :] Bloquear Stocks Negativos? | N I {Ofertas.Pedidos.Albaranes.Facturas)

3| 400 0.50 Bloquear Riesgos Excedidos?] N "I Usar Etiquetas Diseiiadas N -

4] o0.00 0.00 Usar Cobros/Pagos de Caja | N "I

Copias de Facturas por Defecto 1= Imprimir Cabeceras en Impresos? [ g ,,I
Copias de Albaranes por Defecto 1= Impresos en impresora Matricial? [y ,,I

Posicion Ventana Sobre (<l>zquierda / <D>-erecha) |! i
Tipo de Cabecera (<T=-Texto / < G=_Grafica ) T = I: Introducir Ruta de Acceso |— Diseiiar |—

Decimales a usar en Cantidad (04) | 2.0 = Decimales a usar en Precio {24) I 2.0 3,
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La casilla de ‘Decimales redondeo’ estara automaticamente a 0 si trabajamos en pesetas y a a 2 si trab
MOS en euros.

- PestafiaParametros:

En esta pestafia se muestran los tipos de I.V.A. con los que la aplicacién trabaja. El tipo 2 es el utilizado |
defecto: 16% de I.V.A. y 4% de recar@ nos vemos obligados a cambiar los tipos de I.V.A. deberemos
cambiarlos también en la contabilidad en las mismas posiciones (‘Datos generales’), en caso de usarla.
En la casilla ‘Contabilidad Vinculada’ se introducira el cédigo de la empresa dada de alta en Contabilida
gue corresponda a esta Gestion, en caso de que se use una contabilidad vinculada aSanmisxiate

una contabilidad asociada a la empresa DEBEREMOS DEJAR EN BLANCO ESTA CASILLA

Desde aqui también podemos bloquear stocks negativos (no deja hacer albaranes que dejen el stock
articulo negativo) y bloquear riesgos excedidos (no deja hacer albaranes a clientes con el riesgo excedic
Si esta pestafia no esta actigase controlara el riesgo concedido

Por otra parte, sera en esta pestafia donde indicaremos el nUmero de copias que se imprimiran por defect
facturas y albaranes, aunque como se vera después, esto también lo podremos personalizar para cada cl
(‘Mantenimiento de clientes’).

La opcién ¢Impresos en impresora matricial? estd por compatibilidad con versiones anteriores, en |
instalaciones nuevas usaremos los impresos disefados.

Podemos indicar la posicion (izquierda o derecha) de los datos (nombre, domicilio, poblacion, C.I.F., ...) d
cliente o proveedor en impresos (facturas, albaranes, pedidos, ...) para su correcta colocacién en los sol
de ventanilla.

Por defecto se imprimen cabeceras (graficas o de texto) en los impresos. Si el tipo de la cabecera es gra
tendremos que introducir la ruta de acceso al fichero que la contiene pulsando el botén correspondien

! Introducir Ruta de Acceso |

Pulsar este botdn lleva a la misma pantalla que la opcién ‘Acceso a cabeceras de impresos’ de menu ‘Ut
dades’.

- PestanaTextos Cabeceras y HTML:

Si la cabecera es de tipo texto los impresos mostraran en su cabecera y pie la informacion que aqui
indique. El texto de la cabecera es el que aparecera en las tarifas que se generen en formato html (Intern

Parametros Textos Cabeceras y HTML | Calculos Tarifas | Textos Copias Impresos | TPV | Mas Opciones

Textos a imprimir en las cabeceras de impresos y en las tarifas en formato HTML
XGEST, S.L.
Texto de POLIGONO INDUSTRIAL OESTE PARC.25
Cabecera 30169 SAN GINES - MURCIA

TEL. 968 52 52 52 FAX. 968 53 53 53

Texto del Inscrita en el Registro Mercantil de ........ LI DD (11 P——
Pie CIF. B-30603068
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- PestafiaCalculos Tarifas:

En esta pestafia podemos establecer por una parte los redondeos para los calculos de precios de familia
tramos (por defecto se redondea a la unidad), y por otra parte, se fijan las reglas de calculo para los prec
de venta por defecto para articulos sin una familia asignada.

Parametros | Textos Cabeceras y HTML CalculosTanfasl Textos Copias Impresos | TPV | Mas Opciones
Redondeos para los calculos de precios Reglas de Calculo para los Precios de Venta
de familias por tramos por defecte para articulos sin una familia asignada

Tarifa | Tipo Calculo | Factor Calculo | Calcular Sobre

Desde Hasta Redondear A

oo | T T
1000.00 10000.00 | 1.00
10000.00 || 100000.00 | 1.00
100000.00 | RCIITRITN 1.00
WO [ 10000000.00 | 1.00
10000000.00 | 99999999999 | 1.00

Tipo de Calculo: <P>-Porcentaje / <D=-Dividir por / <M>-Multiplicar por

Calcular Sobre: <U=-URimo Precio de Coste [ <M>-Precic Medio de Coste [
<B>-Precic Base

- PestanaTextos Copias Impresos
Aqui podremos configurar el texto que se imprimira en cada una de las copias de los albaranes y las factul

Parametros | Textos Cabeceras v HTML | Calculos Tarifas | _Textos Copias Impresos | TPV | Mas Opciones

Textos a Imprimir en cada Pagina de Albaran

1] ORIGINAL H COPIA
E COPIA 4 | COPIA

E COPIA

Textos a Imprimir en cada Pagina de Factura

1] ORIGINAL H COPIA
E COPIA 4 | COPIA
5 |

COPIA

- PestanaTPV’:
Dispone de ocho (F1-F8) teclas rapidas en el TPV. Cada una puede contener un codigo de articulo, para
la introduccién del mismo en el ticket se realice con una simple pulsacion de la tecla programada.

Parametros | Textos Cabeceras y HTML | Calculos Tarifas | Textos Coplas Impresos | Mas Opciones

Teclas Program.Cajas TPV Textos Cabeceras TPV | ToolE & 0mer cm TR ol o 1=
F1 [[2025 Xgest, S.L. existe precio IVA inclui(lol 3"
F2 [[4565 Pol.Ind. Oeste [ileI(:li[!:ly?lels {I? R_Io_ulc_)fmleo I 0 3
Ei 4512 30169 San Gines - Murcia (el Laletio de Tarta

4012 Quitar el Desglose de

Tel3 968 32 32 32 9
F5 |18 IVA en Tickets N o]
F6 NO Imprimir Tickets TPV | N~
Fi7
8 Textos Pie TPV | Pedir Cantidad en TPV N ~
F9 *'* GRACIAS POR SUVISITA *** Pedir Precio en TPV N 'I
E:l.:: VISITE LA NUEVA SECCION OPORTUNIDADES Usar Tickets Diseiiados N -
Ocultar Descuento/

a2 Redondeo en TPV I ] j'
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Es en esta pestafia donde se establecen los textos de la cabecera y del pie del ticket.

Como precio de venta en el TPV podemos usar el ‘precio TPV’ (con IVA incluido,introducido a mano), o
bien una de las cuatro tarifas del articulo (IVA no incluido); todos estos precios se asignan en el ‘Manten
miento de articulos’. Podremos especificar qué tarifa queremos que utilice el TPV si no existe el precio |V
incluido.

Opcionalmente podemos no imprimir en el ticket el desglose del IVA; se recomienda entonces incluir un
linea en la impresién del pie del TPV similar a la siguiente: ‘Precios IVA incluido’.

También puede darse el caso de empresas en las que utilizan el TPV, pero casi nunca imprimen tickets
estas activaremos la opcion de ‘No imprimir tickets TPV'.

Por defecto no pide cantidad (considera que es 1), ni precio (asigna el precio que tenga la ficha del artict
sin dejar modificarlo; tampoco deja meter descuentos). Esta configuracion es la mas rapida, pero dependi
do del tipo de negocio es posible que deseemos que nos pida la cantidad y/o el precio de cada partida. F
ello configuraremos las opciones Pedir Cantidad y Pedir precio como deseemos.

La opcién de ‘Usar tickets disefiados’ es fundamental para aquellas empresas que no usen impresoras
tickets estandars. Ya que permite no s6lo cambiar el tamafio del papel, sino también el aspecto del ticket

- PestafiaMas Opciones:

Aqui podemos configurar una serie de parametros extra para adaptar el funcionamiento de la aplicacion.
-Que no imprima el nimero de albaran en las facturas.

-Que no imprima la cantidad e importe si el importe es Cero.

-Que imprima la ampliacion de descripcion de la ficha de articulo en los documentos de clientes.

-Que valore las entradas de fabricacion a ultimo precio en lugar del precio medio para calcular nuestr
costes de la forma que necesitemos.

-Que imprima los numeros de serie en los documentos

-Que no imprima precio en los albaranes por defecto (a la hora de imprimir siempre se le puede indicar q
imprima el precio aunque esté activada esta opcién)

-Que en los documentos en Euros imprima su cambio en pesetas (se usara normalmente en los prime
meses del 2002, luego se desactivard).

-Si facturamos con IRPF le podemos indicar el porcentaje del mismo a aplicar en nuestras facturas. S
algunos clientes no se le aplica lo podemos marcar como Exento de IRPF en su ficha.

-Si deseamos que se reconecten automaticamente los puestos inactivos durante mas de un periodo de tie
aqui podemos darle en nimero de minutos antes de hacerlo. Si dejamos 0 (por defecto) nunca desconec

Parametros | Textos Cabeceras y HTML | Calculos Tarifas | Textos Copias Impresos | TPV
Anular la Impresion del Nimero de Albaran y su Fecha en las Facturas N 'I

Anular la Impresion de Cantidad e Importe en Facturas.Albaranes, Ofertas | y .l

v Pedidos de Clientes si el Importe=CERC

Incluir Ampliacion Descripcién en Ofertas, Pedidos, Albaranes y Facturas N 'I

Valorar Entradas de Fabricacion a Ultimo Precio en Lugar de Precio Medio | N~

Imprimir Nimeros de Serie en Detalle de Documentos N ~

Por Defecto Imprimir los Albaranes SIN PRECIO N 'l

Imprimir Cambio en Pesetas en los Documentos en EUROS N 'l

Aplica IRPF a la facturacién (introducir porcentaje / 0-No se Aplica) 0.00

Maximo de Minutos Inactive Antes de Reconexion Autome’itical o 3; {0 - No Corta Automaticamente}

Una vez que se hayan introducido los parametros, para que los cambios se hagan efectivos se reconet
la aplicacion (saldra y volvera a la pantalla de conexién)
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Normas generales de funcionamiento

Previsualizacion de informes (listados) en pantalla.

Cuando un informe es mostrado en pantalla, bien porque lo hayamos escogido asi en la seleccion de di
informe o porque sea un informe de una sola pagina que el programa lo muestre directamente como prese
cion preliminar en pantalla, obtenemos una pantalla similar a esta:

© Disefiador de informes - fclisart.frx - Paginal

Vista preliminar E 15/10
Inventario de Articulos 1] 4] m| > o] [ro0=] B &]| eagin
001 - XGEST, S.L.
Codigo Descripcion Stock Coste Med. Valor Med.
1 ARTICULD 1 0.0000 0.0000 0.
TOEATES: . e spmmerspes 0.0000 or
4 [

Funcionamiento de cada uno de los botones déska preliminat.

Retrocede a la prime Ir a una pagina concrefa | Avanza hasta la dltim Debe usar este boto
pagina del informe. delinforme. pagina del informe. 0 <Esc> para cerrar
la vista preliminar.

Yista preliminar

14| «| B » ][

| X]
¥ gl

Ajusta el zoom par} [ Imprimir el informe.]

distintos tamafios d

Retrocede a la pégin]a [ Avanzaala pégin?
visualizacion.

anterior. siguiente.
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Funcionamiento de la barra de las pantallas de mantenimiento de archivos.

Con los elementos mostrados en esta barra podremos seleccionar los registros de los ficheros maes
(articulos, clientes, proveedores, etc.) por su cédigo, buscarlos por su descripcién, desplazarnos al regis
anterior y al siguiente por orden de su cédigo y crearlos (alta del primer codigo libre) o eliminarlos siempr
gue esté disponible el botdén de eliminar (por ejemplo, no podremos eliminar articulos con movimientos).

Seleccion del Seleccion del _ Retroceder al registr Avanzar al registr
campo de codig campo de busqueda alfabética anterior siguiente
v Q, 4] ja *

[Campo de cédig}) [ Campo de Busqueda alfabét]ca [ Anadir un registro] [ Eliminar el registr@

Campo de Codigo

La seleccion del campo de cddigo se puede hacer por el boton de ‘Seleccién de campo de codigo’ o simf
mente pinchando con el cursor del ratdn sobre el mismo. En el campo de codigo debe introducir el cédigc
pulsar <Enter>. Si el codigo introducido no existe y es valido nos indicara que no existe y nos preguntara
deseamos crearlo. Para crearlo seleccionar «Aceptar» y nos mostrara la ficha en blanco para que rellene
los datos oportunos. Si no deseamos crear el codigo indicado pulsaremos «Cancelar».

Campo de busqueda alfabética

La seleccién del campo de busqueda alfabética se puede hacer por el boton de seleccion de campc
busqueda alfabética o simplemente pinchando con el cursor del ratdn sobre el mismo. Aqui escribiremos
primeros caracteres de la descripcion a buscar y pulsaremos <Flechavatiajwer> con lo que nos sacara
una pantalla de seleccién con el nombre ordenado alfabéticamente.

Botones de avanzar al registro siguiente y retroceder al registro anterior
Avanzan o retroceden al registro siguiente o anterior por orden de cédigo.

Boton de afiadir registro
Cuando est& disponible (solo para codigos numéricos) localiza para dar de alta del primer codigo libr
Pregunta siempre antes de afadirlo.

Boton de eliminar registro

Cuando esta disponible, elimina el registro mostrado. Pregunta siempre antes de borrar y en algunas oca
nes no lo permite (por ejemplo un articulo o un cliente con movimientos). Si borramos clientes o proveedor
y usamos la aplicacion de contabilidad, es conveniente actualizar los datos de las cuentas ya exister
usando la opcién ‘Crear cuentas de clientes y proveedores’ del menu ‘Utilidades’ de X-Contabilidad con |
opcion de Actualizar Datos marcada.
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Funcionamiento de la barra de blsqueda y consulta de ficha.

Permite localizacién por cédigo o por descripcion de fichas de los archivos maestros (clientes, proveedore
articulos, etc.)

( Campo Cédigg [Campo Descripciéy ( Boton de Consulth

| 1 |CLIENTE 1

* En el campo cddigo se introduce directamente el codigo a localizar. Pulsando Tabulador (la doble fleha a
izquierda de la Q) podemos pasar al campo de la basqueda por descripcion. Si el codigo es alfanuméri
como el caso de los articulos, podemos introducir el principio del cédigo y con flecha abajo buscaremos p
orden de cadigo.

* En el campo de descripcion se introduce el principio de la descripcion de la ficha a buscar, y pulsanc
<Flecha abajo> 0 <Enter> nos muestra una lista de seleccion de las fichas que empiezan por la descripc
introducida. Seleccionaremos la que deseemos con las teclas de movimiento de cursor y saldremos pulsa
<Esc>. También se puede realizar una bisqueda interna si introducimos un texto y pulsamos Tabulador, ¢
lo que nos mostrara todos los registros que contengan el texto especificado (por ejemplo, si introducim
«CAJA» y pulsamos tabulador nos mostrara tanto «CAJA DE DISCOS» como «DISCOS CON CAJA».

Por ejemplo, si introducimos el texto <A> en el campo descripcidn y pulsamos <Flecha abajo> obtenemc
una pantalla similar a ésta.

Elija la Ficha y pulse <Esc>

__|Codigo Nombre
¥ ANTONIO LOPEZ

| CLIENTE 1

CLIENTE 2

MARIANO PEREZ

[y

P

wt

El boton de consulta nos llevara directamente a la pantalla de consulta de la ficha seleccionada. En casc
no haber seleccion nos llevara al primer registro.
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Funcionamiento general de las ventanas de impresion.

Un ejemplo tipico de ventana previa a la impresién es la de impresién de pedidos:

{Numero de almac%n [ Numero de segi{Cédigo y nombre de la empr%sa
de documento y

*. Impresion de Pedidos de Clientes
Imprimir Pedidos 1.0 001 - XGEST, S.L.

(CLIENTES) /:./
se=Salir

Nimero de Pedido |—0|2001 :”

™ No imprimir Cantidad, Precj

[ NUmero de copigs
—| aimprimir

- formando los im
portes en euros

(¢, Imprimir transL

iporte si el Inporte=CERE

Imprimir ~_— ¢ Imprimir cab
—— ceras enlos imprg-
Copias I 1 { € EREUROS ¥ Imprimir Cateceras T ~Rievisualizar sos ?

Imprimir en una impresora Matricial {Agujas) [N -

Posicion Ventana Sobre (<l>zquierda / <D>-erechaj(l &
Elegir Impresora

Tipo de Cabecera (=T>-Texto / <G=>-Graifica } |T

— [ ¢ Vereldocumen-

\

El bot6n ‘Salir’ cierra la ventana de impresion, también podemos hacerlo pulsando <Alt + X> o <Esc>.
El boton ‘Imprimir’ imprime el documento seleccionado.
El botdén ‘Elegir impresora’ permite seleccionar la impresora (de las configuradas en Windows).

Por otra parte, tenemos tres opciones cuyo valor por defecto sera el que hayamos predeterminado en ‘Ds
generales’, pero que ahora podremos personalizar para la impresién de un documento en particular:

1) Si vamos a utilizar una impresora no matricial debemos poner ‘N’ (No) en la pestaiia.
2) Podemos indicar la posicién (izquierda o derecha) de los datos (nombre, domicilio, poblacién, C.I.F., ..
del cliente o proveedor en impresos (facturas, albaranes, pedidos, ...) para su correcta colocacién en

sobres de ventanilla.

3) Y por ultimo, si el tipo de la cabecera es gréafica o de tipo texto. Para usar cabeceras graficas hay ¢
configurar la aplicacién como se indica en «Utilidades» / «Acceso a Cabeceras de Impresos»
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Consejos y trucos.

A continuacién se muestra una lista de recomendaciones para agilizar el uso de la aplicacion:

Podemos realizar busquedas en casi cualquier campo alfanumérico de la aplicacién introduciendo
principio de la cadena que buscamos y pulsando <Flecha abajo>. Entonces se nos muestra una lists
seleccién de las fichas que empiezan por la cadena introducida; seleccionaremos la que deseemos cor
teclas de movimiento de cursor y saldremos pulsando <Esc>.

Pulsando la tecl&sc se cierran la mayoria de las ventanas. Utilizarla para salir de las vistas prelimina-
res.

Para acceder directamente a las opciones mas utilizadas ueelalasapidasasociadas que se pueden
ver a la derecha de sus opciones de menu. Por ejemplo Consulta de Articulos - F5, como se ve abajo.

Archivos Clientes Proveedores Recibos  Informes TRPY L

Consulta de Articulos F5
Consulta de Clientes F6
Consulta de Proveedores F7

- Usar lateclaTabulador’ para cambiarnos de un campo a otro avanzando. Y usar la combinacién ‘Mayusulas’
+ ‘Tabulador’ para cambiarnos de un campo a otro retrocediendo.

Es muy importante realizar periédicamente oopia de seguridadde la base de datos mediante el
programa ‘Mantenimiento’. También, como seguridad adicional, se deberia copiar el contenido completo d
directorio «C:\MYSQL\DATA\X» que es donde se almacenan nuestros datos. Tambien copiaremos el cont
nido del directorio donde estan nuestras cabeceras e impresos disefiados (normalmente «C:\IMPRESOS
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Menu Ar chivos

Este menu nos permite elegir las opciones de mantenimiento y consulta de los archivos maestros de
gestion, asi como reiniciar el programa (para cambiar de usuario o empresa) y salir de la aplicacion.

Consulta de articulos.

Esta opcion permite consultar el archivo de articulos sin dar opcion a modificar sus datos, para esto of
deberemos usar élfantenimiento de articuldsSu tecla rapida asociada es ‘F5’, pulsandola abriremos o

Manual de Gestion

actualizaremos esta ventana.

Mediante el botonBuscar el texto» podemos buscar cualquier texto en el codigo y la descripcion de todos

los articulos dados de alta en la empresa activa.

- PestanaAcumulados:

En esta pestafia podemos ver los precios del articulo para cada una de las tarifas; a qué familia pertenec
tipo de I.V.A. que se le aplica; si es un articulo bloqueado, por ejemplo, porque se haya descatalogado y s
inventarible. Por otra parte, muestra los acumulados totales de stock, coste, etc. En los recuadros de TO
LES y Almacén se muestra ésta informacion para los totales entre todos los almacenes y el almacén selec

nado. Y a su derecha muestra el stock en cada uno de los distintos almacenes.

*. Consultas de Articulos

Consultar Articiilos 1

0 001 - XGEST, S.L.

("]
X.-Salir

Articulo |1 Codigo Alternativo
[ARTICULO 1
Egidigué Descripcion |n_nteriu-r| Siguiente |ﬂ-ncumuladus| M-Albaranes | Entradas |Euscar el Texto:

Buscar Himero
de Serie-->>

Acumulados

Filtrar Amphiacion de Descripecion
en Albaranes y Entradas-->>

Precios de Tarifa

ACUMULADOS

N 990.00]
, 990.00 Stock
m Stock Minimao
3 Ultimo Coste
4 m Coste Medio
5 Ultimo Proveedor
Unidades Entradas
i m Pesetas Entradas
P.V.P. con LV.A. (TPV} Fecha Ultima Entrada

Unidades Salidas
Pesetas Salidas
Fecha Ultima Salida
Standl

Peso

Stock Inicial Ejercicio
Stock Inicial Absoluto

1,148.00

Precio Base{Calculo Tarifas|

900.00
Familia -

TOTALES

Almacén

1,000.00
0.00
800.00
800.00
1
1,000.00
800,000.00
15/107/2001
0.00
0.00

1!

1,000.00

1,000.00
800,000.00
15/107/2001

Familia
Alternati.

Tipo de IVA. E

Articulo NO
Inventariable

Excluir Disk.Tarifas

- “Z'Articulo Bloqueado

Albaranes | Entradas | Ped.Proveed. | Ped.Clien. | Obs/Cod.Foto. | Trasp.Reqgu. | Composi. | N°.Serie.

Almac. Stock u

1 1,000.00

-

Alta: (Usuario/Fecha)

{Acumulados total%s [ Acumulados alma}eertock por almacé]1
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- PestafiaAlbaranes’

En esta pestafia podemos ver todos los albaranes en los que el articulo seleccionado aparece. Por de
s6lo se mostraran los que pertenezcan a un almacén (el activo), para ver los de todos los almacenes habr:
activar la casilla ‘Sacar todos los almacenes’.

Acumulados | Entradas | Ped.Proveed. | Ped.Clien. | Obs/Cod.Foto. | Trasp.Reqgu. | Composi. | N°.Serie.

2001/00001 15102001 1 10.00 990.00 0.00 9,900.00 H 1-CLIENTE1

L o]

[~ Sacar Todos los Almacenes = | Total de Cantidades m Verde-Facturado / Rojo-Pendiente

Los albaranes mostrados en verde es que ya se han facturado y los mostrados en rojo aun estan pendiente
el cuadro de texto ‘Total de cantidades’ se muestra la suma de las cantidades que aparecen en la rejilla.

- PestafiaEntradas’:

En esta pestafia podemos ver todas las entradas del articulo seleccionado. Por defecto s6lo mostrara las
pertenezcan a un almacén (el activo), para ver las de todos los almacenes habra que activar la casilla ‘S:
todos los almacenes’.

En el cuadro de texto ‘Total de cantidades’ se muestra la suma de las cantidades que aparecen en la pan
(lo que se ha comprado).

- PestafiaPedidos pendientes proveedorés

En esta pestafia podemos ver todos los pedidos pendientes de proveedores del articulo seleccionado.
defecto s6lo mostrara los que pertenezcan a un almacén (el activo), para ver los de todos los almacenes h
gue activar la casilla ‘Sacar todos los almacenes'.

En el cuadro de texto ‘Total de cantidades’ se muestra la suma de las cantidades que aparecen en la pant
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- PestafaPedidos pendientes de clientes

En esta pestafia podemos ver todos los pedidos pendientes de clientes del articulo seleccionado. Por def
s6lo mostrara los que pertenezcan a un almacén (el activo), para ver los de todos los almacenes habra

activar la casilla ‘Sacar todos los almacenes’.

En el cuadro de texto ‘Total de cantidades’ se muestra la suma de las cantidades que aparecen en la pan

- PestafiaObservaciones/Cédigo/Foto

En esta pestafia muestra los codigos alternativos, la ruta de acceso a la fotografia y la misma foto, la desc

cién ampliada y las observaciones

Acumulados | Albaranes | Entradas | Ped.Proveed. | Ped.Clien.

Archiva de 1a Fotogratia |

Ampliacion de Descripcion

Trasp.Reqgu. | Composi. | N°.Serie.

Observaciones

B O

B O

- PestanaTraspasos/Regularizacionés

En esta pestafia podemos ver todos los traspasos y los movimientos de regularizacién de stocks del arti
seleccionado entre los distintos almacenes. Por defecto sélo mostrara los que pertenezcan a un almacé
activo), para ver los de todos los almacenes habra que activar la casilla ‘Sacar todos los almacenes’.

En el cuadro de texto ‘Total de cantidades’ se muestra la suma de las cantidades que aparecen en la pant

Acumulados | Albaranes | Entradas | Ped.Proveed. | Ped.Clien. | Obs/Cod. Foto.

Entrada Fecha Im. Cantidad Precio Dt. Importe roveedor

| Composi. | N".Serie.

L I

N

[~ Sacar Todos los Almacenes Total de Cantidades m
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- PestafiaComposicién de Articulos Compuestds

Para consultar el detalle de los articulos y sus cantidades que corresponden a la composicion de los artici
compuestos (que corresponden a varios articulos). También muestra el valor de la composicién a cada |
de las tarifas y a su coste. Con el boton «Imprimir» se puede imprimir el detalle compuesto.

Acumulados | Albaranes | Entradas | Ped. Proveed. | Ped.Clien. | Obs/Cod. Foto. | Trasp.Reqgu. | N*.Serie.

Cadigo Descripcian Cantidad

L o

Tarifa 1 R Tarita + [EX coste nedio IR )
Tarifa 2 m Tarifa 5 m Coste Ultimo m Imprimir
Tarifa 3 m Tarifa 6 m [ Imprimir Costes

- PestanaNumeros de Serié

Aqui podemos consultar los nimeros de serie de los movimientos de cada articulo con sus movimientos
salidas y entradas. Podemos ver sélo los disponibles o todos los nimeros de serie, y consultar el c
deseemos tecleandolo o introduciéndolo con un lector de cédigos de barras en el campo «NUmero de Sel
Consultar».

Acumulados | Albaranes | Entradas | Ped.Proveed. | Ped.Clien. | Ohs/Cod.Foto. | Trasp.Regu. | Composi. N°.Serie.

Niamero de Serie a Consultar:
" Todos I

d Fecha |Tipo Mov. | T.Docum. Documento Linea |Entra Sale!

L _>I_I
Entradas de Este Nimero de Serie:
j Salidas de Este Numero de Serie:

Registros: m Estado de Este Namero de Serie:
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Consulta de clientes.

Esta opcién permite consultar el archivo de clientes sin dar opcion a modificar sus datos (para esto debe
mos usar la opcién ‘Mantenimiento de clientes’ del menu ‘Archivos’). Su tecla rapida asociada es ‘F6’
pulsandola abriremos o actualizaremos esta ventana. La explicacion de los campos principales de esta ve
nala podemos encontrar en ‘Mantenimiento de clientes’.

Mediante el botonBuscar el texto» podemos buscar cualquier texto en los campos que contienen informa
cion del cliente (cédigo, nombre, domicilio, cédigo postal, poblacion, provincia, C.I.F./D.N.1., teléfonos, ...)
de todos los clientes dados de alta en la empresa activa. Por ejemplo, podremos encontrar un cliente del
solo sepamos su teléfono.

Mediante el botébn Que empiece por» podemos ver sélo los movimientos de los articulos cuyo codigo
empiece por el texto introducido. Los datos se visualizaran en la rejilla de la pestalla ‘Movimientos’ al
introducir el texto y pulsar <Enter>.

En la pestaia «Observaciones/Riesgo/Zona» podemos ver el riesgo concedido y el disponible, las obser
cionesy la zona que le hayamos configurado.

En «Datos de Pago» consultamos la configuracion de tarifa, forma de pago, domiciliacién bancariay dem
pardmetros usados para facturar al cliente.

En «Movimientos» podremos visualizar el detalle de los movimientos de venta a ese cliente, en orde
inverso (es decir, primero los ultimos).

*. Consultas de Clientes

1 o
MARIANO PEREZ LOPEZ

("]
Caodigo Nombre Localizacion Observaciones | Datos de pago | %. Salir |

LD W | R e ‘ Sacar solo los movimientos de articulos con el cadigo

Buscar el Texto: I Que empiece por | I

Buscar en Ampliacion de Descripcion (Nos. de Serig) en Albaranes v Entradas I

Localizacion | ObservacionesRiesgo/Zona | Datos Pago | Movimientos

Domicilio

c. p./Poblacion XL L
Provincia ¢ Pais nZIExtranjero? {S/N} mEs de la C.E.E.Z (S/N)

C.I.LF./D.N.I. ara: (usuario Fecha) || | |  NNGG_G

Telefonos

Telefax 968 502627

Domicilio Fiscal

Envio Facturas

Envio Materiales
Texto Albaranes

Observ. Facturas

Persona Contacto [N oo I
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Consulta de proveedores.

Esta opcién permite consultar el archivo de proveedores sin dar opcion a modificar sus datos (para e:
deberemos usar la opcién ‘Mantenimiento de proveedores’ del menu ‘Archivos’). Su tecla rapida asociac
es ‘F7’, pulsandola abriremos una nueva ventana de consulta de proveedores. La explicacién de los cam
principales de esta ventana la podemos encontrar en ‘Mantenimiento de proveedores’.

Mediante el botonBuscar el texto» podemos buscar cualquier texto en los campos que contienen informa
cion del proveedor (codigo, nombre, domicilio, cédigo postal, poblacion, provincia, C.I.F./D.N.1., teléfonos,
...) de todos los proveedores dados de alta en la empresa activa.

Mediante el botébn Que empiece por» podemos ver sélo los movimientos de los articulos cuyo codigo
empiece por el texto introducido. Los datos se visualizaran en la rejilla de la pestalla ‘Movimientos’ al
introducir el texto y pulsar <Enter>.

En la pestaia «Observaciones» podemos introducir las observaciones que deseemos acerca del prove
en curso.

En «Entradas» podremos visualizar el detalle de los movimientos de compra a ese proveedor, en orc
inverso (es decir, primero los ultimos).

*. Consultas de Proveedores

Consultar Proveed. 1 0

Proveedor| 1 |PROMOCIONES CABO DE PALOS. S.L.
("]
Cadigo Hombre Localizacion Observaciones Entradas X.-Salir
Anterior Siguiente Sacar solo los movimientos de articulos con el cadigo
Buscar el Texto: Que empiece por | I

Buscar en Ampliacion de Descripcion (Nos. de Serig) en Albaranes v Entradas I

Localizacion | Observaciones | Entradas

Domicilio

. P./Poblacion I L R

Provincia o Pais “Z' Extranjero? {S/N) EZ' Es de la C.E.E.? (S/N)
C.ILF./D.N.I. Fecha de Alta _

Telsfonos R I I R

Telefox [EREC I B B

e-mails

VNPT B PROMOCION Y CONSTRUCCION DE VIVIENDAS

- Pagina 20 -



Manual de Gestion

D i i

Mantenimiento de articulos.

Esta opcién permite afiadir nuevos articulos o modificar los datos de articulos ya creados.

Para dar de alta un nuevo articulo tendremos que introducir su cédigo y pulsar <Enter>, si el cédigo qt
hemos introducido pertenece a un articulo existente en nuestra empresa nos mostrara su registro y podre
modificarlo. Si por el contrario es un codigo inexistente, nos preguntard si queremos dar de alta el nue
registro.

- PestanaAcumulados:

En esta pestafia podemos ver y fijar los precios del articulo para cada una de las tarifas; el precio base
articulo; a qué familias pertenece; el tipo de I.V.A. que se le aplica; si es un articulo bloqueado, por ejempl
porque se haya descatalogado; si es inventarible, etc. Por otra parte, muestra los acumulados totales de s
coste, etc. En el recuadro de la izquierda te muestra ésta informacion para el almacén que se seleccione.
su derecha muestra el stock en el total de los almacenes.

Con el botén «Calcular tarifas» se recalculan las tarifas en base a los margenes de la familia del articu
Para articulos sin familia asignada ver la opcién correspondiente en ‘Datos generales’.

Con el boton «Recalcular stocks» se recalculan los stocks del articulo en base a su movimiento.

Con el boton «Recalcular Coste Medio» se recalcula el precio medio y el ultimo coste del articulo en base
las entradas/fechas.

*« Mantenimiento de Articulos
Articulos 1|0

001 - XGEST, S.L.

D | '
Alternativos I I
IARTICULO 1
Acumulados | Albaranes | Entradas | Observ.Foto/Ampl.Descr. | Composicion

Precios de Tarifa

1 | 990.00

2|

1,035.00

Stock Minimo 0.00
3] 1,080.00 Ultimo Coste 800.00
Coste Medio 800.00
1,125.00 . :
. I Ultimo Proveedor 1 Alta: (lsuario Fecha
H] I Ut fapel Unidades Entradas 1,000.00 1,000.00 h
6 I 1,215.00 Pesetas Entradas 800,000.00 800,000.00

Stock

Fecha Ultima Entrada
Unidades Salidas
Pesetas Salidas

PP, con LV.A. (TPV)

15/10/2001
10.00
9,900.00

15/10/2001
10.00

: ' 9,900.00 Recalcular
Fecha Ultima Salida 15/10/2001 15/10/2001 Stocks
Stand —
calcular
Peso ! 0.0000 Coste Medio
Familia I 1 5
. Articulo SIH Comision a I N j Tipo de Comision del I 1 j
Familia I 1 E Representantes Articulo {1-4)
Alternati. Articulo Bloqueado (S/H) I N j Excluir del Diskette Tarifas I N j

Tipo de IVA. (14) . i Excluir Actualizar desde
Articule HO Inventariable I N v| el Diskette de Tarifas I N 'l
a ) Excluir del Caleul
Usar Humero de Serie I N Vl A’::i;::;t?m :::I-Tl:rifas I N 'l

Calcular Tarifas |
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- PestafiaAlbaranes' y ‘ Entradas’:

En estas pestafias podemos ver todos los movimientos de entradas 6 albaranes (segun la que pulsemo:
articulo seleccionado.

Acumulados ............. Albaranes | Entradas | Obhserv.Foto/Ampl.Descr. | Composicion

200100001 15102001 1 10.00 290.00  0.00 9,900.00 1 - MARIANO PEREZ LOPEZ

Acumulados | Albaranes

Ohserv./Foto/Ampl.Descr. | Compaosicion

Entrada Fecha Im. Cantidad Precio Dt. Importe rmleedor n

200100001 15102001 1 1,000.00 800.00 0.00 8010,000.00 1 - PROMOCIONES CABO DE PALOS, S.L.

- PestaiaObservaciones/Foto/Ampliaciéon de Descripcidn

Podremos anotar unas observaciones del articulo, darle una descripcion ampliada que podremos usar er
documentos si lo configuramos en «Datos Generales» y darle la ruta de acceso a un archivo grafico c
contenga la foto del mismo (con ello podemos, por ejemplo, hacer tarifas de precios con fotos).

Acumulados | Albaranes | Entradas . Observ.Foto/Ampl.Descr. Composicién
Q
Buscar el Fichero de la Fotografia
Ampliacion de Descripcidn
Observaciones
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- PestafiaComposicion:

Desde aqui le daremos el detalle de la composicion de los articulos compuestos, indicando los codigos y
cantidades de cada uno de sus componentes. Podemos quitar articulos de la composicion dando doble ¢
sobre el cédigo del articulo que deseemos.

Podemos imprimir la composicion con el boton «Imprimirs.

Con el botdn «Aplicar Precios» podemos aplicar al articulo compuesto los precios de sus tarifas resultan
de sumar todos los precios de tarifa de su composicion.

Pulsando «Copiar Composicion desde Otro Codigo» podremos copiar la composicién desde otro articu
compuesto.

Acumulados | Albaranes | Entradas | Observ.Foto/Ampl.Descr. Composicion
Cadigo de Articule a Aiadir a la Composicion de este Articulo
II I El =
. 1.0000 Anadir
Cantidad que lo Componen g

Cadigo Descripcidn Cantidad

L o

Tarifa 1 [EEY oo+ T cosccmca XY S
Tarifa 2 m Tarifa 5 m Coste Ultimo m Imprimir
Tarifa 3 [IEEY raiia o IEEEEIEEE I~ Imprimir Costes

Copiar Composicion desde Otro Codigo | _

v

Aplicar Precios
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Mantenimiento de clientes.

Permite afiadir nuevos clientes o modificar los datos de clientes ya creados. Su tecla rapida asociada es ‘|
pulsandola abriremos esta ventana.

Para dar de alta un nuevo cliente tendremos que introducir su codigo y pulsar <Enter> o usar el bott
correspondiente al «Alta del primer codigo lih 45| de la ‘barra de mantenimiento’ con lo que nos busca el
primer hueco en orden de codigo. Si el cdédigo que hemos introducido pertenece a un cliente existente
nuestra empresa la ventana nos mostrard su ficha, si por el contrario es un cédigo inexistente, nos pregun
si queremos dar de alta el nuevo registro.

- Pestafial‘ocalizacion’:

Aqui podemos introducir 6 modificar los datos de localizacion del cliente. Debemos rellenar todos lo:
campos que sean necesarios para la correcta identificacion del cliente, para facturar es imprescindible
exista el C.I.F. / D.N.I. del cliente.

*. Mantenimiento de Clientes
Manten. Clienies 1 0 001 - XGEST, S.L.

] [11ARiANO PEREZ LOPEZ

Localizacion | RiesgoZona/Observaciones | Datos Pago | Movimientos

Domicilio | TENIENTE GENERAL GUTIERREZ MELLADO, 25 - BAJO C

C. P./Poblacién | 30002 [muRciA
Provincia & Pais | MURCIA [N ~|Extranjero? (SM) | S ~]Esdela C.EE? (SN)
C.LF./DLN.L. |A30505353 Alta: (UsuarimFecha}_

Teléfonos | 968 502626 | | |
Telefax | 968 502627 | |

e-mails | mariano-lopezigterra.es |

Domicilio Fiscall

Envio Facturas I

Envio Materialesl

Texto Alharanesl

Observ. Facturasl

Persona Contactol Teléfono
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- PestafiaRiesgo/Zona/Observaciones

Aqui podremos asignar al cliente un riesgo o crédito del importe que deseRirsgq’concedidy,
pudiendo guardar qué persona es la que lo autoriza (‘Autorizado por’). Para no dejar hacer albaranes
clientes con el riesgo excedido es necesario activar la casilla correspondiente en ‘Datos generales’ (si no,
controlard el riesgo). Si el cliente esta asegurado, en la casilla ‘Riesgo concedido’ teclearemos un val
igual o superior a la del riesgo asegurado por la compafiia aseguradora. Es este valor el que utilizaré
aplicacién para controlar el riesgo del cliente. Puede interesarnos conceder a un cliente, en un momel
dado, un riesgo superior al asegurado. Si a la hora de hacer un albaran el cliente supera el riesgo, sélo p«
retirar el material si la forma de pago es ‘Contado’.

En la casilla ‘Riesgo cliente’ se muestra el riesgo total del cliente (albaranes pendientes + saldo contable
efectos negociados pendientes de vencimiento).

Si el cliente esta asegurado hay que especificar el ‘Tipo de seguro’ y en la casilla ‘Riesgo asegurad
introduciremos la cantidad por la que la empresa aseguradora asegura al cliente.

En ‘Riesgo solicitado’ se almacena la cantidad solicitada por el cliente.

También podemos almacenar el ‘Numero de dias concedidos’ al cliente por la empresa aseguradora.

Podremos ver la zona a la que pertenece el cliente. Si pulsamo Ef pbeeabrira la ventana de ‘Manteni-

miento de zonas de clientes’.
En el recuadro Observaciones podremos almacenar observaciones relativas al cliente.

Localizacién RiesgoZona/Observaciones | Datos Pago | Movimientos

Riesgo Concedido I 0.00 Autorizado Por I
Riesgo Cliente 171,084.00

Tipo de Cliente nIN-P'ﬂ'TiC'-“ﬂ" d Nimero de Dias Forma Pago Habitual I 'I

Riesgo Asequrado I 0.00 Riesgo Solicitado I 0.00
zona del Cliente | 0 | NN -

Observaciones - |
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- PestafiaDatos de pagb
Nos da la posibilidad de configurar de los datos de pago las siguientes caracteristicas:

- ‘Descuento’: porcentaje de descuento sobre la base imponible, por defecto su valor es 0 %.

- ‘Tarifa (1-6)’: tarifa que se le aplicara al cliente, por defecto la tarifa que se aplica es la 1.

- ‘¢ Cliente bloqueado?’: por defecto el cliente no estara blogueado (N), pero si nos interesa que de un clie
no se puedan realizar mas albaranes (no retirar mas articulos) y no lo podemos borrar porque tiene movimien
bastara con bloquear el cliente poniendo una ‘S’ en la casilla correspondiente.

‘¢, Trabaja en Euros?’: no por defecto. Cuando se introduzca el euro quedard invalidado.
- ‘¢, Recargo de equivalencias?’: ponerlo a verdadero ('S’) si el cliente trabaja con recargo de equivalenciz
‘¢, Recibos al acepto?’: ponerlo a verdadero (‘S’) si el cliente trabaja con recibos al acepto.

- ‘¢ Saltar vencimientos del mes de Agosto por vacaciones?’: no por defecto.

‘¢ Exento de I.V.A.?": ponerlo a verdadero (‘S’) si al cliente no se le debe cobrar el I.V.A. (por
ejemplo, clientes intracomunitarios).

- ‘Incidencias a mostrar: aqui podemos escribir un texto informativo acerca del cliente. Cuando se
escribe algo en incidencias nos lo mostrara al seleccionar el cliente en la opcién de documentos del clier
‘Ofertas / Pedidos / Albaranes / Facturas’. Ademas lo podemos usar para escribir el motivo por el que -
bloquea un cliente.

- ‘Forma de pago’: introducir la forma de pago mas usual que al cliente le corresponda.

- ‘Banco’: nombre del banco del cliente.

- ‘Domicilio’: domicilio de el banco del cliente.

- ‘Cuenta’: los veinte digitos de que se compone el codigo de la cuenta del cliente.

- ‘Copias de facturas’: nimero de copias impresas de las facturas para este cliente.

- ‘Copias de albaranes’: numero de copias impresas de los albaranes para este cliente.

- ‘Dias de Pago Fijos’: Cuando calcula vencimientos los ajusta al dia fijo de pago siguiente.

- ‘Representante’: Codigo de representante habitual del cliente.

- ‘Tipo de Comision’: Tipo de comision que damos al representante por este cliente.

- ‘Descuento a aplicar linea a linea’: En todas las lineas de albaran que hagamos a este cliente |
aplicara por defecto el descuento que le indiqguemos aqui (se puede cambiar sobre la marcha).

Localizacion | Riesgo/Zona/Observaciones Datos Pago | Movimientos
Descuento I 0.00 Tarifa {16} I 3 I ICIlente Bloqueado? N - ITraI}aja en Euros?
IRecargo de Equivalencias? N - IRecihos al Acepto?
ISaItar Vencimientos del Mes de Agosto por Vacaciones? N - IExento de LV.AY
N "IExento de LR.P.F. I N "IEchuir de Facturacién General por Fechas? (no facturar)

Incidencias a Mostrarl

Forma Pago I 1 ICUNTADO
B [BANESTO
Domicilio [mAYOR, 12 - ALBACETE

Entidad Sucursal DC Cuenta Copias de Facturas 3 =
‘ CUENTA |2055 |5256 |_ |2363225414 | Copias de Albaranes 3 =
Dias de Pago Fijos (Maximo Dia 30) I 0 I 0 I 0
Representante I 0 I Tipo Comision (1-4) I 1 3:

Descuento a aplicar Linea a Linea (en todas las partidas del Cliente) I 0.00

- PestafiaMovimientos’:
En esta pestafia veremos todos los movimientos (albaranes) del cliente seleccionado.
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Mantenimiento de proveedores.

Ventana de mantenimiento que permite afladir nuevos proveedores o modificar sus datos.

Para dar de alta un nuevo proveedor tendremos que introducir su cédigo y pulsar <Enter> o usar el bot
correspondiente de la ‘barra de mantenimiento’, si el codigo que hemos introducido pertenece a un prove
dor existente en nuestra empresa la ventana actualizara su informacién a la del susodicho proveedor, si p«
contrario es un codigo nuevo, nos preguntara si queremos dar de alta el registro.

- Pestanal‘ocalizacion’:

En esta pestafia podemos entrar 6 modificar los datos de localizacién del proveedor.

*. Mantenimiento de Proveedores
Manten. Proveedores 1 0 001 - XGEST, S.L.

%

v
IE] [PrROMOCIONES CABO DE PALOS, S

Localizacion | Observaciones | Materiales | Entradas

Domicilio ICALA DE LOS BARCOS, 25

C. P./Poblacién |30356 [cABO DE PALOS - CARTAGENA
Provincia o Pais IMURCIA I N d Extranjero? (S/N} I S vl Es de la C.E.E.? (S/N)
C.LE./D.N.I IBSOEOGQBQ Fecha de Alta | '/

Teléfonos |953 565659 I I I
Telefax |968 565686 | | |

e-mails Ipromo@terra.es |

Actividad |PROMOCIONY CONSTRUCCION DE VIVIENDAS

- PestanaObservaciones

Aqui podemos afiadir informacion adicional de el proveedor.

- PestanaMateriales’:

En esta pestafia podremos incorporar observaciones acerca de los materiales que nos suministra el pro
dor.

- PestafiaEntradas’:

En esta pestafia veremos todas las partidas de material entradas del proveedor seleccionado.
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Mantenimiento de familias (Compras).

Las familias son agrupaciones de articulos. Esta opcion permite afiadir / borrar familias o consultar-modif
car los datos de las que ya existan.

Para dar de alta una nueva familia tendremos que introducir su codigo y pulsar <Enter>, si el cédigo qt
hemos introducido pertenece a una familia existente en nuestra empresa la ventana actualizara su informax
a la de la susodicha familia, si por el contrario es un codigo nuevo, nos preguntara si queremos dar de alt
registro. También podemos utilizar el boton para afadir registros.

Para cada familia podemos establecer las reglas de célculo para los precios de venta de los articulos
pertenezcan a dicha familia. Para articulos sin familia asignada ver la opcion correspondiente en ‘Dat
generales’.

El botén ‘Recalcular tarifas de la familia’ sirve para recalcular las tarifas de los articulos de una familia el
base a los parametros de la misma.

Los articulos pueden ser agrupados por familias que a su vez, pueden estar agrupadas en grupos de fam
Los grupos de familias Unicamente sirven para la generacion de tarifas html.

Cuando actualizamos por primera vez las tarifas desde el diskette tendremos que calcular las reglas
célculo para los precios de venta en funcion del precio base. Después tendremos que recalcular una por
las tarifas de todas las familias que hayan sido actualizadas desde el diskette.

*. Mantenimiento de Familias de Articulos
Familias Articulos 1.0 001- XGEST, S.L.

Y [renin

Reglas de Calculo para los Precios de Venta
Tarifa | Tipe Calculo| Factor Calculo | Calcular Sobre

10.0000
15.0000

20.0000

25.0000
30.0000
35.0000

Tipo de Calculo: <P=-Porcentaje / <D=-Dividir por / <M= _-Multiplicar por
Calcular Sobre: <U=Ultimo Precio de Coste /; <M>-Precio Medio de Coste
/<B>-Precio Base

Excluir Familia en el Recalculo de Precios Automatico? I N 'I

Recalcular Tarifas de la Familia Excluir Diskette Tarifas I N :"
EhrrrErnes Grupo de Familias {0 - 99} I 0 &y
Eh ("

j Listar X.-Salir

- Pagina 28 -



#’ W Manual de Gestion

Mantenimiento de familias (Ventas).

Las familias de ventas son agrupaciones de articulos que se usan como alternativa a las familias de com,
para la clasificacién de los articulos de cara a su venta. Esta opciéon permite afiadir / borrar familias
consultar-modificar los datos de las que ya existan.

Para dar de alta una nueva familia tendremos que introducir su codigo y pulsar <Enter>, si el cédigo qt
hemos introducido pertenece a una familia existente en nuestra empresa la ventana actualizara su informax
a la de la susodicha familia, si por el contrario es un codigo nuevo, nos preguntara si queremos dar de alt
registro. También podemos utilizar el boton para afadir registros.

Los articulos pueden ser agrupados por familias que a su vez, pueden estar agrupadas en grupos de fam
Los grupos de familias inicamente sirven para la generacion de tarifas html.

*.. Mantenimiento de Familias de VYentas
Familias de Venlas 10 001 - XGEST, S.L.

- IFAMILIA ALTERNATIVA 1

Observaciones

Grupo de Familias {0 - 99) I 0 Ly
Alta: {Usuario.-Fecha)_ Li?;r % -;;Iir |
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Mantenimiento de grupos de familias.

Los grupos de familias sirven para agrupar a las mismas en un nivel superior para su mejor manejo. E
opcion permite afiadir / borrar grupos de familias o consultar-modificar los datos de los que ya existan.

Para dar de alta un nuevo grupo de familias tendremos que introducir su cédigo y pulsar <Enter>, si el codi
gue hemos introducido pertenece a uno existente en nuestra empresa la ventana actualizara su informaci
la del registro, si por el contrario es un cédigo nuevo, nos preguntara si queremos dar de alta el regist
También podemos utilizar el botén para afadir registros.

Los articulos pueden ser agrupados por familias que a su vez, pueden estar agrupadas en grupos de fam
Los grupos de familias Unicamente sirven para la generacion de tarifas html.

*.. Mantenimiento de Familias de VYentas
Familias de Venlas 10 001 - XGEST, S.L.

- IFAMILIA ALTERNATIVA 1

Observaciones

Grupo de Familias {0 - 99) I 0 Ly
Alta: {Usuario.-Fecha)_ Li?;r % -;;Iir |
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Mantenimiento de formas de pago.

Esta opcién permite afiadir / borrar formas de pago o consultar-modificar los datos de las que ya existan.

Para dar de alta una nueva forma de pago tendremos que introducir su codigo y pulsar <Enter>, si el cod
que hemos introducido pertenece a una forma de pago existente en nuestra empresa la ventana actualiza
informacion a la de dicha forma de pago, si por el contrario es un cédigo nuevo, nos preguntara si quererr
dar de alta el registro. También podemos utilizar el botdn para afiadir registros.

Cuando damos de alta una nueva forma de pago, debemos asignarle uno de los cinco tipos a los que pt
pertenecergiro, contado, transferencia, reposicion o pagarésdicaremos el porcentaje de recargo por
gastos de financiacion (en el caso de que lo haya). Y ademas el nimero de vencimientos de la forma de p
y el nimero de dias a cada vencimiento. Por ejemplo, en la imagen hemos dado de alta una forma de p
para los giros con vencimiento a 30, 60 y 90 dias:

n IGIRO 30/60/90 DIAS 0JON! Los dias a cada vencimiento se calculan sumando
Tipe de Forma de Pagonlﬁim a la fecha de la factura, por ejemplo, para un giro a

30, 60 y 90 dias se indicara en Dias Vito. 1 - 30, en
Dias a Vto. 2 - 60 y en Dias a Vito. 3 - 90

Porcentaje Recargo Gastos Financiacion 0.00

Niamero de Vencimientos (entre 1y 60) I 3 3;
Dias a sumar al Vencimiento para el Calculo del Riesgo I 0

Texto a imprimir en Facturas:l

Namero de dias a cada Vencimiento Atta: (Usuario/Fecha) ETEEN TN 0Ly

B > ml o @ml c @\l ml ° @l ¢

@« @l @l @\m > @l @l o

E EUI 13 | LI 23 | ° E L 43 | LI 53 | 0

B > @ °c El ° El ° @l o El o

B @ @ | > @ |l
@l - @l @l @l @l @Al_¢ Listar
@m - m ° @\ - @\ml ° ml ° @\l

@ @ @l gl @l @l o

El UM 19 | LU 29 | 0 El 0 [ 49 | 0 El 0 Cu |
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Mantenimiento de bancos.

Esta opcién permite afiadir nuevos bancos, borrar bancos o consultar-modificar los datos de los que
existan.

Para dar de alta un nuevo banco tendremos que introducir su cédigo y pulsar <Enter>, si el cddigo que hen
introducido pertenece a un banco que ya habia sido dado de alta, la ventana actualizara su informacion a |:
dicho banco, si por el contrario es un codigo inexistente, la aplicacion preguntard si queremos dar de alte
nuevo registro. También podemos utilizar el boton para afiadir registros de la barra superior.

En esta ventana para cada banco tendremos almacenados su nhombre, domicilio, teléfono, fax, cédigo
cuenta con la que trabajamos (20 digitos), cédigo de cuenta a la que se enlazara la remesa si es distinta
57200 mas el codigo de banco de la ficha (si no, dejar en blanco), sufijo para remesas en diskette (norn
mente el ‘501’), cddigo riesgo de remesas en diskette (normalmente se deja en blanco) y las observaciol
gue consideremos necesarias.

*« Mantenimiento de Bancos A=

Bancos 1 0 001 - XGEST, S.L.

] [caonespain

Domicilio IARCﬁ REAL, 87 BA.JO
Poblacién IVﬁLLADOLID

Teléfonos |933 478958 I I =
Fax [983 478959 | =i
| Entidad Sucursal DC  Cuenta |
CUENTA o6 “‘
[2058  [os9s  [66 5698941545 X.-Salir
Cuenta Contable Enlace Remesal (Por defecto: 57200+hanco)

Sufijo para Remesas en Diskette |501 (Tres digitos numéricos, normal: <501=)
Cad.Riesgo Remesas en Diskettel {Normalmente en blanco)

Observaciones| ENTREGAR DISKETTE A ANTONIO =]

=
atta: usuario Fecha) [ NN
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Mantenimiento de representantes.

Esta opcién permite afiadir / borrar representantes o consultar-modificar los datos de los que ya existan.

Para dar de alta un nuevo representante tendremos que introducir su cédigo y pulsar <Enter>, si el c6digo «
hemos introducido pertenece a un representante que ya habia sido dado de alta, la ventana actualizar
informacion a la de dicho representante, si por el contrario es un codigo inexistente, la aplicacion pregunts
si queremos dar de alta el nuevo registro. También podemos utilizar el botén para afiadir registros de la be

superior.

En esta ventana para cada representante tendremos almacenados su nombre, domicilio, codigo postal, pc
cion, D.N.I./C.I.F., teléfono, fax, e-mail, porcentaje de I.R.P.F., porcentaje de I.V.A. a aplicar en las liquida:
ciones y los porcentajes de los cuatro tipos de comisiones posibles y observaciones acerca del mismo.

*. Mantenimiento de Representantes

Manual de Gestion

Representantes 1.0 001 - XGEST, S.L.
IE]  [MANUEL SANCHEZ SANCHEZ
Domicilio [HONDA, 12

Cod.Postal |30201

Poblacion ICARTAGENA

CIF./DNI: |22659393H

Telefonos |963 506688 I

Ex |953 506698 =
Listar
e-mail ||na|n|elss-?::r.:terra.es _—
“ L.LR.P.F. 18.00 % LALAL | 16.00 =
% Comision 1 | 10.00 % Comision 2 | 12.00 X.-Salir
% Comision 3 | 1400 % Comision 4 | 16.00
Observaciones (| jQUIDAR TRIMESTRALMENTE =]
Alta: (Usuario/Fecha) _
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Mantenimiento de zonas de clientes.

Esta opcién permite afiadir / borrar zonas de clientes o consultar-modificar los datos de las que ya exista

Para dar de alta una nueva zona de clientes tendremos que introducir su codigo y pulsar <Enter>, si el cod
gue hemos introducido pertenece a una zona de clientes que ya habia sido dado de alta, la ventana actual
su informacion a la de dicha zona de clientes, si por el contrario es un cédigo nuevo, la aplicacion pregunte
si queremos dar de alta el registro. También podemos utilizar el boton para afiadir registros de la bal
superior.

Con estas zonas podremos clasificar a nuestros clientes a la hora de sacar informacion en diversos lista
de la aplicacion.

*+ Mantenimiento de Zonas de Clientes
Zonas de Clienfes 1 0 001 - XGEST, S.L.

IR} [zonacentro

Observaciones

REPARTO LOS JUEVES =] =
Listar

(]
L| X.-Salir
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Mantenimiento de series.

Importante: El uso de series de documentos complica el uso de la aplicacién, por lo que no deberia
utilizarse a no ser que sea completamente necesario.

Esta opcion permite afiadir / borrar series de documentos o consultar-modificar los datos de las que
existan.

Para dar de alta una nueva serie tendremos que introducir su codigo y pulsar <Enter>, si el cddigo que her
introducido pertenece a una serie que ya habia sido dada de alta, la ventana actualizara su informacion a |
dicha serie, si por el contrario es una nueva serie, la aplicacion preguntara si queremos darla de alta. T
bién podemos utilizar el botdn para afiadir registros de la barra superior.

Los datos asociados a una serie de documentos son: su cédigo, su nombre o descripcién, observacic
relativas a la serie, y el nUmero del primer y ultimo documento de la serie.

El qgue un documento pertenezca a una serie se refleja en su cédigo (son los primeros digitos).

La serie cero (‘0") es la serie por defecto, y todos los documentos iran a ella salvo que necesitemos u:
otras.

Por defecto, la aplicacion se inicia con la serie cero Si queremos documentos con una serie especifica |
que cambiarla manualmente, bien cambiandola con el botdn superior situado bajo Ic serie[ o, bien
cuando la aplicacion lo pregunta (a la creacion de nuevos documentos).

No es posible cambiar la serie de un documento una vez se haya creado éste. Tendriamos que borrarlo y c
un documento nuevo en la serie deseada.

Las series son utiles para dividir las numeraciones de documentos, por ejemplo de distintos centros
trabajo o distintos sectores de la empresa.

*. Mantenimiento de Series de Documentos
Series Docuimentos 1 0 001 - XGEST, S.L.

Serie: nISERIE PRINCIPAL
Primer Documento de la Serie I 1 Ultimo Documento de la Serie I 70000

Numeracion Manual de Facturas {S.-"N}IN "I Numeracion Manual de Albaranes {S.-"N}IN "I

I I m {Solo se pueden usar para fabricacion
Serie para uso de Fabricacion? {S/N) las series del 90 al 99),
Serie de Fabricaciéon -1 Solo se permite una serie de fabricacion

Opcional. Si no se rellena coge las cuentas por defecto

Cuenta de Caja I I

Cuenta Bonificacionesl I
Cuentas de Enlace a Contabilidad (en blanco, coge los valores por defecto)

Serie de Contabilidad a la que enlazan las Facturas I'J "I
Cuenta Enlace de Ventas I Cuenta Enlace de Abonos I

[
X.-Salir
Serie de Uso Interne {los documentos no se facturan) I N = I
Alta: (Usuario/Fecha) _ (N}
Observaciones :l
=
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Mantenimiento de almacenes.

Esta opcién permite afiadir / borrar almacenes o consultar-modificar los datos de los que ya existan.

Para dar de alta un nuevo almacén tendremos que introducir su codigo y pulsar <Enter>, si el codigo q
hemos introducido pertenece a un almacén que ya habia sido dado de alta, la ventana actualizara su infor
cion a la del susodicho almacén, por el contrario si su codigo es nuevo, la aplicacion preguntara si queren
dar de alta el registro. También podemos utilizar el botén para afiadir registros de la barra superior.

En esta ventana para cada almacén tendremos almacenados su nombre o descripcidon, domicilio, céc

Manual de Gestion

postal, poblacién, teléfono, fax, e-mail y observaciones.

Para seleccionar el almacén que vamos a usar usaremos € m.n.| 1 que aparece en la parte superior

bajo la barra de mendus.

*. Mantenimiento de Almacenes
Almacenes 1 0

]  [~omacen PRINCIPAL

Domicilio I

Cod.Postal I

Poblacion

Teléfonos

e-mail

I N jBquueatlo {S/N)

|
|
Telefax I I
|
e

Observaciones

- Ll
X.-Salir
atta: usuario Fecha) [ N =

[-
jl
Listar
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Precios cliente/articulo.

Por defecto el precio de un articulo depende de la tarifa del cliente y de la ficha del articulo. Esta opcic
permite asignar unos precios especificos a los articulos del cliente seleccionado.

Para dejar de aplicar el precio especial ponerle como precio asociado cero (0).

Ademas, mediante esta opcion podemos listar los precios por articulo del cliente seleccionado y una re
cion de todos los clientes con precio especial para el articulo seleccionado.

* Mantenimiento de Precios Cliente /Articulo

Precios Cliente/Avticulo 1 0 001 - XGEST, S.L.

Codigo del Cliente:
| 1 |MARIANO PEREZ LOPEZ
Codigo de Articulo:

IIZ ICAJA DE DISCOS DE CORTE 12™ Ficl
Precio: | 250.00
=1 = C
Relacion de Todos los
Listar Precios por Clientes con Precio en
Articulo de este Cliente este Articulo X.-Salir

Precio Asignado Por: {(Usuario/Fecha) _
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Actualizar las tarifas desde el diskette.

Esta opcidon permite crear nuevos articulos y familias y actualizar los precios base del fichero de articuls
(ver opcion ‘Mantenimiento de articulos’) desde un diskette de precios (generado por un proveedor con
opcion «Generar Diskette de Tarifas») para calcular precios de venta actualizados.

Marcando la casilla ‘Actualizar datos de familias’ reorganizaremos los articulos para que aparezcan con
misma distribucién de familias que el proveedor.

Al terminar esta operacion lo normal serd ir a ‘Mantenimiento de familias’ para recalcular una por una la
tarifas de todas las familias que hayan sido actualizadas desde el diskette.

*.. Actualiza Precios Base de Diskette de Tarifas - |=1 ]

Tarifas de Diskette 1.0 001 - XGEST, S.L.

ACTUALIZA LOS PRECIOS BASE DEL FICHERO
DE ARTICULOS DESDE UN DISKETTE DE
PRECIOS PARA CALCULAR LOS PRECIOS DE
VENTA.

INTRODUZCA EL DISKETTE CON LAS TARIFAS!!
(O seleccione donde estan los archivos)

Archivos que importa:

Fichero de Tarifa: Q
Fichero de Familias: Q

Fichero de Familias
de Ventas

A:famiven.dbf &, |

¥ Actualizar datos de Familias

< ']
Actualizar X.-Salir

- Pagina 38 -



#’ W Manual de Gestion

Datos generales.

Esta opcién ya esta documentada al principio del manual en la seccion ‘Puesta en marcha de la aplicacic

*. Datos Generales

Datos Generales

Version 03.08 - 22/10/2001

€Va|ur 21y 166.3860

Nombre: XGEST, S.L.
Domicilio POLIGONO INDUSTRIAL OESTE

Poblacion |SAN GINES - MURCIA Moneda
Cod. Postal |30169 CIF./DNI: IBSOGMOGB Decimales Redondeo I 0 3:

Ejercicio: 2001 Fecha Inicio Ejer. Fecha Fin Ejer.

Ocultar Empresa en la Lista de la Pantalla de Conexion? IN "I

X.-Salir

‘ o

| Textos Cabeceras y HTML | Calculos Tarifas | Textos Copias Impresos | TPV | Mas Opciones

Tipos de LV.A.
Lt ?
% LV.A. % Recargo ‘ Empresa en Euros m Ocultar Fondo Grafico Escritorio I N "I

11 7.00 1.00 Contabilidad Vinculada: I 001

. - Usar Impresos Diseiados N -
2| 16.00 4.00 :] Bloquear Stocks Negativos? | N I {Ofertas.Pedidos.Albaranes.Facturas)
3| 400 0.50 Bloquear Riesgos Excedidos?] N "I Usar Etiquetas Diseiiadas N -
4] o0.00 0.00 Usar Cobros/Pagos de Caja | N "I

Copias de Facturas por Defecto 1= Imprimir Cabeceras en Impresos? [ g -I
Copias de Albaranes por Defecto 1= Impresos en impresora Matricial? [ y vI

Posicion Ventana Sobre (<l>zquierda / <D>-erecha) |! i
Tipo de Cabecera (<T=-Texto / < G=_Grafica ) T = I: Introducir Ruta de Acceso |— Diseiiar |—

Decimales a usar en Cantidad (04) | 2.0 = Decimales a usar en Precio {24) I 2.0 3,
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Opcidn de reconectar (Cambiar de usuario o empresa).

Con esta opcion podemos volver a la pantalla de conexién sin necesidad de salir de la aplicacion para en
de nuevo a otra empresa o0 con otro nombre de usuario. También es util cuando hemos cambiado alc

pardmetro de la opcidn ‘Datos generales’.

Archivos Cliemtes  Proveedores Recibos  Informes  TPY  Utilidades  Vertama  Varios  Salir

F5
F6
F7

Consulta de Articulos
Consulta de Clientes
Consulta de Proveedores

Mantenimiento de Articulos
Mantenimiento de Clientes
Mantenimiento de Proveedores
Mantenimiento de Eamilias (Compras)
Mantenimiento de Familias Alternativas (Ventas)
Mantenimiento de Grupos de Familias
Mantenimiento de Formas de Pago
Mantenimiento de Bancos
Mantenimiento de Representantes
Mantenimiento de Zonas de Clientes
Mantenimiento de Series
Mantenimiento de Almacenes

Precios Cliente/Articulo

F8

Actualizar las Tarifas desde el Diskette

Datos Generales

CTRL+F12

ERVISOR | 24/1022001
il < | B

£ =

Reconectar (cambiar Usuario o Empresa)
Salir
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Menu Clientes

Ofertas / Pedidos / Albaranes / Facturas.

Esta opcidn permite crear y consultar documentos relacionados con clientes. Su tecla rapida asociads
‘F2’, pulsandola abriremos una nueva ventana de documentos de clientes.

Por defecto s6lo se muestran los datos pendientes del cliente seleccionado; para que se muestren todo
datos (pendientes y liquidados) tendremos que marcar la casilla ‘Ver todos los datos’.

- PestaiaOfertas’:

En esta pestafia se muestran todas las ofertas pendientes realizadas al cliente seleccionado. Las ofi
representan los presupuestos que enviamos a nuestros clientes. Los datos contenidos en las ofertas r
reflejan a nivel de previsiones ni de movimientos de almacén, simplemente nos facilitan la confeccion ¢
ofertas para su posterior paso a pedido (en caso de que la operacion sea aceptada por el cliente).

Para ver la descripcién de un presupuesto hay que seleccionarlo, bien dando un clic sobre él, bien utilizar
las teclas <Flecha arriba> o <Flecha abajo>. Para editar un presupuesto tendremos que dar doble clic sc
su cadigo de presupuesto.

del cliente

[Cédigosdelof [Incidencias] [Detalle del ]

presupuestos presupuesto

. Busqueda de Documentos de Clientes

Documentos Cliente 1
MARIAN® PEREZ LOPEZ
AP LT 968 502626 | ErrET ess s0
- I™ Ver todos los fatos {Pendiente y Liquidado)} i
b =
Pendiente | ... .. PA A EN EFECTIVO LOS MARTES Crea Oferta
ente | Buscar Texto en Pedido |

| Pedidos | Albaranes | Facturas

Almac.n (YR 24/10/2001 Texto Pedido
| Descripcion " [ cantidad Precio Dt. Importe

CAJA DE DISCOS DE CORTE 127 250.00  0.00 2,500.00

Crea Albaran| X.-Salir

=
)(_ -
Borrar Presup. I ¥ \ _’IJ
N\

N

Borrar [Cédigo del presupuesto seleccion]ado
presupuesio
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- PestanaPedidos:

En esta pestafia se muestran todos los pedidos pendientes de servir realizados por un cliente. Los ped

Manual de Gestion

representan una solicitud en firme, pero no afectan al stock.

Para ver la descripcion de un pedido hay que seleccionarlo, bien dando un clic sobre él, bien utilizando |
teclas <Flecha arriba> o <Flecha abajo>. Para editar un pedido tendremos que dar doble click sobre

caodigo.

Para liquidar un pedido debemos seleccionar el cédigo del pedido y pulsar el boton ‘Liquidar’ (si activamo
la casilla “Ver todos los datos’, el boton ‘Liquidar’ se desactiva automaticamente para evitar eliminar pedi

dos que ya se han liquidado).

EFEES

Detalle del
pedido

Numeros d
los pedidos

|

*» Busqueda de Documentos de Clientes

Docuinentos Cliente 0

PEREZ LOPEZ

001 - XGEST, S.L.

I 7icfax:
datos {(Pendiente y Liquidado) e e cu
GA EN EFECTIVO LOS MARTES Crea Oferta |Crea Albaran X.-Salir

edido |
Pedidos

: |
Saldo Cliente | Byscar Texto en

| Albaranes | Facturas

Bruto

Almac. m
r_____

ARTICULO 1

Descripcion

Texto Pedido

1.00 0.00 0.00

1.00

Liquidar | |« ) |

- PestafaAlbaranes’:

De funcionamiento similar a las anteriores, en esta pestafia se muestran todos los albaranes realizadc

cliente seleccionado. El albaran refleja un movimiento en el almacén, afectando al stock.

Para ver la descripcion de un albaran hay que seleccionarlo, bien dando un clic sobre él, bien utilizando
teclas <Flecha arriba> o0 <Flecha abajo>. Para editar o borrar un albaran tendremos que dar doble clic so

su nUmero de albaran.

- Pagina 42 -




#’ W Manual de Gestion

- PestafaFacturas’

En esta pestafia se muestran todas las facturas realizadas al cliente seleccionado.

Para ver el detalle de una factura hay que seleccionarla, bien dando un clic sobre ella, bien utilizando |
teclas <Flecha arriba> o <Flecha abajo>. Las facturas no se pueden borrar, pero si podemos dejar factt
vacias o cambiarla de cliente y usar los albaranes pendientes de este Ultimo. Para editar una factura ten
mos que dar doble clic sobre su cédigo de factura. Veamos un ejemplo:

*.. Factura de Cliente

Factura 1 0 001 - XGEST, S.L.

X-Salir
Factura N° 12001100001 [ AR ")l MARIANO PEREZ LOPEZ =
Pedido Cliente I Fecha |24/10:2001 | [~ Eplazada ¥ Modificada Imprimir
Forma Pago il CONTADO I IExentu de LV.A? ]
Representante 0 EF| Coste 8,000.00 _Modificar Vtos. |

Brutoe 9,900.00 Dto.l 0.00

L.V.A.

LAY Gastos Fin.
Recar. Importes Recar.

IRPF.| 0.00 ¢

Base Imp.

Importes LWV.A.
0.00

1,584.00

0.00

Albaranes--= 2
0.00

0.00 0.00 11,484.00

Tota 9,900.00 1,584.00 m Riiadir Albaran | Cuitar Albaran |

Maodificar en Contabilidad el Asiento Contable de la Factura cuando se Modifica (Reenlazarn)? (S/N) I N j
Ohservaciones

Recalcular Factura |
Total Factura

s

Usuario ENESIIE Modificado Por LSS
Cadigo Descripcion Cantidad Precio Importe !
ARTICULO 1 10.00 990.00  0.00 9,900.00

L |

Aqui podemos cambiar datos de la factura, como el IRPF., exenta de IVA., modificar los vencimientos de si
recibos, cambiarla de cliente, afiadir 6 quitar albaranes de su detalle, etc. y luego recalcularla y marca

para que en el préximo enlace contable se modifiguen sus datos en contabilidad, asi como imprimirla
nuevo.
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“a

Crea Albaran

d}
Tenemos botones para crear ofertas y albar. .. Ofena

- Crear una nueva oferta

Lo primero seré pulsar el botén arriba mostrado ‘Crea Oferta’. Entonces se abrira la siguiente ventana:

_{Cddigo y nombre de la empr%sa

%{Numero de serie de esta pantglla

\{NUmero de almacén de esta pantalla

.. Alta de Oferta - |=1 ]

Alta Oferta
241102001 |

G ru
grie |n =
- Aceptar X.-Cancelar

|

[[Cambiar el nimero de seﬁie

Si todo es correcto pulsama@sceptar’ y se mostrara esta otra ventana en la que podremos crear la oferta:

*.. Ofertas a Clientes

Qfertas Clientes 1 l0 Usuario SUPERVISOR _|

Oferta N° PR E] Cliente 1 [MARIANO PEREZ LOPEZ g '@
Pedido Cliente I Fecha |24-"1':'-'20':'1 Plazo de Entrega I [ 1 [J—
Representante [~ 4 | Ep| Modificado Por __
Articulo | [CAJA DE DISCOS DE CORTE 12" Ficl|orer Pedido

o} ttems Cantidad Precio bDto.  Importe T
Familia | 0.00 | 000 [ ooo [HEYTY X |aorrar Presu
Bruto [Dto. Base Impon. LV.A.+R.E. .R.P.F. Total AmplDesc.| Obsery. m

2,500.00 [CXE 2,500.00 40000  0.00] 2,900.00
Mov. | Actual.Precios | Camb.Precio

WWIWWWW

CAJA DE DISCOS DE CORTE 127 10.00 250.00 0.00 2,500.00

.
L v
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La aplicacion asigna automaticamente el nimero de oferta, la fecha de creacion y coge de la ventana ante
el cédigo y el nombre del cliente (aunque si se desea es posible cambiarlo).

Cuando se abre la ventana de ‘Ofertas’ el cursor estard situado en la casilla del codigo de articulo en la «
introduciremos el codigo completo del articulo y pulsaremos <Enter>, o el principio del codigo y <Fleche
abajo> para buscar el que deseamos. Del mismo modo podemos actuar con la descripcion del articulo. F
acceder a la ventana de consulta del articulo pulsar <Alt + F> o0 hacer clic sobre dtibbtoAl‘'seleccio-

nar el articulo cogera automaticamente su precio de la tarifa correspondiente al cliente.

En ‘Pedido cliente’ podemos introducir el nimero de pedido del cliente u otra observacion aportada por
mismo. Esta informacién se reflejara al imprimir el presupuesto. Ademas, podremos especificar el plazo «
entrega.

Por defecto la cantidad del articulo a presupuestar es cero, lo que nos obliga a teclear un nUmero mayor
cero si queremos introducir la linea en el presupuesto. Ahora tenemos ocasién de aplicar un porcentaje
descuento al articulo.

{Stock del articulo en el almacén ac}ivo

*. Ofertas a Clientes

Ofertas Clientes 1 o

Stock Almacén:
Stock Total:

Oferta N° 1200100003 [T 1 |MARIANO PEREZ LOPEZ

Pedido Cliente I Fechalz“-"m-'?o']" Plazo de Entrega | /¢

Representante [ ¢ | E¥| Modificado Por ElZ

Articulo |2 [cAJa DE DISCOS DE CORTE 12"

o} ftems Cantidad Precio Dto. Importe

Familia [ oo 25000 [ o.00 [T v | x
Busca los articulos por su familia, gor [[Aceptar alta o modificacion de la Iin}a
defecto la del articulo seleccionad

{Cancelar o borrar la Iin%a

(Suma de las lineas de la oferta Ampliacion de la descripcion de un artichilo

 Porcentaje de descuento tofal (Observaciones de la ofertd

Biruto Dt4. Base Impon. LV.A.+R.E. .R.P.F. Total AmplDesc.| oObsery.
2,500.00 KX 2,500.00 40000  0.00] 2,900.00

Mowv. | Actual.Precios

14

{ Movimientos de este articulo para este clipnte

{Actualizar los precios de los articulos en base a los nﬂjevos

Se pueden introducir tantos articulos como sea necesario, los cuales seran mostrados en la rejilla inferior
la ventana. Haciendo doble clic sobre cualquiera de los cddigos de los articulos podremos modificar
anular la linea de la oferta.

Recordar que en el menu de ‘Utilidades’ existe una opcion para ‘Borrar ofertas atrasadas a clientes’.
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A continuacién vamos a describir los botones principales de esta ventana:

(3]

x.san +— Salir de la oferta actugl
=i

-2 %{[ Imprimir la oferta }
Imprimir
generfpe . E%{ Generar el pedido de esta ofej‘ta
P Borrar la oferta
Borrar Presu%[ Jﬂ

[ DES&%{ Copiar en la oferta actual lineas desde otra oferta o factura de cualquier client}
camb.preci——| Subir, bajar precios 6 aplicar un descuento a todas las partidas de la oferta |

A continuacién mostramos la ventana que aparecera si hacemos clic sobre el boton ‘Copiar desde’:

Copiar desde otro Presupuesto o Factura de Cliente |
Copiar | % presupuesto
Desde | ractura
" Albaran

N° de Documento |_°|2°°1 = 0 Copiar | o |
Codigo Descripcidn Cantidad Precio Dt. Importe |=

X.-Salir

Si pulsamos sobre el boton ‘Generar pedido’ se abre la siguiente pantalla:

*.. Alta de Pedido B E /{ Codigo y nombre de la emprgsa
. .
— NUmero de serie de esta panthlla

Alta Pedidoe
— (NUmero de almacén de esta pan}a”a

| Z4/10/2001 |

igﬂ“ ‘ Aceptar X.-Cancelar

[[Cambiar el nimero de s@rie
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Si todo es correcto pulsamo&ceptar’ y se mostrard esta otra ventana en la que ya tenemos el pedido
generado a partir de la oferta anterior:

*.. Pedidos de Clientes

Pedidos Almacén| 1 U 001 - XGEST, S.L. Usuario SUPERVISOR |

Pedido N° AL Cliente 1 |MARIANO PEREZ LOPEZ

Pedido Cliente I FE[:haIz‘l' 102001 = Plazo de Entrega I n = =

Representante [ ¢ | B  Modificado Por ETZL0 00 Bedido | Orden
Articulo || I Ficl
a, ttems Cantidad Precio Dto. Importe

Generar Albaran

Familia r | 0.00 | 0.00 [ oo T r ver todo v x v

Bruto Dto. Base Impon. LV.A.+R.E. LR.P.F. Total

2,500.00 (XD 2,500.00 40000  0.00] 2900.00 | EFNS—)——Y | o |
Cadigo Descripcion Cantidad Precio Servido Pendiente n

Ampl.Desc.| Observ. | Borrar Pedido

CAJA DE DISCOS DE CORTE 127 10.00 250.00 0.00 0.00 10.00

.
I<| | 3

Anular Pedido v Pasar de Nuevo a Oferta |

La explicacion de este ventana es la misma que la que podemos consultar para la ventana de creaciot
presupuestos. Una de las diferencias relevantes es la (- vertodo’: POr defecto esta casilla no esta
activada, es decir, que solo se visualizan en la rejilla las partidas (lineas de articulos) que estan pendiel

de servir total o parcialmente. Si se activa mostrara todas las partidas, incluidas las que estan totalme
servidas.

A continuacién vamos a describir los botones principales de esta ventana:

Ca

( Salir de la ventana actu}l
X.-Salir L

(Imprimir el pedidd— & | & ——{ Imprimir orden de preparacidn

Pedido | Orden

( Generar el albaran del pedifio—

Generar Albaran

(Borrarel pedid%zﬁmmﬁgEdidﬂ

La orden de preparacion muestra directamente la opcion de elegir impresora con el fin de poder imprimir

en una impresora distinta a la que normalmente utilizamos (por ejemplo, en una impresora situada en
almacén).
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Generar Albaran
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Lo primero ser& pulsar el boton ‘Generar Albaran.’. Entonces se abrira la siguiente ventana:

Fecha actudl

*. Alta de Albaran

001 - XGEST, S.L.
Alta Albaran
24/10/2001

[-[]| _—{ Codigoy nombre de la emprepa

sone |

Aceptar

X.-Cancelar

——{ Namero de serie de esta pantglla

\{ NUmero de almacén de esta panjalla

[[Cambiar el nimero de s@rie

Si todo es correcto pulsamdsceptar’ y se mostrara esta otra ventana en la que podremos crear el albaran

Importe maximo permitible para el albaran actual. Si la ‘Forma de pago’ es contado e
tiene riesgo ilimitado, el importe sera 9.999.999.999 (ver ‘Mantenimiento de clientes’).

cliente

- |=]*
Albara 0 001 - XGEST, S.L. POTLE 4 59q 994 999,00 -
AXIMo Salir
Albaran N° WRENNIEY Cliente 1 ARIAND FER 2l e =
Pedido Cliente I nFechalz“-"m-'?o']" I Facturado Factura 1o Inprimi
Forma Pago | [l contapo 7| oObserv. | Modific. Usuario [EVEEINEN o
Representante [ Ep Modificado Por [ s i Pedidos|
ﬁ\rtl'culc‘ I Hicl Facturar
a, ["tems Cantidad Precio Dto. Importe [ Dif.Precio <
[ oo 000 [ o.00 T+ | X [ et [l
Bruto Dto. Base Impon. LV.A. + R.E. LR.P.F. Total Amacénl mov. | T

| ooo|WEXTY @ ooo] oo oo oo

Actual.Precios | Recal.Costes
Cadigo Descripcion Cantidad Precio Dt. Importe

.

Trazabilidad Nimieros de Serie |
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La aplicacion asigna automaticamente el nimero de albaran y la fecha de creacion.

Cuando se abre la ventana de ‘Albaranes’ de clientes el cursor estara situado en la casilla del cédigo
articulo en la que introduciremos el codigo completo del articulo y pulsaremos <Enter>, o el principio de
cbdigo y <Flecha abajo> para buscar el que deseamos. Del mismo modo podemos actuar con la descripc
del articulo. Para acceder a la ventana de consulta del articulo pulsar <Alt + F> o0 hacer clic sobre el bot
‘Fich’. Al seleccionar el articulo se rellenara automaticamente su precio.

En ‘Pedido cliente’ se puede indicar el numero de pedido del cliente u otra observacién aportada por

mismo. Esta informacién se reflejara al imprimir el albaran.

Ademas, podremos especificar la forma de pago que se aplicara a este albaran si no es la habitual del clie
Por defecto la cantidad del articulo es cero, lo que nos obliga a teclear un nimero mayor que cero Si que

mos introducir la linea en el albaran. Ahora tenemos ocasion de aplicar un porcentaje de descuento al arti
lo.

. . Pt p - Stock Almacén: 99.00
Tras introducir el codigo del articulo se mostraran los stocks d{ Stock Total: w

(Numero albargn [ Cédigo clientd ( Nombre del clienfg Consultar ficha del cliente

/2001/00002 Clientel il MARIANO PEREZ LOPEZ

ElFecha |24 10/2001 /(_ Facturado Factura

(}hsew pdific. Usuario VRSN
Representante ificado Por

(Forma de Pado( Representanté / \

{Observaciones aimprimiren el albaﬁ rindicador de sies un| Indicador de siesun| NUmero
albaran ya facturadg | albaran modificado| | de factura

Albaran N°

Pedido Cliente |
Forma Pago

il CONTADO

Diferencia en precio (para haggrAceptar alta 0 modj-
lineas que no afectan al stock) | ficacion de lalinea

Cancelar o borranj Ampliar descripcié
lalinea del articulo

rticulolF3 | CAJA DE DISCOS DE-E6:

@ |l ttems Cantidad Precio 0.

T T MR L

Bruto bDto. Base Impon. LV.A. + R.E. LR.P.F. Total ‘ Almacén| Mov._

[ oo|M@ ow] o]  ow| oo [ el
Sumade las lineqg Porcentaje d Cambiar albara Movimientos d
del albaran descuento total de almacén este articulo par

este cliente

Se pueden dar de alta tantos articulos como sea necesario, los cuales serdn mostrados en la rejilla inferic
la ventana. Haciendo doble clic sobre cualquiera de los codigos de los articulos podremos modificar la lin
del albaran.
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A continuacién vamos a describir los botones principales de esta ventana:

- %{ Salir de la ventana actuﬁl

Salir

& _____{Imprimir el albaran del clienie

Imprimir

‘& E%{ Servir pedidos en el albargﬁn

Servir Pedidos

Facturar 7%{ Facturar el albaré]1
* ,
Bortar e Borrar el albara@\

A continuaciéon mostramos la ventana que aparecera si hacemos clic sobre dmwiépedidos’

Pedidos Pendientes
: H Bruto Dto. Base lmpon. LV.A.+R.E. Total cu
200100002 1,000.00 | 0.00 1,000.00 160.00 196000 o000 _ X.salir |
Codigo Descripcion Cantidad i Servir Plazo rel::lnn
1 ARTICULD 1 1.0000 1.0000 0.0000 | 154 02001 (00.0000
1200100001 Y | ]

Verde-Stock suficiente / Rojo-Sin Stock
Servir Todo Amarillo - En Stock parte del material Servir Introducido

En el cuadro de la izquierda se muestran los nimeros de los pedidos pendiendes del cliente seleccione
Podemos ver en la rejilla los articulos de los que estd compuesto el pedido al hacer clic sobre su codigo. |
lineas mostradas en rojo pertenecen a articulos de los que no hay stock suficiente para servir el pedido,
lineas en amarillo indican que hay stock para una parte del material solicitado y las verdes que se pue
servir todo el material.

De un articulo podemos servir la cantidad pendiente o s6lo una parte que introduciremos manualmente et
columna ‘Servir’ de la rejilla. El boton «Sertado» pone las cantidades a servir igual a las pendientes. Y
mediante el botonServir introducido» se sirven en el albaran las cantidades introducidas en la columng
‘Servir’, bien lo hayamos hecho manualmente, o bien usando el bot6n ‘Servir Todo'.

Si hacemos clic sobre el botén «Facturar» se mostrara la siguiente pantalla desde la que crearemos la fac
y después nos dara la opcion de imprimir la factura recién creada. Se puede modificar la forma de pago d
factura antes de generarla e indicarle que nos pida los vencimientos después de generada.

.. Alta de Factura H[=E
001 - XGEST, S.L.

Alta Factura
24/10/2001 |

o Cu
. =
| Serie |ﬂ ‘ Aceptar X.-Cancelar

Forma de Pago de la Factura:
I il CONTADO

[ Modificar los Vencimientos de la Factura
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Buscar y desbloquear documentos de clientes por nimero.

Con esta opcidn tenemos la posibilidad de buscar ofertas, pedidos, albaranes y facturas de clientes po
namero, para ello debemos seleccionar el tipo de documento que deseamos (oferta, pedido, albaran 6 fa
ra), introducir el nimero del mismo y pulsar el boder documento’ con lo que nos lo mostrara en pantalla.

“*+ Busqueda y Desbloqueo de Documento de Cliente por su Numero [ | x]
Documentos de Clientes 1 o 001- XGEST, S.L.
Buscar | ¢ Oferta « Pedido  Albaran " Factura
Pedido
Numero de Documento | © [2001 = B Deshluquearl
v Cu
Ver Documentp X.-Salir
( Serie del documentp ( Namero de documento

( Afio del documentq

Por otra parte, desde esta ventana podremos desbloquear documentos con tan sélo teclear el cédigo
documento que queremos desbloquear, seleccionar el tipo de documento (oferta, pedido, albaran o factur
pulsar el boton ‘Desbloquear’. Ejemplo:

 Oferta o Peth Albaran " Factura
Pedido T~

~
Numero de Documento | © [2001 = 2\Desblm:lllt=-ar|

La ventana que muestra la aplicacion cuando un documento esté bloqueado (bien porque el ordenador se |
apago incorrectamente, bien porque el documento esté siendo utilizado por otro usuario de la red) es
siguiente:

Inlininlesiniielenisls il lsm =

Documento blogueado por otra pantalla

Ok
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Facturar.

Esta opcidn sirve para facturar a un mismo cliente varios albaranes. Cuando seleccione un cliente (bi
tecleando su cddigo directamente, o bien buscandolo por su nombre), si éste tiene algun albaran pendie
nos aparecera en la rejilla de albaranes pendientes, si no tiene ningun albaran pendiente la rejilla est
vacia. Podemos ver el contenido del albaran en la rejilla inferior, que mostrara las lineas del albaran g
haya marcado. Para facturar un albaran (pasarlo a la rejilla de albaranes seleccionados desde la de albar
pendientes), tendremos que hacer doble clic sobre su nimero de albaran. Del mismo modo, para deselecci
un albaran tendremos que hacer doble clic sobre su nimero de albaran. Podemos seleccionar a la vez
los albaranes pendientes de un cliente pulsando sobre el boton ‘Selebottwsar Por Gltimo, podremos
facturar los albaranes seleccionados haciendo clic sobre el l@tcturars.

para seleccionar (facturar) para deseleccionar activo informa de que
hay albaranes selecciorja-
dos para facturar

Doble clic sobre albarﬂn mlncidencias del clien}e[ Doble clic sobre albarﬂn Indicador que cuando esta

*. Facturacion a Clientes

Facturacién BMCN | ooioxcestsL |

Fecha|25102001  Cliente 1 [MARIANG|PEREZ LOPEZ X-Salir
PAGA EN EFECTIVO LOS MARTES
Albaranhes Pendientes SelecciOIIarloﬂOS--->>>| Seleccioni Zn Eacturar

Albaran | Fecha Pedido Importe |= LALETED |_“Fecha Pedido Importe ‘

20010000p 241 0/2001 12,000.00
200100003 | 2540/2001 17 600,00
200100004  2510/2001 41,300.00

- -

1 | ’ < | | ’
Albaran 12001/00003 Total Pendiente 71,400.00 Total Seleccmln(lo

Cadigo Descripcion Cantidad Precio Importe !
CAJA DE DISCOS DE CORTE 12" 10,00 1,100,000 0©.00 11,000.00
3 ALICATE DE CORTE PEQUERD 1200 55000 0.00 650000

s
L ’

Detalle del albaran que seleccionemaos gon
el cursor (tanto de la rejilla de la deregha
como de la de la izquierda.
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Imprimir facturas.

Esta opcion sirve para imprimir una 0 varias facturas. Ver el capitulo introductorio de este manual (‘Funcic
namiento general de las ventanas de impresién’) para los detalles del recuadro comun inferior.
Podremos seleccionar entre numeros de factura, entre codigos de clientes y entre fechas.

También tenemos una serie de opciones para configurar la apariencia final de las facturas (cada una
explica por si misma)

. Impresidn de Facturas [ | x]
Imprimir Facturas 1 0 001 - DEPAU SISTEMAS S.L.

Desde la Factura | 0 |2001 = 1 Cu

Hasta la Factura 0 |2001 = 1 X.-Salir

Desde el Cliente I 0
Hasta el Cliente I 299999 &

— Imprimir
Desde la Fecha |01-'01.'1990
Hasta la Fecha |31-"12.'2050

[ No imprimir mimeros de albaran en facturas

™ No imprimir Cantidad, Precio e Importe si el Importe=CEROQ

[~ Imprimir con VA, Incluide (no coincidira exacto por los redondeos)
[~ Factura sin Precios en cada Linea

[~ No imprimir Observaciones en Factura

Copias I 2 II e [TEnEUROS [ Imprimir Cabeceras [ Previsualizar

Imprimir en una impresora Matricial {Agujas) [N~

Posicion Ventana Sobre (<l>zquierda / <D>-erecha)[D ~ E@‘
Tipo de Cabecera {(<T>-Texto / <G>_Grafica } |G AT =0
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Facturacion general

Aqui podremos generar bloques de facturas seleccionando entre clientes, fecha de facturacién (no se fact
ran los albaranes pendientes posteriores a esa fecha), entre series y marcar un importe minimo por debajc
cual no se facturara.

*. Facturacion General a Clientes por Fechas

Facturacion General 1 0

Fecha de Facturacién [2%/10:2001 (Ho factura albaranes POSTERIORES a esta fecha)

Desie el Cliente I 0 I
Hasta el Cliente I 999999 I

Desde la Serie de Albaranes I 0
Hasta la Serie de Albaranes I 29

Importe Minimo a Facturar I -9,999,999,999.00 (Base Imponible)

cu
Facturar X-Salir
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Saldos de clientes.

Esta opcidn sirve para realizar consultas de saldos de clientes. Su tecla rapida asociada es ‘F9’, pulsanc
abriremos una nueva ventana de consulta de saldos de clientes. Mediante @usitanet texto» podemos
buscar cualquier texto en los campos que contienen informacion del cliente (codigo, nombre, domicilic
cbdigo postal, poblacién, provincia, C.I.F./D.N.I., teléfonos, ...) de todos los clientes dados de alta en |
empresa activa. En esta ventana se muestr&aleld contabléy el ‘Saldo de Impagados también se
muestran las subcuentas de las que obtiene estos saldos (por ejemplo: saldo contable = ‘430’ + Cod
cliente); podremos sacar un extracto de estas dos subcuentas en las pestafias ‘Extracto’ y ‘Extracto Impe
dos’ respectivamente. Recordemos que la empresa activa debe estar correctamente enlazada a su em|
correspondiente de la aplicacién de contabilidad (‘Datos generales’). En la casilla ‘Albaranes pendiente
se muestra el importe de todos los albaranes pendientes de facturar. Por otra parte hay cinco casillas
muestran informacién muy util para el usuario, pulsando sobre la lupa que tienen a la derecha muestrar
informacion detallada, estas ssuma de los recibos pendientesnporte de los recibos pendientes ven-

cidos (son recibos pendientes porque no se les ha dado el cobro en contabilidad y vencidos porque ya
expirado su fecha de vencimiento, por ejemplo: una reposicion o un pagaré que no se ha ibado),
girados pendiente de vencimient@etras o pagarés que se hayan remesado a un banco y que estan abonad
en contabilidad pero que aun no han vencidajpos pendientes de recibir pagargy recibos en cartera
(recibido pagaré/efecto) Cuando hacemos una factura, su importe pasa de ‘Albaranes pendientes’ a ‘Sum.
de recibos pendientes’ y también a ‘Recibos pendientes de recibir pagaré/efecto’. Entonces la aplicacion r
mostrard un mensaje advirtiéndonos de que el importe de la suma de los recibos pendientes no cuadra cc
saldo contable. Para corregirlo debemos enlazar las facturas (y en su caso también las remesas) en conte
dad. En la casilla ‘Riesgo total’ se muestra el riesgo total del cliente (albaranes pendientes + saldo contal
+ efectos negociados pendientes de vencimiento). Debajo de esta casilla podemos ver el riesgo concedic
el disponible (riesgo concedido - riesgo total).

*. Consultas de Saldos de Clientes
Saldos Clientes 1 0 001 - XGEST, S.L.

MARIANO PEREZ LOPEZ
Nombre Buscar el Texto: | |

X.-Salir

Anterior Siguiente Saldos | Extracto | lmpagadosl

Saldos | Extracto | Extracto Impagados | Recibos

Saldo Contable  (Cuenta) Saldo Impagados (Cuenta) Albaranes Pendientes (IVA. incluido
KT | 430000001  |EEEYRY| 431500001 IXEIET calculado al tipo 2)

Recibos Pendtes.  Girado Pendiente Pendtes. de En Cartera
Suma Recibos Pdtes. Vencidos de Vencimiento Recibir Pagaré (con Pagaré)

IETYTYYT] < IERYTYYT] | ICTT | EETYTT | I

El importe de la suma de los recibos Riesgo Total | 253.908.00

pendientes no cuadra con el saldo de Comedido_m
la cuenta, por favor, reviselo. i
. Disponible: -253,908.00

DTN TENIENTE GENERAL GUTIERREZ MELLADO, 25 - BAJO C
C. P./Poblacién m MURCIA
Provincia 6 Pais [Tizen] C.LF./D.N.I. FRAHL:

Ventas Aiio Actual 11,484.00 Ventas Aiio Pasado m
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Cajas - Cobros a clientes y pagos.

En esta ventana podemos generar los movimientos en caja de cobro a nuestros clientes, de pagos (en ef
vo) y de entregas de caja (por ejemplo, para ingresar en el banco).

Los cobros a clientes pueden ser en efectivo, en cheque 6 pagaré y por tarjeta, teniendo cada uno un tr
miento diferente. Se genera una caja diferente para cada serie, por lo que se pueden controlar distir
centros de trabajo usando series distintas.

Al dia siguiente, el contable debe revisar la caja en la opcion Listado/Mantenimiento de Cajas, asignando |
cuentas contables a las partidas que lo precisen, cerrarla y enlazarla a contabilidad.

Para dar un cobro de varias facturas de un golpe se puede usar antes la opcién «Agrupar Recibos» y ger
remos un recibo que sustituye a la suma de los importes que se cobran, dando después el cobro de ese re

*.. Cajas - Cobros a Clientes y Pagos

Cajas - Cobrosy Pagoes 1 0 001 - XGEST, S.L.

&« Cobro Efectivo " Cobro Cheque/Pagaré
" Cobro Tarjeta " Pago " Entrega

Fecha de la Caja |25-"10-'?001 Serie de la Caja n
Factura N° I 0 |2001 :” 1 Recibo N°| 1 Fecha Vto.

Tipo de Movimiento

Importe 11.484.00  Cobrado 0.00 Pendiente 11.484.00
Cliente - MARIANO PEREZ LOPEZ Agrupar Recihos |
Importe I 11,484.00 Bonificacién 0.00 Recepcion de
Cheques o Pagarés
Documento [EARIIIEEY

Concepto del Movimiento IM-“-R'ANU' PEREZ LOPEZ

“m

Alta del Movimiento

("]
X.-Salir
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Listado/mantenimiento de cajas.

Desde aqui podemos revisar, modificar y cerrar los movimientos de las cajas de las distintas series
facturacién para poder proceder a enlazarlas a Contabilidad por la opcidén de enlace de cajas.

En la rejilla de la izquierda nos muestra la serie, la fecha, si esta cerrada y si esta enlazada cada una ds
cajas existentes. Normalmente se revisa y se cierra al dia siguiente de su fecha, ya que si la cerramos ¢
dia no dejara crear mas movimientos en ella.

Posicinandonos sobre cada caja podremos ver en la rejilla inferior los movimientos de cobros y pagos que
componen, cambiar el saldo inicial pulsando el boton a tal efecto y ver los resimenes en el recuadro de
derecha de la rejilla superior.

*+ Listado y Mantemimiento de Cajas

Listado de Cajas 10 001 - XGEST, S.L.

Desde la Fecha |13-"10-'2':"-"1 Hasta la Fecha |25-"10-'2':"-"1 Cu
Cajas Serie| Fecha [Cerrada Enlazada [ Caja de Fecham Seriem X-Salir |
M

0 2510/2001 N cenrada Bl Entazada satdo nicial | NNEGEGEGEXT]

Cobro Efectivo 11,484.00
Cobro Cheque m

Cobro Tarjeta

Boniﬁcacionesm

a & =

Mantenimiento Imprimir Caja | Comprobar Caja

Tipo Factura |Rec.|Documento Concepto Importe Bonific. |Usuario [

1-Efectivo 200100001 1 2001000011 MARIANO PEREZ LOPEZ 11,454.00 0.00 SUPERVE

Cambiar Saldo

Total Cobros

Total Pagos

Totat Entrq, INCETY
Saldo Final 11,484.00

s
L | _'I_I

Pulsando el botén Mantenimiento pasamos a la siguiente ventana donde podemos modificar y anular |
movimientos seleccinandolos de la rejilla, cerrar la caja y reabrirla (sélo si no se ha enlazado ya a contal
lidad)

Mantenimiento y Liguidacion de Cajas

Caja de Fecha |EElUr] Seriem Cerra(lan Enlazada n Ti|}onj Cu
Factura [  Recibo n Importe I 0.00  Baonificacion I 0.00 S-Salir
Documento I Usuario _ Vencimientul

Concepto I Cliente m

Banco I I s >
Cuenta | | Modificar Borrar

Cerrar Caja | EEahrirCajal

Tipo Factura |Rec.|Documento Concepto Importe Bonific. |Usuaridel

1-Efectivo 200100001 1 2001000011 MARIANO PEREZ LOPEZ 11,454.00 000 SUPER
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Recalcular y listar riesgos de clientes.

Desde aqui podemos generar informes del estado del riesgo de nuestros clientes.

Se podra seleccionar entre clientes, por tipos de forma de pago (giro, pagaré, etc.) y por tarifas.
Podremos ver tres tipos de informe distinto:

- Los clientes que tienen un descuadre entre el saldo contable y sus recibos pendientes (antes debere
haber hecho todos los enlaces en contabilidad para tener la informacion actualizada).

- Los clientes que hayan excedido el riesgo que le hayamos concedido.

- Un informe general del riesgo de todos los clientes.

Antes de poder listar ejecuta un proceso de recalculo que puede llegar a ser bastante lento. Una vez term
do nos activa los botones de listado.

Siya hemos actualizado y no queremos que repita el recalculo podemos activar los botones pulsando «On
Célculo».

Y. Recalcula y lista Riesgos y Descuadres de Clientes

Listados de Riesgos 1 0

Desde el Cliente I 0 I

Hasta el Cliente I 99909 I

Entre los tipos de F. de Pago nIGiTO 'I y BIPagarés j

Desde la Tarifa I 1 3: Hasta la Tarifa I i 3:

Se recomienda enlazar facturas y remesas antes de calcular los
riesgos.

Recalcula los riesgos de todos los clientes para generar un
listado con los descuadres o los riesgos excedidos o totales.

\i Omitir Calculo {valores
calculados anteriores)

[ Ver por Pantalla

Calcular

Relacion de
clientes con
descuadre entre el| Lista clientes con
saldo contable y | el Riesgo Excedido
los recibos
pendientes

Listado General de
Riesgos de
Clientes

- Pagina 58 -



D i i

Liquidaciones a representantes.

En esta parte de la aplicacion podremos generar las liquidaciones a representantes. Para ello debel
asignar el representante a nuestros albaranes y facturas (normalmente coge el que configuremos en la f
del cliente), con ello conseguiremos ver todas las facturas que se han generado por mediacién de un re
sentante en concreto, incluso seleccionando soélo las facturas cobradas. Una vez seleccionado podemos ¢
rar una factura de liquidacién (del representante a nosotros) y la podemos imprimir con el detalle del moy

miento o en forma resumida.
Una vez generada la liquidacion aun se podran afiadir 6 quitar facturas de ella.

*+ Liguidaciones a Representantes

Liquidaciones a Representantes 1 0

25/10/2001

Representante

1 |MANUEL SANCHEZ SANCHEZ

num..:..mm {30201 cartacena LT 968 506688

Manual de Gestion

001 - XGEST, S.L.

e ] 22659898K

IWIWIMIW

2001/00001

| I~ Solo Facturas coamnns] [ Buscar Liquidacion

L

[quul(hclon N° fecha MJ

24/10/2001

9,900.00

4,900.00

Nombre
MARIAND PEREZ LOFEZ

o

0 1 1ol —
Bases s Comi.| Comisiones Base Imponible RS0100 ‘EI .
18.00 % IRPF 178.00 Anadir Factura Quitarn Factura
oo [T 151,00
| 000 o &
T Total Liquidacion | imprimir Liquidacién [~ imprimir Resumida
970.00
p ~
Nimero de Factura del Representantel Generar Liquidacion X-Salir
0.00 m 1T ULAl Lijuidavivn TP Lo S ey r ||“pri|“ir Resumiida
o0 oo b 5
Numero de Factura del Representante I Generar Liquidacion X-Salir
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Trazabilidad.

La trazabilidad es la posibilidad de dar entrada a partidas completas de un material con unos datos c
pueden ser configurados dependiendo de las necesidades de cada familia de compras y que nos solicitat
cada entrada de esa familia (daremos de alta una partida) y en cada salida (podremos seleccionar en ¢
salida a qué partida corresponde).

Esto se usa, por ejemplo, para partidas de carnicos, donde podemos configurar para que nos pida de ¢
partida nueva los nimeros de identificacion de cada canal de carne con los numeros de registros de sani
del matadero y todos los puntos por los que ha pasado para poder seleccionar a la hora de vender un prod
a qué partida (en este caso canal) corresponde y suministrar esos datos a nuestro cliente y guardar un reg
de todos los movimientos.

Si una familia de compras la marcamos como que debe usar trazabilidad pulsando el botén «Trazabilidad
le indicamos el tipo de campos que necesitamos, a partir de ahi nos lo pedira en todas las entradas y sal
de esa familia.

*. Mantenimiento de Familias de Articulos
Familias Articulos 1 |0 001 - XGEST, S.L.

Y [renin
Configurar Parametros de Trazabilidad |

Usar Trazabilidad? {S/N) I s 'I Porcentaje de Mermasl 10.00

Titulos de cada uno de los campos a usar en
Trazabilidad

Campo 1 |NUMEROC DE IDENTIFICACION
Campo 2 |CODIGO PRIMER MANIPULADOR
Campo 3 |CODIGO SEGUNDO MANIPULADOR
Campo 4 |CODIGO TERCER MANIPULADOR

Campo 5

Campo 6

Campo 7

Campo 8
Campo 9 Cu
Campo 10 X.-Salir |

Después, desde la opcion de menu «Trazabilidad» podremos modificar los datos de las partidas, imprir
etiquetas y emitir diversos informes de la trazabilidad de nuestras partidas.
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D i i

Menu Proveedores

Peticiones / Pedidos / Entradas.

Esta opcidén permite crear, consultar y borrar documentos relacionados con proveedores. Su tecla rap

asociada es ‘F3’, pulsandola abriremos una nueva ventana de documentos de proveedores.

Por defecto sélo se muestran los documentos pendientes del proveedor seleccionado, para que se mue
todos sus datos (pendientes y liquidados) tendremos que marcar la siguiente casilla (cuando se activa ¢
casilla los botones de borrado se desactivan para evitar borrar accidentalmente documentos que ya se he

”qUidadO): " Ver todos los datos (Pendiente y Liquidado)

- PestafiaPeticiones de ofertas

En esta pestafia se muestran todas las peticiones de ofertas pendientes para un proveedor seleccionadc
Para ver en la rejilla la descripcion de una peticién de oferta hay que seleccionarla, bien dando un clic sol
ella, o bien utilizando las teclas <Flecha arriba> 0 <Flecha abajo>. Para editar una peticion de oferta tend
mos que hacer doble clic sobre su nimero, con lo que nos llevaréa a la pantalla de creacion y modificacion

petidiones de oferta.

[Nﬂmeros de las peticiones de ofe]tas [Detalle de la peticion seleccionadz}

*. Busqueda de Documentos de Proveedores
Docum. Proveedor 1

Buscar Texto en Pedido l

] 001- XGEST, S.L. B

Crea Pet_.Oferl Crea Entrada

X.-Salir

Peticiones de Ofertas | Pedidos

| Entradas

Texto Pedido

Descripcion

CAJA DE DISCOS DE CORTE 127 100.00

Bruto e oto. B Base 80,000.00 117} 12,800.00 (G oOM 92,800.00
Cantidad l_ Precio Dt. Importe

800.00  0.00 80,000.00

=
®
Borrar Peticion -
- -
[E&ﬁﬁ?{sn de ofert]a [Numero de la peticion de oferta selecciorjada
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- PestanaPedidos:

En esta pestafia se muestran todos los pedidos realizados al proveedor que estan pendientes de recik

W Manual de Gestion

forma total 6 parcial.

Para ver el detalle de un pedido hay que seleccionarlo, bien dando un clic sobre él, o bien utilizando |

teclas de <Flecha arriba> o <Flecha abajo>.

Para editar un pedido tendremos que dar doble clic sobre su nimero, con lo que nos lo mostrara en la pant

de creacion y modificacion de pedidos.

Para liquidar un pedido del que ya hemos recibido parte del material y no queremos que nos lo muestre n
como pendiente debemos seleccionar el cédigo del pedido y pulsar el botén ‘Liquidar’ (si activamos I
casilla ‘Ver todos los datos’, el boton ‘Liquidar’ se desactiva automaticamente para evitar eliminar pedido
gue ya se han liquidado). En caso de que no nos hayan servido nada del pedido es mejor borrarlo en ve:
liquidarlo, para lo que entraremos a edicion de pedido dando doble click sobre su nimero y desde ahi

borraremos con la opcion de borrar pedido.

*» Busqueda de Documentos de Proveedores
001 - XGEST, S.L.

AL 968 565659 | RO u6s 565686

Pendiente I Ver todos los datos (Pendiente y Liquidado) “a ’| “a €
Buscar Texto en Pedido l Crea Pet.Ofer|Crea Emtrada X.-Salir

Peticiones de Ofertas Pedidos | Entradas

<] Bruto 80,000.00 [N)T0% - Base 80,000.00 [§V/Y 12,200.00 &Y 92,300.00
Almac. Fecha Texto Pedido
| Descripcion Cantidad Servido Pendiente !
CAJA DE DISCOS DE CORTE 12" 100.00 000 0.00 1000000

12001/00001
Liquidar =
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- PestafiaEntradas’:

En esta pestafia se muestran todas las entradas pertenecientes al proveedor seleccionado.

Para ver el detalle de una entrada hay que seleccionarla, bien dando un clic sobre ella, bien utilizando
teclas <Flecha arriba> o <Flecha abajo>. Para editar o borrar una entrada tendremos que dar doble «
sobre su codigo de entrada, mostrandonos la pantalla de edicion de entradas en la que podremos modific:
imprimirla, eliminarla, etc.

. Busqueda de Documentos de Proveedores
001 - XGEST, S.L.

P LT 968 565659 | BT uss 565686

Pendiente ™ Vertodos los datos (Pendiente y Liquidado) “m ’| = o
Buscar Texto en Pedido l Crea Pet.Ofer|Crea Emtrada X.-Salir
Peticiones de Ofertas | Pedidos Entradas
Bruto e oto. I Base 80,000.00 [N117Y 12,800.00 [ POM 92,800.00
200100001

Almac. 24/10{2001 Texto Pedido

| Descripcion Cantidad Precio Importe
CAJA DE DISCOS DE CORTE 12" 100.00 800.00  0.00 50,000.00

/2001/00002
Entradas

k:antidad de entradas del proveédor

Tenemos estos botones para crear nuevas peticiones de oferta y nuevas entradas:

“m

creapetorer P @r@ Crear una peticion de oferta al proveedor seleccionado.

“a

creaEntada) 21 Crear directamente una entrada al proveedor seleccionado.
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. Crear un nueva peticion de oferta

Para crear una peticion de oferta al proveedor que hemos seleccionado, deberemos pulsar el boton ‘C
Pd. Ofer’. Entonces se mostrara la siguiente ventana:

*.. Alta de Peticion de Oferta HIE B /{[Cédigo y nombre de la emprgsa

Alta Peticion de Oferta 1 0
26/10/2001

o Cu
E
S_grﬂn | Aceptar X.-Cancelar

%{NUmero de serie de esta pan'g}lla

\{[N(Jmero de almacén de esta panfalla

{Cambiar el nimero de s@rie

Sitodo es correcto pulsamdsceptar’ y se mostrard esta otra ventana en la que podremos crear una peticior
de oferta al proveedor:

‘*« Peticiones de Ofertas a Proveedores

Pedir Ofertas Provee. ' o IS PR Us.ario | SUPERVISOR |

Pet. Oferta N° 12001/00002 [=1PRVPY 1 |PROMOCIONES CABO DE PALOS, S.L.

X.-Salir

Texto Pedido IURGENTE Fecha IZﬁ.-10.'2001 Modificado Por - Imprimir
Articulo II I.ﬁ.LlC.ﬁ.TE DE CORTE PEQUENO Ficl
@ [Cantidad Precio Dto. Importe Dias / Fecha Plazo Generar Pedido

Familia

0.00 | 000 [ oo XY o [261102001 v
Base Impon. ofVOE colRN ool

x

Obsery, | Borrar Peticion

CAJA DE DISCOS DE CORTE 127 10.00 0.00(  0.00 0.00 | 26/10/2001

ALICATE DE CORTE PEQUEIID 20.00 0.00( 0.00 0.00 | 26/10/2001
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La aplicacién asigna automaticamente el nimero de la peticién de oferta, la fecha de creacion e importa d
ventana anterior el codigo y el nombre del proveedor (es posible cambiarlo si se desea).

Cuando se abre la ventana de ‘Pedir ofertas proveedores’ el cursor estara situado en la casilla del cédigc
articulo en la que introduciremos el codigo completo del articulo y pulsaremos <Enter>, o el principio de
cbdigo y <Flecha abajo> para buscar el que deseamos. Del mismo modo podemos actuar con la descripc
del articulo. Para acceder a la ventana de consulta del articulo pulsar <Alt + F> o0 hacer clic sobre el bot
‘Fich’. Al seleccionar el articulo se rellenara automaticamente su precio.

En ‘Texto pedido’ se puede introducir una referencia cualquiera acerca de nuestra peticion de oferta. E:
informacion se reflejara al imprimir la peticion de oferta.

Ademas, podremos especificar cuantos dias damos de plazo al proveedor (con lo que la aplicacion calcul
automaticamente la fecha de plazo sumando los dias que hemos especificado a la fecha actual) o relleng
nosotros mismos la fecha de plazo en la casilla correspondiente.

Por defecto la cantidad del articulo del que vamos a pedir una oferta al proveedor es cero, lo que nos obl
a teclear un nimero mayor que cero si gueremos introducir la linea en la peticion. Ahora tenemos ocasion
aplicar un porcentaje de descuento al articulo.

Aceptar alta o modifica- | Cancelar
cionde lalinea borrar lalinea

Stock del articulo en
el almacén activo

*. Peticiones de Ofertas a Proveedores
Pedir Ofertas Provee. 1 0 001- XGEST,S.L. |

Pet. Oferta N° 12001/00002 (IS 1 |PROMOCIONES CABO DE

Texto Pedido | URGENTE Fecha IZG.-'10.-2001 ModificadsPor
Auticulo |2 [CAJA DE DISCOS DE CORTE 12"

tock Almacén:
Stack Total:

@, [Cantidad Precio Dto.  Importe Dias / Fecha Plazo
Familia | T | s00.00 [ oo (YT o [2si02001 ¥
Base lpon. _wa.re. YT voo YT | AwelDesc. Obsery
Busca los articulos por su familia, gor Ampliacion de lades- [ Observaciones aimprimir er} la
defecto la del articulo seleccionad cripcion de un articulp | peticion de oferta al proveedor

Se pueden dar de alta tantos articulos como sea necesario, los cuales serdn mostrados en la rejilla ¢
ventana. Haciendo doble clic sobre cualquiera de los cédigos de los articulos podremos modificar o borr
la linea de la peticion de oferta al proveedor. Y sobre la misma rejilla tambien podremos modificar lo:
siguientes campos del articut@ntidad, precio, descuento y plazque podremos introducir una vez reci-
bamos la oferta para generar el pedido si lo deseamos.

También podemos dar el precio de los articulos directamente al crear la peticion si ya los sabemos y lo ¢
deseamos es generar un pedido directamente.
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A continuacién vamos a describir los botones principales de esta ventana:

™ E%{ Salir de la ventana actu}l

X.-Salir
!mﬁm, +—{ Imprimir peticion de oferta
%{ Generar el pedido de la ofeﬁta

generé"r Pedido

b4 —
Borrar peticion | | BOITar la peticion de oferfa

Si pulsamos el boton de imprimir la peticiébn de oferta muestra la siguiente ventana de impresion cuy
funcionamiento normal ya esta explicado en la seccién correspondiente al principio de este manual (‘Funci
namiento general de las ventanas de impresion’).

*.. Impresion de Peticiones de Ofertas a Proveedores =
Imprimir Petic. Ofert. 1 0 001 - XGEST, S.L.
(PROVEEDORES) ru
X.-Salir
Nimero de Oferta |—0|2001 :” 2
=1
Imprimir

Copias I 1 ZI € [TEnEUROS [V Imprimir Cabeceras [ Previsualizar
Imprimir en una impresora Matricial {Agujas) [N -

Posicion Ventana Sobre (<l>zquierda / <D>-erechaj(l &
Elegir Impresora

Tipo de Cabecera (=T>-Texto / <G=>-Graifica } |T

Si pulsamos sobre el boté@eénerar pedido’ se abre la siguiente pantalla:

*. Alta de Pedido _[51] %] /{ Codigoy nombre de la empr%sa

2611072001

= - z
| seiio [l ‘ 5 « |[™Namero de aimacén de esta panjalla

Aceptar X.-Cancelar

%{ NUmero de serie de esta pant%lla

[[Cambiar el nimero de s@kie
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Si todo es correcto pulsamdsceptar’ y se mostrara esta otra ventana en la que podremos generar el pedid
a partir de la peticién de oferta al proveedor (la descripcion del funcionamiento de esta ventana es equi
lente a la detallada en la ventana de ‘Peticiones de ofertas a proveedores’):

*. Pedidos de Proveedores
Pedidos 1 |0 001 - XGEST, S.L. Usuario | SUPERVISOR |
Pedido N° rz00100002 [P 1 [PROMOCIONES CABO DE PALOS, S.L. X.-Salir
Texto Pedido |URGENTE Fecha |2'5-'1'3'-'20'3'1 Modificado Por ElE=:0 000 =
Articulo | [ALICATE DE CORTE PEQUEi0 il EBedido
Cantidad Precio Oto. Importe Dias / Fecha Plazo
Famijia | | 0.00 | 0.00 [ ooo YN o [26102001 v * |generar Entrada
Ampl.Desc.| Observ. *
Base Impon. 18,000.00 NIV =128 2,880.00 | SEl 20,880.00 Burrar Pedido
Codigo Descripcion Cantidad Precio Servido Pendiente [EX
CAJA DE DISCOS DE CORTE 12" 10.00 300.00  0.00 000 10.00
3 ALICATE DE CORTE PEQUEIO 20.00 500.00  0.00 .00 20.00
L 3

A continuacién vamos a describir los principales botones de esta ventana:

o %{[ Salir de la ventana actu}l

X.-Salir

S ——{ Imprimir el pedidd

Pedido

—{ Generar entrada del pedido

Generar Entrada

* -
Borrar Pediduz%{ Borrar el pedIC@

Si pulsamos el botén de imprimir el pedido muestra una ventana de impresion equivalente a la ya explica
en la seccion correspondiente al principio de este manual (‘Funcionamiento general de las ventanas
impresion’).

Si hacemos clic sobre el botén ‘Generar entrada’ nos mostrara la misma pantalla que vemos al pulsar
botdn de ‘Crear una nueva entrada’ en la pantalla principal de documentos de proveedores.
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- Crear una nueva entrada

Si pulsamos el botén ‘Crear Entrada’. Entonces se abrira la siguiente ventana:

*. Alta de Entrada |51 %] ACédigo y nombre de la empre}a

2611072001

seric [l || peu2 c \{Nﬂmero de almacén de esta pantalla

%{ NUmero de serie de esta pant}lla

Aceptar X.-Cancelar

{Cambiar el nUmero de se}rie

Si todo es correcto pulsamaiceptar’ y se mostrara esta otra ventana en la que podremos dar de alta Iz
entrada del proveedor en el almacén en curso:

*+ Entradas de Proveedores

Entradas a Almacén 1 o Usuario SUPERVISOR |

Entrada N° PIELE Provee. 1 [PROMOCIONES CABO DE PALOS, S.L. =l
Texto Pedido I Fechalzﬁ-"m-'?o']" Modificado || GG % )
Imprimir
Articulo I I Ficl T
@, |Almacén Cantidad Precio Dto.  Importe Servir Pedidos|
Familia n | 0.00 | 0.00 | 0.00 mr Dif.Preci v | * F
i Precio ®
Borrar Entrada

CAJA DE DISCOS DE CORTE 127 10.00 800.00 0.00 8.000.00 1

u 3

{F11}-AlTa Articulos | {F12).CamBiar Precios|  {F10}-TraZabilidad |nn Hiimeros de Serie | Archivo
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La aplicacion asigna automaticamente el nimero de entrada y la fecha de creacion.

Cuando se abre la ventana de ‘Entradas a almacén’ de proveedores el cursor estara situado en la casillz
cbdigo de articulo en la que introduciremos el codigo completo del articulo y pulsaremos <Enter>, o ¢
principio del cédigo y <Flecha abajo> para buscar el que deseamos. Del mismo modo podemos actuar cot
descripcion del articulo. Para acceder a la ventana de consulta del articulo pulsar <Alt + F> o hacer ¢
sobre el botdnFich’. Al seleccionar el articulo se rellenara automaticamente su ultimo precio de coste.

En ‘Texto pedido’ se puede introducir una referencia del mismo u otra observacion. Esta informacion s
reflejara al imprimir la entrada.

Por defecto la cantidad del articulo es cero, lo que nos obliga a teclear un nimero mayor que cero Si que
mos introducir la linea en el albaran. Ahora tenemos ocasion de aplicar un porcentaje de descuento al arti
lo.

. o ] . Stock Almacén: 64.00
Tras introducir el codigo del articulo se mostraran los stocks dﬁ{ o el w

Stock Total:

[Namero entrad]a {Cédigo proveed@r {Nombre del proveedﬁ)r Consultar ficha de|
proveedor

*.. Entradas de Proveedores

Entradas a Almacén 1 | o N M TSRS M Usuario SUPERVISOR |

Entrada N° 1200100003 (ST 1 |PROMOCIONES CABO DE PALUS, S.L.

Texto Pedido I Fechalzﬁ-""':'-'?'-"':"‘ Modiﬁcado—
|

ha modificado

Ultimo usuario que IT

lineas que no afectan al stock) | ficaciondelalinea | | lalinea

o~

Articulo I I Ficl

[ Diferencia en precio (para hafe[rAceptar altao mod} [Cancelar o] borrTr

@, |Almacén Cantidad Precio Dto.  Importe

i | I | 0.00 | 0.00 [ 0.00 TFEr s v =

3 8,000.00 {IV/.% 1,280.00 [ P98 9,280.00 [P 0.00 AmplDesc.| Observ.
Busca los articulos por su familia, gor Ampliar descripcion | Observacione
defecto la del articulo seleccionad del articulo aimprimir

Se pueden dar de alta tantos articulos como sea necesario, los cuales serdn mostrados en la rejilla ¢
ventana. Haciendo doble clic o pulsando <Enter> sobre cualquiera de los cédigos de los articulos podren
modificar la linea de la entrada al almacén.
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A continuacién vamos a describir los botones principales de esta ventana:

= %{[ Sallir de la ventana actu}l

X-Salir
) —

i { Imprimir la entrada del proveed})r
s [ Servir pedidos en la entradia

Sepvr Pedidos|

x|
- . d— Borrarla entrad}

Aqui mostramos la ventana que aparecera si hacemos clic sobre eBeotdngedidos’, que mostrara los
pedidos pendientes del proveedor seleccionado. Podremos servir la cantidad que deseemos (tecleandol
la columna ‘Entran’ de la rejilla) de entre todos los articulos que haya en los pedidos pendientes. Adem
podremos recalcular los importes en base al cambio de moneda (cuando la entrada esté completa) y rep.
los portes en las lineas de entrada (aplicar antes cambio de moneda).

n Seleccion de Pedidos Pendientes

Pedidos Pend.| Partidas Pendientes del Pedido

2001/00002 (Doble Click sobre Cadigo Articulo-Seleccionar)

200100001 = | /e h T Descripcidn Cantidad | Pendiente Entran
200100002 2 4.4 DE DISCOS DE CORTE 12" 10.00 10.00 10.0000
3 ALICATE DE CORTE PEQUERC 20.00 2000 20,0000
4| K | o

Partidas de las que se da Entrada

L )
Total Seleccionado m Cambio de Moneda 1.0000 Cu

Sepdr Introducido .
Senvir Todo | Portes 0.00 Salir
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Buscar y desbloguear documentos de proveedores por nimero.

Con esta opcién tenemos la posibilidad de buscar peticiones de oferta, pedidos, entradas y traspasos
proveedores, para ello debemos seleccionar el tipo de documento e introducir el cédigo del mismo q
gueremos encontrar y pulsar el botdar'documento’.

*. Busqueda y Desblogueo de Documento de Proveedor por su NUamero _[5] x|

Documentos de Proveedores 1 0 001 - XGEST, S.L.

Buscar | ~ Peticion de Oferta " Pedido  Entrada
" Traspaso [ Regularizacion

Peticidon de Oferta

Numero de Documento | 9 [2001 =| 1

< u
Ver Documento X.-Salir

Por otra parte, desde esta ventana podremos desbloquear documentos con tan sélo teclear el cédigo
documento que queremos desbloquear, seleccionar el tipo de documento (oferta, pedido, albaran o factur
pulsar el boton ‘Desbloquear’. Ejemplo:

.. Busqueda y Desbicaueo de Documento de Proveedor por suNumero  EEIE

Documentos de Proveedores 1 0 001 - XGEST, S.L.
Buscar | © Peticidon de Oferta s ido « Entrada
" Traspaso | Regularizacion
Entrada T~
Numero de Documento | © [2001 = i Desbluquearl
\(’ T
Ver Documento X.-Salir

La ventana que muestra la aplicacion cuando un documento esta bloqueado (bien porque el ordenador se t
apago incorrectamente, bien porque el documento esté siendo utilizado por otro usuario de la red) es
siguiente:

Documents blogueado por otra pantalla

oK
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Traspasos entre almacenes.

Esta opcion sirve para traspasar articulos entre los distintos almacenes dados de alta en la empresa. Con
l6gico no se permiten traspasos en los que el almacén origen y el destino sean el mismo. Si sélo tiene dad
alta un almacén no podremos acceder a este apartado.

El almacén de origen sera el almacén activo y el almacén de destino podra ser cualquiera de los ot
almacenes dados de alta. Se pueden hacer traspasos desde pedidos realizados por los clientes para :
automaticamente al otro almacén material pedido por algun cliente suyo.

*. Traspasos Entre Almacenes

Traspasos Almacenes 1 0 001 - XGEST, S.L.

Almacén Origen: ALMACEN PRINCIPAL Almacén Destino: IS LI LT FAUT R 0]
Traspaso N° {2001/00004 m

I f . . X-Salir
Texto Caheceral Fecha 261102001  ysyario EXEETEN] 7 Modif, X

- &
Articulo |2 ICAJA DE DISCOS DE CORTE 12 Bl ynprimir

Stock Almacén Origen: Stock Almacén Destino: m > Desde Pedido

Almacén n Cantulatll Precml 800.00  |mporte m AmplDesc.| Observ. »

Importe 0.00 Borrar Entrada
Cadigo Descripcion Cantidad Precio Importe Im.
ARTICULO 1 -10.00 800.00 0.00 -8,000.00 1
1 ARTICULO 1 10.00 800.00  0.00 8,000.00 2

Pedido de Cliente a Traspasar ‘

" En la columna <=Servir> se puede Cu
Numero de Pedido I g |2001 :” = cambiar a mano la cantidad a traspasar. %_Salir
[ Cédigp | =  Descripcién = [CantidadPendiente[ Servir | Plazo [
2 CAJA DE DISCOS DE CORTE 12" 1000 10.00 10.00 | 2441052001

Senvir Todo Servir Introducide
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Regularizacién de stocks de almacenes.

Aqui podremos ajustar el stock de nuestros almacenes en caso de existir diferencias entre el que nos mue
el ordenador y el real. Funciona sobre el almacén que hay en curso al entrar a la opcion.

Cuando seleccionamos un codigo de articulo nos muestra su stock y nos pide el stock real, generando
movimiento de entrada de regularizacion por la diferencia. Es decir, si hay 25y le decimos que realmente h
30 generara una entrada de 5. Si muestra 80 y le decimos que hay 50 hara una correccion negativa de -3

Y. Regularizacion de Stocks de Almacenes

Regularizar Stocks 1.0 001- XGEST, S.L.
Traspaso N° /2001/00005 Almacén a Regularizar: n ALMACEN PRINCIPAL o
. X-Salir
Texto Caheceral Fecha IZG.-10.-2001 Usuario EUIET N [ Modif. =
Articulo |2 [CAJA DE DISCOS DE CORTE 12" Ficl|  Imprimir
Stock Almacén a Regularizar: 85.00 x %
Stock Real: |_EEEJ Precio: I 800.00 Im|]-orte:m AmplDesc.| Observ. Borrar Entrada

it Regularizar Stocks Negativos

|— Cantidad Wﬁwr

2 CAJA DE DISCOS DE CORTE 127 21.00 800.00  0.00 16,800.00 1
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Partes de fabricacion.

Antes de poder usar fabricacién debemos crear una serie de fabricacién en el documento de series, que ¢
estar entre la 90 y la 99 y marcada como serie de fabricacion.

También tendremos que haber dado la composicién de los articulos fabricados en la pestafia «Composicit
de la ficha del articulo en la ventana de mantenimiento de articulos.

A partir de aqui podremos crear partes de fabricacién pulsando el botén «Crear Parte» y dando el codigo
articulo compuesto y la cantidad a fabricar.

Con los botones «Partes Pendientes» y «Todos los Partes» podremos visualizar los partes creadc
posicionandonos sobre cada uno en la rejilla inferior veremos el detalle del despiece de esos partes marc
en verde cuando tengamos disponible el material y en rojo cuando no tengamos suficiente.

Pulsando «Servir Partidas / Liquidar Parte» pasaremos a una ventana donde podremos ir sirviendo

partidas para la fabricacion y podremos liquidar el parte una vez completos los materiales y realizada
fabricacion, con lo que incrementara el stock del articulo fabricado en la cantidad que hayamos producidc

» o ~ s o
Dari f{ abricacio 9( 001 - XGEST, S.L.
& Q &
Partes Pendientes Partes Pendientes | Todos los Partes Crear Parte
Parte e a ] odigo Des pcid 3 dad Fe
90200100001|26/102001 N 1 ARTICULO 1 2.00
I /] v

Detalle del Parte N° [ELEIURIVIVEE  Parte Liguidado n Pedido Asociado
Cliente Pedido m

C&J8 DE DISCOS DE CORTE 12" 2.00 2.00 2.00
3 ALICATE DE CORTE PEQUERD 400 4.00 0.00
.
I “ | | 3
x = & Cu
Anular Parte Servir Partidas / Ligquidar Parte Imprimir X.-Salir
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Menu Recibos

Mantenimiento de remesas.

Esta opcion permite realizar comodamente el mantenimiento de remesas. Al entrar en ella nos pediré c
tecleemos el cédigo del banco con el que vamos a remesar y que ya dimos de alta en ‘Mantenimiento
bancos’. Asi se rellenaran los campos cuenta, teléfono y sufijo del banco (la mayoria de los bancos usar
sufijo ‘501’, sino pregunte a la entidad bancaria cual es el sufijo que ellos utilizan y actualizelo en ‘Manteni
miento de bancos’). Ahora deberemos introducir la fecha de la remesa (por defecto la fecha actual). Segui
mente teclearemos el nimero de la factura a remesar y el numero de recibo (normalmente el ‘1’). Entonc

podemos modificar la fecha de vencimiento.

Ademas podemos hacer remesas de pagarés y especificar si hay pagarés endosados.
Al pulsar el boton Remesar» afiadiremos el recibo que hayamos seleccionado a la remesa.

Para quitar un recibo de la remesa en curso, le daremos en la misma de nuevo el nimero de factura y rec

con lo que nos dejara quitarlo de la remesa.

*. Mantenimiento de Remesas

Remesas 1 0 001 - XGEST, S.L.
Remesa N° Banco {ll CAJA ESPANA
Fecha  |26/1022001 Ty 2058 | 0898 | 66 | 5698041545 SR 501 |
Teléfono EEEEIEEE limprimin
Factura N° I 0 |2001 :” 1 Recibo N°| 1 [~ Remesa de Pagarés Q
Cliente MARIANO PEREZ LOPEZ QEI Buscar
Fecha 24102001 Vencimiento |24'10'2001 ||'|]|}0|‘[e 11,484.00 B.Elnesar @‘
Diskette

Factura |Recibo| Importe Fecha Mencimien] Cliente Nombre - ]

i

L
Total Remesa m
T
_ rrar la ventan |
sl %{Ce ar la venta aactu}
= -+ {(Imprimirlaremes
Imprimir p %
Q Buscar una remesa por su
e ndmero o su banco
_@ Generar el diskette de la remgsa
il para llevar a procesar al ban

(para negociar 6 valor al cobrg)
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Podemos buscar remesas bien por nimero de remesa (accederemos directamente a la remesa que desee
bien por cédigo de banco (nos mostrara todas las remesas hechas con el banco especificado). Esta ¢
pantalla que se muestra cuando pulsamos el bBtéstar».

Buscar Remesa por Numero de Remesa o Cadigo de Banco |
1 Detalle de |a Remesa

Remesa N Remesa | Fecha [ Recibo Vencto. Importe H

Cod.Banco I 1 1 26/10/2001 20010000101 24/10/2001 11,484.00

o Cu

Abrir Remesa X.-Salir s s

L | 2] K »

Seleccionar la remesa de la lista Remesas
Doble Click - Abre la Remesa Total Remesa iEEats

Esta es la ventana que se muestra al pulsar sobre el Dosete»: _ _
La opcion del ‘Cuaderno 19’ solo se activa si los clientes de los que estamos haciendo la remesa tienen
datos de su cuenta bancaria introducidos en su ficha (‘Mantenimiento de clientes’).

Generar Diskette para presentacion de la Remesa a Banco ‘

% Cuaderno 58 - Anticipo y Gestion de Cobro (Vencimientos Aplazados)
 Cuaderno 19 - Adeudos por Domiciliaciones (Valor al Cobro)

La opcidn de generar Cuaderno 19 solo estara disponible si todos los clientes disponen de
cuenta bancaria en su ficha.

Cadigo Presentador C.LF. |B30503053 Sufijo |501

Fecha del Soporte |251001 {Seis Digitos)

Fecha de Cargo |251001 {Seis Digitos)
Nombre del Ordenante IXGEST- SL.

Entidad Receptora |2053 Oficina Receptora |9393

Cuenta de Abono |20539393565693941545
Localidad de Emisién ISAN GINES - MURCIA

Cod.Provincia Emision |3':l Dos primeros digitos Provincia {ej. Murcia-30}

Diskettera (A/B} IA_ [” Grabar SIEMPRE el Domicilio del Cliente
<@ A c
Generar Diskette er Diskette X.-Salir
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Agrupacion de recibos.

Esta opcidn permite agrupar un conjunto de recibos de un mismo cliente en un nuevo recibo que sustituy
los otros, numerandolo a partir del <afio/90001> (por ejemplo, 2002/90007). Seleccionaremos un cliente ¢
cual se mostraran sus recibos pendientes en caso de que los tenga. Entonces teclearemos la fecha de v
miento del recibo agrupado. Para seleccionar los recibos que seran agrupados haremos doble clic sobr

Manual de Gestion

namero de recibo, para agruparlos haremos clic sobre el Batupar’.

. Agrupacion de Recibos de Clientes

Agrupar Recibos 1.0

1 (MARIANO PEREZ LOPEZ

001 - XGEST, S.L.

(]
X-Salir

Recibos Pendientes

200100001 241072001 11,484.00

Seleccionar Todos-- >>>|
Factura Remhu Vencim. Importe W Fecha Fra. n

241072001

Se

Factura | Recibo | Vencim. Importe ‘

leccionados r sel.

200100002 1 261072001 20,416.00

261072001

L |

Total Pendiente

Vencimiento Recibo Agrupado: ||

Importe Recibo Agrupado:

31,900.00

No muestra Recibos con Cobros a Cuenta

Agrupal

Total Seleccionado

Agrupa los recibos seleccionados

en un nuevo recibo numerandolo
a partir del <2001/90001>
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Recepcién de efectos/pagarés.

Esta opcion permite la recepcion de los efectos o pagarés que sedediznlientegpara incluirlos en la
cartera. Segun el importe se saldaran recibos completos o se iran saldando por orden hasta complete
importe del cobro, creando un nuevo recibo a partir del nimero afio/90001.

Al seleccionar un cliente que tenga recibos pendientes, éstos se mostraran en la rejilla. Tendremos c
introducir el importe del efecto/pagaré, que si es mayor o igual al pendiente se creara un recibo por
importe total que cancelara todos los pendientes; y si el importe del efecto/pagaré es menor del impo
pendiente se creard un recibo por el importe del cobro y se daran por cobrados recibos hasta el total
cobro (si lo que queremos es saldar un conjunto de recibos concreto y no los que la aplicacién elija, debe
mMOos usar previamente la opcién ‘Agrupacién de recibos’, con lo que el importe del efecto/pagaré seria igu
al del recibo). Tras teclear el nimero del pagaré y el vencimiento ya podremos pulsar eh\bepdars.

*+ Recepcion de Pagarés para dejar en Cartera

Recepcion Cartera 10 001 - XGEST, S.L.

Introduccion de los Efectos 6 Pagarés que se reciben de clientes para incluir en cartera. Cu
Segun el importe se saldan recibos completos 6 se saldan por orden hasta el importe  X.-salir
del cobro creando un nuevo recibo en la serie 90000

Cliente | 1 [MARIANO PEREZ LOPEZ
Importe del Efecto.l'PagaréI 15000.00 | Pagare N® |25835698:8 Vencimiento)26/10:2001

El importe recibido es menor que el pendiente, se creara un recibo por el importe del cobro y se
daran por cobrados recibos hasta el total del cobro.

Factura Recibo Fecha Vencimiento Importe Cobrado Pendiente [<]
200100001 1 24/10,2001 24/10,2001 11,484.00 0.00 11,484.00 v
200100002 1 26/10/2001 26/10/2001 20,416.00 0.00 20,416.00 Aceptar
1 | ’
Factura/Recibo ! Total pendiente en Recibos 31,900.00
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Mantenimiento de recibos.

Esta opcion nos facilita el mantenimiento de recibos (creacion, eliminacién, modificacion, ...).

Lo primero es introducir el nimero de factura. Cada factura tiene al menos un recibo asociado, por ejemp
una factura con forma de pago ‘Giro 30/60/90’ tendra tres recibos, uno por cada pago.

No se pueden modificar recibos remesados.

o ento de Pe O = |} >
i 0 0 001 - XGEST, S.L.
Factura | 0 |2001 = 1 Doble ob = b ple 0
Cliente - ecibo echa : ento porte =
MARIANO PEREZ LOPEZ 1 24102001 2411072001 11,484.00 =
X.-Salir

L _>|_I
Factura 2001/000071 [y =T 1 n v
Facha 24/10/2001 Vencimiento |24'10'2001 ||'|'||]0|-te I 11484.00 Eliminar

Forma Pago I il CONTADO Reciho al Acepto?
En Cartera (Recibido) | N "I Cobrado | N "I

Importe Cobrado 0.00 Importe Bonificado 0.00

En Remesa N° _ Bancom Agrupado en el Recibo m

Recibo en Caja Pendiente de Enlazar I N "I

Observaciones LI &
=]

LI Crear Recibo

Liquidado (Enlazado) I N "I

Recibos que
Agrupa
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Listados/Impresion de recibos.

Con esta opcion podemos sacar listados de recibos 6 imprimir los mismos entre ciertos nameros de factt
entre unas fechas de emision o de vencimiento dadas, entre un rango de importes, entre varias formas de |
y entre ciertos clientes. Recordemos que cada factura tiene asociado al menos un recibo. Por esa razon
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opcion es especialmente interesante cuando queremos listiehdss con cobros pendiente@narcando

la casilla ‘Sacar solo los recibos pendientes’). También podemos sacar sélo los recibos que tengamos
cartera y muchas opciones de seleccion mas.
Si vamos a imprimir recibos podremos definir su disefio como deseemos en la opcion de disefio de impre:

(albaranes, facturas, etiquetas, recibos, etc.) del menu de utilidades.

*. Listados /Impresion de Recibos
Listar/Imprimir Recibos 1 0

Entre las Facturas Numeros

Entre las Fechas de Emision
Entre las Fechas de Vencimiento

Entre los Importes

001 - XGEST, S.L.

Valores Iniciales Valores Finales

0 |2001 = 1
01/01:2001
01/01:2001

-999999999999.00

99 | 2001 =
311272040

99999

999999999999.00

Entre los tipos de F. de Pago

LY |Pagarés d

Desde el Cliente I 0 I
Hasta el Cliente I 99999 I
Desde el Represen.l 0 I

Hasta el Represen. I 9999 I

Desde la Zona I 0 I

Hasta la Zona I 9999 I

¥ Sacar SOLO los Recibos Pendientes
[” Sacar SOLO los Recibos en Cartera
[ Ver por Pantalla

[ Imprimir el Pedido de la Factura
[~ Sacar SOLO los Recibos NO en Cartera

Ordenados Por: & Tipo F.Pago/Factura  Tipe F.Pago/Vto.  Cliente/\ito.

Tipo de Listado  Listado de Recibos ¢ Imprimir Recibos

a2 =

Elegir Impresora

Listar / lmprimir

(]
X.-Salir
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Menu Informes

Listado de articulos (inventarios, tarifas, ... ).

Aqui podemos ver los ultimos movimientos de todo tipo que ha creado cada uno de los usuarios de
aplicacion para localizar lo que nos interese.

Es util, por ejemplo, para ver «ese presupuesto que le hicimos ayer a no se quién de no me acuerdo muy |
gué» y cosas por el estilo.

*.. Consultas de Ultimos Movimientos de Usuario

Ultimos Movimienfos 1 © 001 - XGEST, S.L.

X.-Salir
Usuario |SUPERVISOR

Ofertas Clientes |Peticiu-nes Ofertas |Pedidos Prweedor-l Entradas
Albaran Fecha Importe Cliente Nombre del Cliente u

90 2001/00001 26/10/2001 0.00 6566 FABRICACION

200100004 25102001 41,800.00 1 MARIANOQ PEREZ LOPEZ

200100003 25/10,2001 17.600.00 1 MARIANO PEREZ LOPEZ

200100002 24102001 12,000.00 1 MARIANOQ PEREZ LOPEZ

2001/00001 15/10/2001 9,900.00 1 MARIANO PEREZ LOPEZ
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Listado de articulos (inventarios, tarifas, ... ).

Esta opcién nos permite realizar listados de articulos filtrandolos por diferentes criterios. Por defecto ¢
imprimiran los articulos de cualquier cédigo, de cualquier nombre y de todas las familias. En el cuadro ‘Tip
de listado’ podremos elegir entre siete tipos distintos de listado:

Inventario) Imprime un listado general de articulos de una tarifa dada. El listado mostrara los siguiente
campos de los articulos: codigo, descripcion, stock, coste medio y precio de la tarifa seleccionada.

Tarifa 1/2/3/4/5/6/Precio Baselmprime un listado de articulos con la tarifa escogida 6 el precio base. El
listado mostrara los siguientes campos de los articulos: cédigo, descripcion y precio a la tarifa elegida.

Inventarios Almacenesimprime un listado para realizar inventario para el almacén que digamos en ‘Nume-
ro almacén’. El listado mostrara los siguientes campos de los articulos: cédigo, descripcion, stock, cos
medio, valor medio y una casilla en blanco para introducir el stock inventariado.

Articulos bajo Minimo)Imprime un listado de los articulos cuyo stock esté bajo minimos para el almacén
gue digamos en ‘Numero almacén’. El listado mostrara los siguientes campos de los articulos: cadig
descripcion, stock, stock minimo y la diferencia entre los stocks anteriores.

En la zona inferior tenemos una serie de opciones para poder configurar el listado como lo deseemos.

*.. Listados de Articulos

Listados Articulos 1 0

Desde el Cadigo Ficl
Hasta el Cadigo Izzzzzzzzzzzzzzzzzz | Ficl
Desde el Nombre I Tipo de Listado =
arifa
Hasta el Nombre Izzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz —
Familias de Compras I s ZI
Desde la Familia I 0 I -
Tarifa 2
asta la Familia | 999999
H1s_t_1 la Familia I I  Tarifa3
Familias de Ventas © Tarifa 4 -
Desde la Familia I 0 I . HellEait
" Tarifa 5
Hasta la Familia I 999999 I i © Tarifa 6
Desde el Stock  |-999999999 " Precio Base
" Inventarios Almacenes
i |9999999999 - !
Hasta el Stock "~ Articulos hajo Minimo

[~ No sacar Articulos con Stock=0 [ Sacar Articulos Bloqueados

[~ Ordenar por Familia de Compras [ Ordenar por Familia de Ventas [~ Orden Alfabético
[ Ver por Pantalla [~ Sacar Articulos NO Inventariables [~ Incluir Ampliacién de Descripcion
a4 El =
Elegir Impresora Imprimir X.-Salir
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Listado de clientes (direcciones y ventas).

Esta opcién funciona de manera similar a los ‘Listados de articulos’. Podemos realizar listados de nuestr
clientes acotandolos por su codigo, nombre, cédigo postal, tarifa, etc. Los campos de los clientes q
aparecen en el listado son: codigo, nombre, domicilio, codigo postal, direccion y teléfono.

Por otra parte, si pulsamos la casilla ‘Listar acumulados de ventas’ realizaremos un listado en el que
muestran los acumulados de ventas (la suma de los totales de las facturas emitidas) del periodo que espe
guemos para el/los clientes que nos interesen y con la posibilidad de especificar un importe minimo.

*. Listados de Clientes A= E

Listados Clientes 1 o
Desde el Cétligol | o Hasta el Cadigo I 999999

Desde el Nombre I

Hasta el Nombre Izaazuuuuuuuuuuuuu

Desde el C.Postall Hasta el C.Postal IZZZZZZZZ
Desde la Tarifa 1 3: Hasta la Tarifa 6 3:

Desde la Zona 0 Hasta la Zona 9999
Desde el Repres. I 0 Hasta el Repres. I 9999
[ Tipo de Cliente [# Todos ]
[ Listar Acumulados de Ventas Desde la Fecha: |01-"'31-'?'301

{Suma de facturas emitidas IVA.incluido) -0 |2 Fecha: |31_.-12_.2001

Desde el Importe I -999999999.00

[” Orden Affabético

[~ Ver por Pantalla

S =1 Cu
Elegir Inpresora Imprimir X.-Salir
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Listado de proveedores.

Mediante esta opcion podremos imprimir una relacién de los proveedores que hayamos dado de alta
nuestra gestiéon. Podemos acotar el listado por cédigo y por nombre de proveedor y elegir entre ord
alfabético y orden de codigo.

Los campos de los proveedores que se muestran son: codigo, nombre, domicilio, cédigo postal, poblaciol
teléfono.

*.. Listados de Proveedores - |=1 ]

Listado Proveedores 1 0

Desde el Codigo I | o
Hasta el Codigo I 999999

Desde el Nombre I

Hasta el Nombre Izzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz

[” Orden Alfabético
[ Ver por Pantalla

=S = cu

Elegir Impresora Imprimir X.-Salir
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Rotaciones de articulos.

Podremos aqui generar un informa que nos dira los articulos que han salido en el nimero de dias de rota
gue le indiguemos, el stock actual de dichos articulos y la diferencia, que es la prevision de compra para ¢
articulo para cubrir un periodo similar.

El informe se genera por almacenes independientes.

*« Listados de Rotaciones de Articulos A= E

Rotaciones Articulos 1 0

Desde el Cadigo I I Ficl

Hasta el Cadigo Izzzzzzzzzzzzzzzzzz I Ficl

Dias Rotacién 30
Niumero Almacénl"

[ No sacar Articulos con Stock=0 [~ Sacar Articulos Bloqueados
[ Orden Alfabético [ Sacar Articulos NO Inventariables

[~ Ver por Pantalla

S =1 [
Elegir Inpresora Imprimir X.-Salir
] - 26/10/2001
Rotaciones de Articulos Amacen 1 Dias Rotacién 30 -
Pagina 1
001 - XGEST, S.L.

Salidas
Cédigo Descripeion Stock Actual Periodo Diferencia
1 ARTICULD 1 575.0000 10.0000 95E.0000
CAJADE DISCOS DECORTE 12" 85.0000 45.0000 40.0000
ALICATE DE CORTE PEQUERO -39.0000 38.0000 -7 7.0000
Totales.......... 1.022.0000 93.0000 929.0000
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Listado de documentos de clientes (ofertas, pedidos y albaranes).

Esta opcidn sirve para realizar listados de documentos de los clientes (ofertas, pedidos y albaranes).
Podemos elegir entre imprimir solo los documentos pendientes, solo los liquidados o todos los document:
Para las ofertas y los pedidos podemos seleccionar sélo aquellos que estén entre unos vencimientos das
Ademas podremos seleccionar el informe por multiples filtros (entre clientes, entre fechas, entre nimeros
documento, entre articulos, zonas, representantes, almacen, familias de compras o ventas, etc.)
Podemos sacar los informes también ordenados por cédigo de articulo y resumidos (sélo acumulados y de
generales de cada documento) 6 detallados (con todo el detalle de cada documento linea a linea).

*« Listados de Documentos de Clientes

List. Doc. Clienites 1 0 001 - XGEST, S.L.

Listar: " Pedidos de Clientes " Albaranes de Clientes
Desde el Cliente I 0 I
Hasta el Cliente I 999999 I

Desde la Fecha I26.-‘10."2001 Hasta la Fecha I26.-‘10."2001

Desde el Documento | © |2001 :” 0 Hasta el Documento I 99 |2001 :” 80000
Desde el Articulo I Eicll
Hasta el Articulo |zzzzzzzzzzzzzzzzzz | Ficl

Hasta el Usuario Z77IITTITIIITLIIIL

Hasta la Zona 9999
Hasta el Represent. 9999

Desde el Usuario
Desde la Zona

Desde el Represent.

s
HHARH

Desde el Almacén Hasta el Almacén 9
Desde la Familia Hasta la Familia 299999
Desde la Familia Hasta la Familia 999999
Alternativa Alternativa

Sdlo los Documentos que Contengan este Texto en Pedido

Exportar a Excel [~ I(::"{I“tos'}'{lS Vencimientos |

" Todos ' Solo lo Pendiente " Solo lo Ligquidado .. .
Desde el Vencimiento | '/

[” Ordenados por Articulo i el etuebulli I26.-‘10."2001

[~ Resumen (no sacar detalle) 5@‘ =3
[~ \er por Pantalla
[~ Imprimir Coste de Albaranes

(]

Elegir Impresora Imprimir X.-Salir
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Listado de documentos de proveedores (peticiones, pedidos y entradas).

Esta opcion permite hacer listados de documentos de proveedores: peticiones de oferta, pedidos a provee
res o entradas de material.

Podemos listar todos los documentos o solo lo pendiente o solo lo liquidado.

Se puede filtrar por varios campos (codigo de proveedor, fecha y nimero del documento, familia de compr
y familia alternativa).

Opcionalmente

*.« Listados de Documentos de Proveedores

Listar Doc. Proveed. 1 0 001 - XGEST, S.L.

Listar:

Desde el Proveedor I 0 I
Hasta el Proveedor I 999999 I

Desde la Fecha |26.f10.-2001 Hasta la Fecha |26.f10.-2001

Desde el Documento | 0 | 2001 :I 0
Hasta el Documento | 99 | 2001 :I 20000

Desde la Familia I 0 Hasta la Familia |999999
Desde la Familia I 0 Hasta la Familia |gg9999

Alternativa Alternativa

"~ Todos * Solo lo Pendiente " Solo lo Liquidado

[ Resumen {no sacar detalle) [ Ordenado por Proveedor
[ Ver por Pantalla
S =1 Cu
Elegir Inpresora Imprimir X.-Salir
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Informe de compras sobre pedidos pendientes de clientes.

Nos genera un informe de las faltas de material, mostrando de cada articulo la cantidad que tenemos pend
te de servir a clientes, la cantidad que tenemos pedida pendiente de recibir de proveedores y el stock act
con lo que nos muestra la diferencia que se supone gue es lo que deberemos pedir a proveedores para c

los pedidos de nuestros clientes.

Podemos seleccionar entre clientes, entre fechas de pedido, entre articulos, entre almacenes y entre fami
También podremos indicarle que nos muestre solo los que la diferencia sea negativa (los que deben

comprar para reponer).

*.. Informe de Compras a Proveedores sobre Pedidos PendientedS[= E

0 001 - XGEST, S.L.

Desie el Cliente I
Hasta el Cliente I

Desde Fecha Pedido |'31-"01-'20'31
Hasta Fecha Pedido |29-"1'3-'20'31

Deside el Articulo I I
Hasta el Articulo |zzzzzzzzzzzzzzzzzz |
Desde el Almacén
Hasta el Almacén

o
o
o
[oo00

[” Solo con Diferencia Negativa (sin Stock)

Desde la Familia
Hasta la Familia
[~ Ver por Pantalla

S

Elegir Inpresora

&

Imprimir

("]
X.-Salir

29/10/2001
Informe de Compras sobre Pedidos Pendientes Pagina 1
001 - XGEST, S.L.
Pedidos a Ultime Pedidos de
Codigo Descripcion Stock Pproveedores Pedide Clientes Diferencia
1 ARTICULD 1 976.0000 0.0000 i 1.00  &75.0000
2 CAJADE DISCOS DECORTE 127 85.0000 110.0000 26402001 10,00 135.0000
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Listado del registro de facturas de clientes.

Con esta opcion podemos realizar listados del registro de facturas. Podemos restringir el listado de |
facturas por varios parametros: cliente, fecha, documento, agente y zona. Basicamente tenemos tres opcio
1) Registro de facturas.

Los campos de la factura mostrados son los siguientes: cadigo factura, fecha, cliente, base imponible, IV
recargo y total.

2) Registro de facturas con coste.

Los campos de la factura mostrados son los siguientes: codigo factura, fecha, cliente, base imponible, tc
factura, coste de la factura y porcentaje de beneficio.

3) Listado reducido para punteo.

Los campos de la factura mostrados son los siguientes: codigo factura, fecha, cliente, base imponible, total
la factura y un campo de observaciones en blanco para posibles anotaciones que surjan al hacer un punt
Como opcién adicional disponemos de:

4) Recalcular Coste de las Facturas al Precio Base Actual de los Articulos.

Como indica su enunciado, permite que recalculemos los costes de nuestras facturas con los precios bas
nuestros articulos en lugar de con sus costes medios como es habitual. EsdM@BEIDEBERA USAR

a no ser que entendamos perfectamente lo que significa (es responsabilidad de cada usuario).

También podemos sacar solo las facturas con IVA a cero.

*. Listados del Registro de Facturas

Registros Facturas 1.0 001 - XGEST, S.L.

Tipo de Listado

& Registro de Facturas: ¢ Registro de Facturas con Coste ¢ Listado Reducido para Punteo
¢ Recalcular el Coste de las Facturas al Precio Base Actual de los Articulos

Desde el Cliente I 0 I
Hasta el Cliente I 999999 I

Desde la Fecha |29-"1':'-'20':'1 Hasta la Fecha |29-"1':'-'20':'1

Desde la Factura | 0 |2001 :” 0 Hasta la Factura | 99 |2001 :” 30000
0

Desde el Repres. Hasta el Repres. 9999

Desde la Zona I 0 Hasta la Zona I 9999

Desde la Tarifa I 0 Hasta la Tarifa I 9
[ Ver por Pantalla [~ Sacar Solo Facturas con el IVA. a CERO
[ Usar el Representante del Cliente si no Existe en la Factura [ Listar Todas
&% 5 o
Elegir Impresora Imprimir X.-Salir
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Listado de clientes con riesgos concedidos / Asegurados.

Mediante esta opcion podemos realizar listados de clientes que tengan concedido algun riesgo. Podrer
listar todos los clientes o s6lo los de un tipo concreto segun hayamos indicado en Mantenimiento de Client
en la opcién Tipo de Cliente de la pestafia Riesgo/Zona/Observaciones.

Se puede restringir el listado por los siguientes campos de los clientes: codigo, nombre, cédigo postal, tar
del cliente y tarifa.

También podemos filtrar solo los clientes que tengan asegurado menos riesgo del solicitado, listar solo |
clientes asegurados y verlo por orden alfabético.

*.. Listado de Clientes con Riesgos Concedidos / Aseguradd== B

Riesgos Concedidos 1 0 001 - XGEST, S.L.

Desde el Cliente I 0 I

Hasta el Cliente | 099999 |

Desde el Nomhre I

Hasta el Nombre Izzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz

Desde el C.Postall Hasta el C.Postal Izzzzzzzz
Desde la Tarifa I 1 3: Hasta la Tarifa I 6 3:

[ Listar solo Clientes con Riesgo Asegurado MENOR que Solicitado

Tipos de Cliente a Listar

* Todos " S_Empresas con Segure ¢ N-Particular NO Asegurado
" 0-Organismo Publice ¢ V-Empresa Vinculada " E-Exportacion
" X-Clasificado NADA ¢ T-Otros

[ Ver por Pantalla [ Listar solo Clientes Asegurados [~ Orden Alfabético
&% = o
Elegir Impresora Imprimir X.-Salir

- Pagina 90 -



#’ W Manual de Gestion

Listado de facturas de clientes con seguro.

Mediante esta opcién podremos realizar listados de facturas de clientes con seguro. No se sacan en el list
aquellas facturas cuya forma de pago sea ‘Contado’ (tipo 2).

Se puede restringir el listado por los siguientes campos de los clientes: codigo, fecha y nimeros de factu
El informe se puede mostrar resumido por tipo de cliente 6 con detalle de la facturacién a clientes asegu
dos.

Estos son los informes que deberemos suministrar a la empresa que nos asegure el riesgo de nuestra fac
cion a clientes (Crédito y Caucion, Mapfre, etc.)

*. Listado de Facturas con Seguro

Facturas con Seguro 1 0 001 - XGEST, S.L.

Desde el Cliente I 0 I
Hasta el Cliente I 999999 I
Desde la Fecha |29-"1'3-'20'31 Hasta la Fecha |29-"1'3-'20'31
Desde la Factural 0 |2001 :” 0 Hasta la Factural 99 |2001 :” 80000
Tipo de listado
{+ Listado resumido por tipo de cliente ¢ Listado de detalle de facturacion a clientes asequrados
[~ Resumido
[~ Ver por Pantalla
o SN =1 Cu
Elegir Impresora Imprimir X.-Salir

- Pagina 91 -



#’ W Manual de Gestion

Listado de evolucion de ventas a clientes.

Esta opcidn realiza listados de clientes para estudiar la evolucién de ventas de la empresa.

Para calcular las ventas de los clientes se suman los albaranes que se le hayan emitido al cliente (nc
incluye el .V.A)).

Podemos hacer un listado de las ventas de los clientes que en el mes y el aiio que le digamos hayan comg
un cierto porcentaje mas o menos que el promedio de los ultimos ‘X’ meses. El listado sera sélo de |
clientes de una de las tarifas o de todas las tarifas, segun especifiquemos.

En el listado se muestra la informacion de los siguientes campos de los clientes: cédigo, nombre, tarif
teléfono, ventas del periodo, promedio de ventas, ventas del mes.

Es util para detectar clientes que cambian de una forma sensible sus consumos, tanto que de golpe empi
a comprar mucho mas 6 que de golpe dejan de comprarnos 6 compran mucho menos. Permite hacel
seguimiento sin tener que revisar manualmente cliente a cliente.

*« Listados de Clientes A= E

0 001 - XGEST, S.L.

Desde el Cliente I 0 I
Hasta el Cliente I 999999 I

Relacion de ventas de clientes que el mes (10 del aﬁol 2001
® Menos  Mas |

hayan comprade un | 50 por ciento

que el promedio de los Ultimos I 6 meses.

" Tarifa 1 " Tarifa 2 " Tarifa 3 " Tarifa 4
" Tarifa 5 " Tarifa 6 {* Todas las Tarifas

[ Orden Alfabético
[ Ver por Pantalla

=S = cu

Elegir Impresora Imprimir X.-Salir

(Suma de albaranes emitidos IVA. NO incluido)
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Listado de inventarios a un fecha / Comprobacion de stocks.

Utilizaremos esta opcién cuando queramos realizar un listado del inventario general (todos los almacene
para una fecha dada.

El listado muestra los siguientes campos de los articulos: cédigo, descripcion, stock, coste y valor (stock
coste). El coste sera el coste medio o el ultimo coste en funcion de si seleccionamos ‘Valorar a precio med
o ‘Valorar a ultimo precio’ respectivamente.

Si se marca el checkbox ‘Comprobar stocks’ comprueba los stocks finales con los de la ficha de los articul
dandonos un listado de los que no coinciden, que podremos corregir desde ‘Mantenimiento de articulc
pulsando recalcular stocks desde su ficha. En este caso los campos que se muestran de los articulos so
siguientes: codigo, descripcion, stock calculado movimientos y stock ficha articulo.

*.. Inventarios de Articulos a una Fecha Determinada / Comprobacion EEE

Inventarios por Fechas 1 0 001 - XGEST, S.L.
Desde el Cadigo I | Ficl
Hasta el Cadigo Izzzzzzzzzzzzzzzzzz I Ficl

Si se marca Comprobar Stocks comprueba los stocks finales con los de la ficha de los articulos

I~ Comprobar Stocks

Desde el Nombre I

Hasta el Nombre I.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_.f_uuuu Para hacer la comprobacian de
Stocks debe asegurarse de que
Fecha Inventario |29.f10.-2001 no haya nadie trabajando con
la aplicacién en ningin puesto,
& Valorar a Precio Medio ¢ Valorar a Ultimo Precio o no saldra correcta.

¥ Sacar Articulos Bloqueados [ Sacar Articulos NO Inventariables
[~ Ver por Pantalla

[” Orden Affabético
S =1 Cu
Elegir Inpresora Imprimir X.-Salir
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Ventas por debajo del coste.

Genera un informe de los movimientos de albaran que se hayan hecho a clientes con un precio de ve
inferior al coste, para poder revisar posibles errores en precios 0 irregularidades de los vendedores.
Seleccionaremos entre articulo, entre cliente, entre fechas de albaran, entre familias, entre cantidades
entre precios.

Nos mostrara un informe con los movimientos que cumplan los criterios que hayamos seleccionado.

*. Listado de Movimientos de Yenta por Debajo del Coste

Ventas Bajo Coste 1 0 001 - XGEST, S.L.

Lineas de Albaran de Cliente bajo Coste |

Desde el Articulo I | Ficl
Hasta el Articulo |zzzzzzzzzzzzzzzzzz |

Desde el Cliente I 0 I

Hasta el Cliente I 999999 |

Desde la Fecha |29-"1'3-'20'31 Hasta la Fecha IW
Desde la Familia I 0 Hasta la Familia |999999

Desde la Cantidad I 1.00 Hasta la Canti{la{llm
Desde el Precio I 1.00 Hasta el Precio I 99999999.00

& Cu

Elegir Inpresora Imprimir X.-Salir
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Listado de movimientos y rentabilidad de articulos (albaranes y entradas).

Esta opcion nos permite listar los movimientos de entradas y salidas de articulos, asi como la rentabilidad
cada uno en base al coste de las ventas por periodo de tiempo.

Si marcamos la opcion ‘Albaranes a clientes’ podremos imprimir todos los movimientos (salidas) de artict
los. Restringiremos el listado indicando el inicio y el final de los siguientes campos: cédigo de albarar
cbdigo de cliente, fecha y familias.

Si marcamos la opcion ‘Entradas de proveedores’ podremos imprimir todos los movimientos (entradas)
articulos en funcion de los mismos pardmetros indicados arriba.

También en base a esos parametros podremos generar el listado de rentabilidad que nos dara el porcenta
beneficio de las ventas de cada articulo detallado linea a linea 6 resumido por cédigo de articulo.

*. Listado de Movimientos y Rentabilidad de Articulos

Movimientos Articulos 1 0 001- XGEST, S.L.
| Listar: (7 " Entradas de Proveedores " Rentabilidad de Articulos |
Desde el Articulo I I Ficl

Hasta el Articulo Izzzzzzzzzzzzzzzzzz I
Desde el Cliente I 0 I
Hasta el Cliente I 999999 I

Desde la Fecha IZ‘E'-"‘"-"-'Z':"-"1 Hasta la Fecha IZ‘E'-"‘"-"-'Z':"-"1

Desde la Familia I 0 Hasta la Familia Igggggg
Desde la Familia I 0 Hasta la Familia Igggggg
Alternativa Alternativa

[w Valorado {si es sin valorar no saca precios ni importes)

[ Ver por Pantalla [~ Resumido
&% = o
Elegir Impresora Imprimir X.-Salir

Ejemplo de listado ‘Rentabilidad de Articulos’

29/10/2001
Rentabilidad de Articulos 0101/2001-2910/2001  pagip, 1
0= 999294
001 - XGEST, S.L. -
Albaran Fecha Factura Cantidad Precio Dto. Im porte Coaste % Benef.
Articulo: 1 - ARTICULO 1
200100001 151052001 200100001 10.0000 930.0000 Q.00 9.,900.00 3,00000 19.19%
Totales Articulo........... 10.0000 9,900.00 8,000.00 19.19%
Articulo: 2 - CAJA DE DISCOS DE CORTE 12"
2001/00002  24/10/2001 i 10.0000 1,200.0000 0.00 12,000.00 5,000.00 3333%
2001/00003  25/10,2001 2001/a0002 10.0000 1,100.0000 Q.00 11,000.00 g,000.00 27.37%
200100004 25/1072001 i 250000 1,100.0000 Q.00 27 500.00 2000000 2747 %
Totales Articulo........... 45,0000 50,500.00 36,000.00 28.71%
Articulo: 3 - ALICATE DE CORTE PEQUENO
2001/00003 2571072001 2001,/00002 12.0000 550.0000 0.00 B ,500.00 500000  9.09%
2001/00004  25/10,2001 L] 26.0000 550.0000 Q.00 14,300.00 13,000.00  2.02%
Totales Articulo........... 380000 20.900.00 19,000.00 9.09%
Totales Finales........ccoi e e ccie e v e 93.0000 81,300.00 63,000.00 22.50%
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Relacion de ventas cliente/articulo.

Genera un informe con todos los articulos que nos ha consumido cada cliente ordenados por articulo, b
con el detalle de cada movimiento, bien con el total de cada articulo solamente. _

Se seleccionaréa entre clientes, entre articulos, entre fechas de venta, entre familias y entre series de d
mento.

. Detalle de Ventas Cliente /Articulo |3 x|

Cliente/Articulo 1o

Desde el Cliente I 0 I

Hasta el Cliente I 999999 I

Desde el Articulo I I
Hasta el Articulo Izzzzzzzzzzzzzzzzzz | Ficl
Desde la Fecha |01/01:2001

Hasta la Fecha |31/122001

Desde la Familia
Hasta la Familia |999999

i3

Desde la Serie 0 Series de Documentos
g [Inicial y Final a Listar)

|

Hasta la Serie 9

[ Detallado {muestra detalle de movimientos de articulos)

[ Ver por Pantalla

g = c4
Elegir Impresora Imprimir X.-Salir
29/10/2001
H H H H 010142001 = 311272001
Movimientos Cliente/Articulo 0~ 999909 Pigina 1
001 - XGEST, S.L. -
Albaran Fecha Factura Cantidad Precio Dto. Importe
Cliente: 1 - MARIANO PEREZ LOPEZ
Articule: 1 - ARTICULO 1
Totales Articulo 1 10.0000 9.900.00
Articulo: 2 - CAJA DEDISCOS DE CORTE 12"
Totales Articule 2 45.0000 50,500.00
Articulo: 3 - ALICATE DE CORTE PEQUENO
Totales Articulo 3 38.0000 20,900.00
Totales Cliente 1 93.0000 81,300.00
Totales Generales.......cccoeevveevienns 93.0000 81,300.00
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Generar HTML de tarifas (Internet).

Esta opcion permite generar documentos HTML de la tarifa que queramos para poder publicarlos en Interr
directamente.

Podremos acotar los articulos a listar por su cédigo, su nombre y su grupo de familias. Los grupos
familias los podemos establecer cada familia en el ‘Mantenimiento de familias’.

*+ Tarifas de Precios en formato HTML

Tarifas en HTML 1 0 001 - XGEST, S.L.

Tarifa Nimero I 1 3:

Desde el Cadigo I

Hasta el Cadigo Izzzzzzzzzzzzzzzzzz

Desde el Nombre I

Hasta el Nombre Izzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz

Grupoe de Familiasl 0

Archive HTM a generar Ic:'r.tarifa.lmn

[ No sacar Articulos con Stock=0

[~ Sacar Articulos Bloqueados

[” Orden Affabético
< ']
Generar X.-Salir

A Tarifa de Precios - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicion Wer Favoritos Herramientas Ayuda

Epirds ~ = - @[ 4| QBlsqueda EFavoritos DMultimedia B B & 7 B
Direccion |&1C:\tarifa htm

S @S

Tarifa de Precios - 26/10/2001
XGEST, S.L.

POLIGONO INDUSTRIAL OESTE PARC.25
30169 SAN GINES - MURCIA
TEL. 968 52 52 52 FAX. 968 53 53 53

{Tarifa generada con ln aplicacion de gestion Xgest) a

‘2 HCAJA DE DI3CO3 DE CORTE 12" ” 1,320.00|

‘3 ”ALICATE DE CORTE FEQUERD H 55”-°°|

Impuestos NO incluidos. Estos precios pueden variar sin previo aviso.

@] Listo [ ] Emirc

a L]

- Pagina 97 -



Manual de Gestion

Generar diskette de tarifas.

Mediante esta opcion podemos generar un diskette con las tarifas de precios para enviarselas a algun clie
Solo debemos seleccionar la tarifa que aplicamos al cliente y opcionalmente entre qué articulos generarer
la tarifa (normalmente de todos).

Para realizar este proceso es necesario que usemos un diskette formateado y en blanco.

Es la opcion complementaria a ‘Actualizar las tarifas desde el diskette’ del menu ‘Archivo’, que es la opciol
gue se usara para aplicar la tarifa generada con este proceso a los precios base del ordenador que la ¢

para poder usarla en el calculo de las tarifas del cliente.

*.. Diskette de Tarifa de Precios para Enviar

Tarifas a Diskette 10 001 - XGEST, S.L.

Tarifa Nimero I 1 3:

Desde el Cadigo I

Hasta el Cadigo Izzzzzzzzzzzzzzzzzz

Desde el Nombre I

Hasta el Nombre Izzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz

INTRODUZCA UN DISKETTE FORMATEADO!!

Archivos que genera: A:ltarifa.dbf
Afamilias.dbf
Alfamiven.dbf
[ No sacar Articulos con Stock=0

[~ Sacar Articulos Bloqueados

< ']
Generar X.-Salir
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Exportacion y etiquetas de direcciones de clientes y proveedores.

Nos permite exportar a un fichero tipo standathif’ las direcciones de clientes o proveedores para que el
usuario pueda abrir el fichero generado en otra aplicacién que pueda leer dicho formato(por ejemplo: Exc
Access, Word, etc.).

Por otra parte, podemos imprimir etiquetas con los datos de direciones de los clientes o los proveedor
Para ello debemos marcar la casilla ‘Imprimir etiquetas’.

Las direcciones a imprimir o exportar podran acotarse en funcion de su cédigo, nombre, codigo postal, tarif
zona, tipo de cliente, etc.

Nos genera por defecto el archivo con las direcciones en formato .dbf «c:\direc.dbf» y aparte un archivo ¢
formato texto «c:\emails.txt» que podremos importar a nuestro programa de correo electrénico para hac
circulares de e-mail.

En caso de imprimir etiquetas de direcciones, éstas las podremos disefiar a nuestra medida en la opciol
disefio de impresos del menu de utilidades. Para que sea operativo deberemos marcar como «S» la opcié

Datos Generaleﬂsar Eti-quetas -Diseﬁaila.s I s 'l'

*.. Exportacion y Etiquetas de Direcciones de Clientes y Prof[E B

Exportar Direcciones 1 0 001- XGEST, S.L.

Direcciones a Exportar #:Clientes " Proveedores |

Desde el Cadigo I 0 Hasta el Cadigo I 999999

Desde el Nombre I

Hasta el Nombre Iccccccccuuuuuuuuuuu

Desde el C.Postall Hasta el C.Postal Izzzzzzzz
Solo Desde la Tarifa 1 3: Hasta la Tarifa 6 3:

Clientes Desde la Zona 0 Hasta la Zona 9999

Tipo de Cliente ¥ Todos

[ Qrden Alfabético [ Imprimir Etiquetas [~ Ver por Pantalla

Archivoe DBF I c:idirec.dbf

Archivo e-mails |C="-‘3“‘3“5-U'ft
Genera un archive de texto delimitado por coma para importar

~ Cu

Exportar / Imprimir Etiquetas X.-Salir
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Exportacioén y etiquetas de articulos.

Con unas caracteristicas similares a las de la opcién anterior de exportacion y etiquetas de clientes y prov
dores, permite exportar articulos a un archivo standard «c:\articu.dbf» que podremos leer sin problem
desde la mayoria de aplicaciones del mercado que permitan importaciones.

Podremos imprimir etiquetas con el precio de venta que deseemos y en dos formatos distintos, peque
normales y grandes con codigo de barras, ambos formatos disefiables por el usuario en caso de desearl
También podemos imprimir una referencia que nos permite imprimir el coste de una forma encriptada en ca
de desearlo.

Dispondremos de seleccion por codigo, por nombre, por familia, etc.

Podemos indicar la cantidad de etiquetas que deseamos de cada cddigo y la cantidad de etiquetas a dej;
blanco al principio para poder aprovechar paginas ya usadas en parte.

Con el boton «Seleccion Manual» accederemos a una pantalla que nos permite seleccionar las etiquet:
imprimir y su cantidad cédigo a cédigo 6 automéaticamente desde entradas de almacén.

“*. Exportacion y Etiquetas de Articulos

Etiquetas Articulos 1 0 001 - XGEST, S.L.
Desde el Cadigo || I Ficl
Hasta el Codigo Izzzzzzzzzzzzzzzzzz I Eicl
Desde el Nombre I Hasta el Nombre Izzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz
Desde la Familia I':' Hasta la Familia Igggggg
Tarifa I 1 3: (Latarifa <7= es el precio con WA. Incluide (TPV)
Nimero de etiquetas a imprimir de cada referencia 1 :
Cantidad de etiquetas a dejar en blanco al principio a :

[ Exportar los articulos seleccionados a un fichero DBF (no imprimir etiquetas)
Archivo DBF clarticu.dbf

™ Imprimir Etiquetas Grandes con Cadigo de Barras Seleccian Manual
[ Imprimir el iltimo coste en las etiquetas como referencia
{Como REF. coste imprime: 2 nimeros aleatorios + iltimo coste con 2 decimales + 2 numeros aleatorios.)

[~ No sacar Articulos con Stock=0 [~ Sacar Articulos Blogueados [~ Ordenar por Familia
[~ Orden Alfabético [ Ver por Pantalla [~ Sacar Articulos NO Inventariables
Cantidad de Registros Seleccionados [ Total Etiquetas: 01 1]
o 21 % -
Elegir Impresora Cargar Seleccion Imprimir (Exportar X.-Salir
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Menu Utilidades

Cambiar cddigos de articulos.

Con esta opcion podemos cambiar el codigo de un articulo. _
Cambia automaticamente todos los movimientos que existan del cédigo original al codigo de destino (pec
dos, albaranes, entradas, etc.). _
Légicamente, el cédigo de articulo de destino NO DEBE EXISTIR, de lo contrario no nos permitira realizal
el cambio.

Es muy util si deseamos reorganizar nuestro archivo de articulos.

*. Cambiar Articulos de Codigo [ | x]

Cambiar Cédigos de Articulos 1 o

Codigo de Articulo a Cambiar

II I Ficl

Codigo de Articulo de Destino

("]
X.-Salir
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Subir/bajar precios de articulos.

Usaremos esta opcién para cambiar precios de grupos de articulos subiendo 6 bajando los mismos en be
un pordentaje.
Seleccionaremos entre cédigos de articulos, entre familias, el porcentaje a subir (si es negativo a bajar)

precios y las tarifas a las que deseamos aplicar el cambio (las seis tarifas, el precio base y/o el precio
TPV).

*. Cambio de Precios de Articulos

Cambios de Precios 1 0 001 - XGEST, S.L.

Sube o Baja los Precios de los Articulos Indicados el Porcentaje que se Indique

Desde el Articulo I I Ficl
Hasta el Articulo Izzzzzzzzzzzzzzzzzz I Ficl
Desde la Familia I 0 Porcentaje a Subir (negativo - hajar]l 0.00
Hasta la Familia Igggggg Decimales de Redondeo del Precio IT

Aplicar el Cambio A:
o Tarifa 1 &l Tarifa 4 Ml Precio Base

o Tarifa 2 M Tarifas B Precio TPV
M Tarifa 3 o Tarifa 6

v Cu
Cambiar Precios X.-Salir
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Copiar articulos.

Podemos copiar la descripcion de un articulo (solo la descripcion) en otro que no debe existir (se creara
nuevo articulo con la descripcion del articulo de origen).

Es util cuando deseamos crear grupos de articulos que todos tienen una descripcion muy parecida, creare
el primero y lo iremos copiando a los otros codigos. Después, desde el mantenimiento de articulos modific
remos la parte de la descripcion que deseemos.

*.. Copias de Descripciones de Articulos a Nuevos Codigos

Copias de Articulos 1 0 001 - XGEST, S.L.

Codigo de Articulo de Origen
I I Ficl

Codigo de Articulo de Destino

X.-Salir
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Acceso a cabeceras de impresos y disefios de impresos y etiquetas.

Aqui estableceremos la ruta de acceso a los ficheros ‘.bmp’ que contienen los graficos para las cabecera:
los documentos en caso de usar cabeceras gréaficas. Recordemos que para usar cabeceras graficas ha
configurar la aplicacion en la opcién ‘Datos generales’ del menu ‘Archivos’. Se pueden generar archivo
graficos ‘.bmp’ de cada una de las empresas, el nombre del fichero ‘.bmp’ sera CAB seguido de el codigo
la empresa, por ejemplo: CABO01.BMP sera la cabecera de los documentos de la empresa 001.

Los archivos ‘.bmp’ tendran las siguientes dimensiones: 1570 x 392 pixels o un tamafo proporcional.

En esta ruta se guardaran los formatos disefiados de documentos (albaranes, facturas, etiquetas, etc.) en
de utilizarlos (para ello también debera indicarse en Datos Generales).

v Rutas de Acceso de la Aplicac =|o]x|

Acceso aficheros BMP de cabeceras y a diseiios de Facturas y Albaranes |

Diserios de Cabeceras de Documentos.
Se pueden generar archives graficos BMP de cada una
e las empresas, por ejemplo: CAB0OO1.bmp sera la cabecera
e los documentos de la empresa 001, CAB0OOZ bmp de la 002...
Las cabeceras de RECIBOS, de existir, se llamaran CABREC001.BMP
CABREC002.BMP, etc. y tendran unas medidas de 300 pixels de ancho
¥ 800 pixels de alto 6 proporcional {en VERTICAL)
Diserios de Albaranes y Facturas
Se pueden cambiar los formatos de albaranes y facturas para adaptarlos
aun papel preimpreso. Los ficheros que contienen estos formatos son
FCALB??7?y FCFAC??7? (272=ntmero de la empresa, por ejemplo fcfac0oo1
es el formato de facturas de la empresa 001).
El diseiio se cambia en <Wtilidades=/<Diseio de Albaranes y Facturas=

Las rutas de acceso son comunes para cabeceras y disefios de
albaranes y facturas.

Ruta de Acceso de Datos: | C:\IMPRESOS}

Ejemplos de Futa:
Buscar Ruta de Acceso CIPROGRAMA'DATOS!
G RED'DATOS! T
WSERVIDORRED'DATOS! X.-Salir
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Disefo de Albaranes, Facturas, Etiquetas, etc.

En este formulario podremos disefiar la mayoria de los impresos de nuestra empresa (ofertas, pedic

albaranes, facturas, entradas, etiquetas, tarifas, impresos de TPV,, etc).

Pulsando el bot6

mismo. Si deseamos restaurar el formato original para volver a empezar el disefio pulsaremc 4 |)ot(')n

gque hay a la derecha del informe que deseemos podremos modificar el disefio de

con lo que podremos recuperar el formato standard y volver a empezar el disefio.

De la mayoria de los informes podremos disefiar en caso de desearlo un informe distinto por cada serie

facturaciéon pulsando «Disefiar Impresos para Series Adicionales».

* Modificar Disefos de Facturas, Albaranes, Etiquetas, etc.

Diseiio de Impresos

Clientes

Ofertas

Pedidos

Albaranes

Facturas

Facturas =
Proforma

Notas de
Entrega

Recibos

Ruta de Acceso LK EIe

Proveedores

Peticiones
de Oferta

Pedidos

Entradas

Tarifas

Inventarios

[ Diseiiar Inpresos para Series Adicionales

1 0O 001 - XGEST, S.L. |

Etiquetas
Etiquetas de
Articulos Pequefias

Etiquetas de =
Articulos Grandes

Etiquetas Clientes y
Proveedores

Etiquetas Albaranes
Trazabilidad

T.P.V.

Tickets

Cuentas de
Clientes

Recibos de = Cu
TPV X.-Salir

Modifica los Formatos de Informes/Etiquetas

Q Restaura los Formatos Originales ‘
de Informes/Etiquetas

- Pagina 105 -




#’ W Manual de Gestion

Recalcular precios de familias.

Opcidn para recalcular los precios de todos los articulos de una ¢ varias familias que le indiquemos en b:
a sus reglas de célculo.

No recalcularé los precios de las familias que hayamos marcado como «S» en el mantenimiento de famil

Excluir Familia en el Recalculo de Precios Automatico? I N 'I-

Normalmente se usa este proceso para recalclar los precios cuando actualizamos las tarifas de articl
desde un diskette enviado por un proveedor.

* Recalculo de Precios de Familias

Recalcular Familias 1 © 001 - XGEST, S.L.

Recalcula los precios de todas las familias en base a sus reglas de calculo.

No recalcula las familias marcadas como Excluidas del Calculo

Desde la Familia I 0
Hasta la Familia Iggggg

v Cu
Calcular X.-Salir
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Traspaso de articulos/clientes/proveedores entre empresas.

Este proceso permite traspasar los datos de los archivos maestros de articulos, clientes y/o proveedc
cogiéndolos desde otra empresa que tengamos abierta en nuestra aplicacion.

Seleccionaremos el numero de la otra empresa existente desde la que deseemos coger los datos y pulsar
el botén de traspaso de lo que deseemos (articulos, clientes o proveedores) con lo que se nos activat
boton «Confirmar» de la derecha y lo podremos pulsar para proceder al traspaso.

Si no marcamos «Actualizar datos de los registros ya existentes» solo dard de alta los registros que
existan, dejando como estan los otros. Si marcamos esta opcion modificard también los ya existentes (
ejemplo, un cliente que haya cambiado de direccion 6 un articulo con la descripcién modificada).

*. Traspaso de Articulos, Clientes y Proveedores entre Empres{8= E
Traspasos de Datos 1.0 001 - XGEST, S.L.

CREA O ACTUALIZA LOS REGISTROS DE ARTICULOS, CLIENTES, PROVEEDORES
DESDE OTRA EMPRESA

CrealActualiza Datos desde la Empresa: | Qo7

a esta Empresa: m

[ Actualizar Datos de los Registros ya existentes

Traspasar Articulos Confirmar

Traspasar Clientes Confirmar

(]
B i _
Traspasar Proveedores Confirmar X.-Salir |
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Mantenimiento de usuarios.

En esta opcion realizamos el mantenimiento de usuarios. Por defecto esta dado de alta el usuario ‘supervi:
gue sera el encargado de crear otros usuarios asignandoles claves de acceso y determinar para cada us
las funciones que le estaran permitidas. En definitiva podremos dar de alta a nuevos usuarios y personali
su entorno de trabajo. Estableceremos contrasefias, si tiene acceso total (a todos los menus y opciones)
por el contrario, sélo tiene acceso a los menus y opciones individuales que al administrador le parez
conveniente.

Es recomendable que sélo tengan acceso total (administrador) una o pocas personas.

A los usuarios que vayan a usar el TPV los marcaremos como Usuario de TPV (solo TPV) y con ellos sélo
podra acceder a la aplicaciéon de tickets de TPV.

Dando el nombre de usuario, si no existe nos permitira darlo de alta y asignarle una contrasefia. Si marcar
«Acceso Total /Administrador» podra acceder a todas las opciones de la aplicacién. Si no, pulsando en
boton «Derechos» podremos seleccionar menu a menu y opcion a opcion todas y cada una de las opcic
disponibles del programa marcando las que deseamos permitir acceso.

= ento de 0 — | x
f] ¥ 1 T¥1{ U 001 - XGEST, S.L.

v 4 | p || ¥ |Clave|Programa Acceso ||~
A MENU ARCHIVQS === [ [

e Ul | CARBURACION JA0D1 CONSULTA DE ARTICULOS I —
ADZ2 CONSULTA DE CLIENTES I
Contrasefia: | AD3 CONSULTA DE PROVEEDORES r |
A04  MANTENIMIENTO ARTICULOS r [
Empresa Inicio: I AD5  MANTENIMIENTO ALMACENES r I
Puede Cambiar de Empresa? | s -l ADE  MANTENIMIENTO CLIENTES r [
e <|A07 MANTENIMIENTO PROYEEDORES r |
Almacén Inicio: | 0 AD8 MANTENIMIENTO DATOS GENER. r [
. X l__l A09 MANTENIMIENTO BANCOS r |
’L_P”‘Ede Cambiar de Almacen? |S =lf,jj MANTENIMIENTO REPRESENTAN. [~ |
Serie Inicio: I—U All MANTENIMIENTO FORMAS PAGO r |
Al2 MANTENIMIENTO ZONAS r [
|[Puede Cambiar de Serie? [s -l |A13  MANTENIMIENTO DE SERIES r |
i Ald  MANTENIMIENTO DE FAMILIAS r [
(Usuam de TPV? (solo TPV) [N <] ]A15 ACTUALIZ DISKETTE TARIFAS r |
(Acceso Total (Administrador)| S ﬂ]"“ﬁ PRECIOS CLIENTE/ARTICULO E '
Al?7 MANTENIM.GRUPOS FAMILIAS r |

Alta: (Usuario Fecha) A10  RJARITCR CALINIAC Al TCORIATI — hd

SUPERVISOR

23M072001 Derechos Actualizar Derechos Ver Contrasefia x__;:l"r
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Creacion de empresas.

Aqui podremos crear una nueva empresa para su gestion. Deberemos introducir un cédigo que no exista
tres digitos numérico) y un nombre que identifiquen la nueva empresa. Ya comentamos su uso en el capit
‘Puesta en marcha de la aplicacion’.

' Creacion de una Nueva Empresa =|5]x|

Codigo de la Empresa a Crear: S8 0, iy i
g P (Validas de 001 a 999)

Nombre de la Empresa:
FILTROS ¥ ACCESORIOS ALBACETE. S L. |

e
Crear Empresa
X.-Salir
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Borrado de empresas.

Con esta opcidén podemos borrar una empresa existente. No podremos borrar la empresa activa (por cue:
nes de seguridad), para hacerlo tendremos que conectarnos a otra empresa.

Una vez eliminada, la empresa no se podra recuperar por ningiin medio, por lo que es conveniente antes ¢
una copia de seguridad y estar muy seguro de lo que se hace.

 Borrado de una Empres — 3] x|
Codigo de laEmpresaaBorrar: [ |
001 |XGEST,S.L. 2000 -]
007 |PRUEBAS 2001
.\(’ il
Borrar Empresa X.-Salir
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Copia de una empresa en otra.

Con esta opcion podemos copiar todos los datos de una empresa en otra distinta, quedandonos dos cc
idénticas. Antes de hacer la copia debereReassar Ficheros(menu de utilidades) para asegurarnos que la
empresa de origen tiene las estructuras de las tablas completamente actualizadas. Copiara la gestién act
una nueva, s6lamente deberemos indicarle el nuevo codigo de la empresa destino (la cual no puede exist
pulsar el botén ‘Copiar’.

*» Copia de una Empresa en Otra =

Copia de Empresas 1 o

Empresa de Origen m

Empresa de Destino 008

(La empresa de destino no debhe existir)

o ("]
Copiar X.-Salir
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Puesta a cero de una empresa.

Aqui podremos poner a cero los acumulados y borrar todos los movimientos de una empresa, mantenier
los datos maestros (articulos, clientes, proveedores, formas de pago, familias, etc.).

Borra todos los albaranes, presupuestos, facturas, entradas, etc., es decir, todo lo que son movimientos.
Es (til para poner a cero una empresa en la que hayamos estado haciendo pruebas y queramos borra
movimientos para empezar a trabajar en serio.

También podremos copiar una empresa en otra y en la copiada ponerla a cero para tener una empres
blanco con los articulos, clientes, proveedores, formas de pago, etc. de la original.

Es muy importante haceopias de seguridacgntes de poner a cero una empresa, ya que perderemos todos
sus movimientos de una forma irrecuperable.

*.. Puesta a Cero de Gestion H[=E
Puesta a Cero de Gestion 1 0

ANTES DE PONER A CERO LA EMPRESA DEBERIA HACER COPIAS
DE SEGURIDAD Y COPIARLA EN OTRA (QUE LUEGO PUEDE
BORRAR). DEBE ESTAR MUY SEGURO DE LO QUE HACE!!.

TODAS LOS ACUMULADOS DE CLIENTES, ARTICULOS,
PROVEEDORES, ETC. SE PONDRAN A CERO.

SE BORRARAN LOS ALBARANES, ENTRADAS, PRESUPUESTOS,
PEDIDOS, ETC.

Empresa a poner a CERO

% o |

PuestaaCero | ¢y fifinan | X.-Salir
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Recalcular stocks.

Esta opcion podemos recalcular los stocks de todos los articulos de la empresa en base al stock inicial y a
movimientos de entradas y salidas. Para recalcular el stock de un solo articulo podemos hacerlo en el bo
correspondiente de la opcién ‘Mantenimiento de articulos’.

Normalmente no debe haber diferencias entre stock y movimiento, pero siempre es posible que se produz
por una desconexion inesperada, un corte eléctrico en el servidor o un puesto de trabajo, etc.

*. Recalcula Stocks de Articulos y Almacenes en base a sus Movimie B

Recalcular Stocks

RECALCULA LOS STOCKS DE LOS ARTICULOS EN BASE AL
STOCK INICIAL Y A LOS MOVIMIENTOS DE ENTRADAS Y SALIDAS

s |

i Recalcular Confirmar .
i = X.-Salir
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Recalcular precios medios.

Esta opcion podemos recalcular los precios medios de todos los articulos en base al stock inicial y a |
movimientos de entradas y salidas para corregir posibles desviaciones debidas a cortes eléctrico:
desconexiones inesperadas. Para recalcular el precio medio de un solo articulo podemos hacerlo en el b
correspondiente de la opcién ‘Mantenimiento de articulos’.

*. Recalcular precios medios |

Recalcular Precios Medios

RECALCULA LOS PRECIOS MEDIOS DE LOS ARTICULOS EN BASE AL
STOCK INICIAL Y A LOS MOVIMIENTOS DE ENTRADAS Y SALIDAS

: Recalcular Confirmar |

X.-Salir
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Borrar ofertas atrasadas.

Con esta opcidon podemos borrar las ofertas a clientes (hechas entre las fechas que le indicaquemos) qu
hayan pasado a pedidos.

Si se trabaja con ofertas y pedidos, normalmente se generan gran cantidad de ofertas que no llegan a
pedido y se quedan atrasadas e inservibles.

Dando las fechas de inicio y fin del periodo a borrar y opcionalmente seleccionando un rango de cliente
eliminara todas las ofertas que cumplan los criterios seleccionado y no se hayan convertido en pedido, ¢
consumen espacio en disco y ya no son validas debido a cambios de precios y otras causas.
Normalmente selecciona por defecto la fecha final a 30 dias antes de la fecha en curso.

*. Borrado de Ofertas a Clientes

Borrade de Ofertas 1 0 001 - XGEST, S.L.

Desde la Fecha Im
Hasta la Fecha IW
Desde el Cliente I 0
Hasta el Cliente I 999999

Borra las ofertas a clientes hechas entre
las fechas indicadas que no han sido

pedidos.
=i Cu
Borrar X.-Salir
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Comprobacién de errores en albaranes y borrado de albaranes en blanco.

En caso de existir algun error debido a fallos en el sistema debido a averias de hardware, fallos eléctrico
de conexiodn, etc. desde aqui podremos comprobar la consistencia interna entre las lineas y las cabecere
albaran (que la sumay los datos de la cabecera coinciden con el total de las lineas).

También borrara los posibles albaranes que hayan quedado en blanco con una cabecera descolgads:
detalle de lineas.

*.. Comprueba la suma de las cabeceras de albaranes con las lineas A= E

Testeo de Albaranes 1 |0 001 - XGEST, S.L.

Testea la existencia de cabeceras, las sumas de lineas con las
cabeceras de albaran y borra albaranes en blanco.

Desde la Fecha |30.-"10.-'2001
Hasta la Fecha |30.-"10.-'2001

Desde el Cliente I 0 I
Hasta el Cliente I 999999 I

\/ ']
Comprobar X.-Salir
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Comprobacién de errores en entradas.

En caso de existir algun error debido a fallos en el sistema debido a averias de hardware, fallos eléctrico
de conexion, etc. desde aqui podremos comprobar la consistencia interna entre las lineas y las cabecerz
entradas (que la sumay los datos de la cabecera coinciden con el total de las lineas).

. Comprueba la suma de las cabeceras de entradas con las lineas |3 x|

Testeo de Entradas 1 [0 001 - XGEST, S.L.

Testea la existencia de cabeceras y las sumas de
lineas con las cabeceras de entrada.

Desde la Fecha |30,-'10,-2001
Hasta la Fecha |30,-'10,-2001

v Cu
Comprobar X.-Salir

- Pagina 117 -



#’ W Manual de Gestion

Comprobacién de numeracién/fechas de facturas.

A pesar de que cuando generamos las facturas el sistema nos avisa si intentamos crear una cuya fecha |
correlativa (igual 6 mayor) con la de la factura anterior de la misma serie, es posible crear facturas cc
fechas saltadas si se desea, asi como cambiar la fecha de una factura (siempre estos procesos son b;
responsabilidad del usuario).

Para comprobar los posibles errores de este tipo, esta opcién de la aplicacion nos genera un listado con
posibles errores que existan en la numeracion de documentos entre las fechas indicadas para que pode
corregirlos si lo deseamos.

*.. Comprueba la correlacion en la numeracion y en la fecha d@E &

Testeo de Facturas 1 1] 001 - XGEST, S.L.

Comprueba que la numeracion de facturas es
correlativa y que estan ordenadas por fecha

Genera un listado con los errores

Desde la Fecha |01.-"01.-'2001
Hasta la Fecha |31.-"12.-'2001
W Cu
Comprobar X.-Salir
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Cambiar albaran de afno.

En caso de no haber hecho el cierre y cambio de ejercicio en su momento, es posible que nos encontrel
gue algun usuario ha hecho un albaran con fecha del ejercicio anterior cuando realmente corresponde
actual (en los primeros dias del ejercicio normalmente). Esto nos puede producir un descuadre en nues
inventario de final de afo y quejas por parte de nuestro cliente porque no coincide el ejercicio de la ver
real.

Para solucionarlo, aqui podemos dar un niumero de albaran del afio anterior y la fecha de este ejercicio
gue deseamos cambiarlo, generandonos un albaran en este ejercicio con su numeracion actual y dand
baja el erréneo.

*« Cambia un Albaran de Afo A=

Cambiar Albardn de Afio 1 o

Cambia un albaran de ejercicio para efectos de Inventario ‘

Numero de Albaran | 0[2000 =] o

Fecha del Albaran
Fecha a la que Cambiara |3'3-"10-'2'301

< Cu
Cambiar Fecha X.-Salir
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Cierre de afio de gestion.

Usaremos esta opcion para hacer el cierre del ejercicio de Gestion.

Cierra los datos acumulados de los archivos de clientes, proveedores y articulos y suma uno al numero
afio del ejercicio. Después se podran seguir usando los datos del ejercicio anterior, pero debemos proct
tener terminadas el maximo de las operaciones de este ejercicio (albaranes, facturas, entradas, etc.). Dek
moshacer antes una copia de seguridad definitiva y archivarlalambién es una buena idea copiar esta
empresa en otra y mantener la copia durante un tiempo por si surgiera algun problema.

En caso de tratarse deimbio del ejercicio 2001 al 2002después del cierre tenemos que ejecutar la
transformacion al Euro) esimprescindible copiar la empresa actual en otrajue dejaremos gresetas
definitivamente paraonservar las operaciones originales en pesetga que todo se convertir a euros.

*. Cierre de Ejercicio de Gestion

Cierre de Ejercicio

Cierre de ejercicio. Cierra los datos de los archivos de Clientes, Proveedores y
Articulos y afiade uno al ndmero de ejercicio.

Después se podran seguir usando los datos del ejercicio actual, pero procure
tener el maximo de las operaciones de este ejercicio (albaranes, facturas,
entradas, etc.)

Deberia hacer antes una copia de sequridad definitiva y archivarla. Tambien es
buena idea copiar esta empresa en otra y mantener la copia durante un par de
semanas.

o

EjEI‘CiCiO Actual m égerrar Ejerciciug Confirmar | X._Salir
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Transformacion de la empresa de pesetas a euros.

Este proceso solo se usdiA VEZ, cuando cerremos el ejercicio del afio 2001 y abramos el del 2002.
La aplicacion Xgest siempre ha permitido y permitird un uso muy dinamico de los datos, cambiando d
ejercicio de forma muy transparente con un cierre practicamente simbalico (cambia el ejercicio y poco ma
y manteniendo siempre en linea todos los datos de nuestra empresa sin cortarlos por ejercicios (poder
consultar todos los movimientos desde que hicimos el primer albaran, aunque sea hace varios afios).

El cierre de ejercicio del afio 2001 y el paso al 2002 sera un cierre atipico (sobre todo para los clientes c
ya han hecho otros cierres con nuestra herramienta), sobre todo porque hasta ahora hemos podido empe:
mismo dia uno de enero a crear documentos del nuevo ejercicio y seguir cambiando al ejercicio anterior p:
terminar de facturar albaranes pendientes, dar entradas, etc.

En este Unico cierre del 2001 al 2002 deberemosk#reHOS TODOS LOS DOCUMENTOS ANTES

DE CERRAR, es decir, debemos preparar concienzudamente el final de ejercicio para tener hechas lo an
posible todas las facturas a clientes, todas las entradas y todo tipo de documentos correspondientes al 2
antes de cerrar, ya que arrancaremos el 2002 trabajando en euros y en cuanto corramos el proceso de ti
formacionTODOS LOS DATOS DE TODOS LOS EJERCICIOSpasaran a su equivalente en euros, por

lo que no podremos generar ningin documento mas en pesetas.

Antes de correr este proceso irreversible, con la opcién correspondiente del menu de utilidades copiaren
nuestra empresa en pesetas con todos los documentos del 2001 terminados en otra empresa que dejar
definitivamente para poder conservar todos nuestros documentos en pesetas. Es decir, por ejemplo, si tre
jamos con la empresa 001 la copiaremos en otra (la 100 puede ser) y la dejaremos ahi definitiva. Desp
convertiremos la 001 a euros y empezaremos a trabajar en el 2002 ya definitivamente en la nueva monec
En ejercicios posteriores, como no existira esta necesidad de cambio de moneda, podremos terminar nt
tros ejercicios tranquilamente como siempre.

*+ Transformacion de Empresa de Pesetas a Euros |

Transformacion Euro

DEBE COPIAR ANTES ESTA EMPRESA EN OTRA PARA
DEJAR UNA COPIA EN PESETAS!!!

TAMEIEN DEBE HACER UNA COPIA DE SEGURIDAD DE LA
BASE DE DATOS DEL SERVIDOR.

UNA VEZ COPIADA, DESDE ESTE PROCESO TRANSFORMARA
TODOS LOS IMPORTES EN PESETAS A SUS EQUIVALENTES EN
EUROS. (€}

MUCHO CUIDADO, ESTO ES UN PROCESO

NORMALMENTE, ESTE PROCESO SE EJECUTARA DESPUES DE
HABER CERRADO EL ANO 2001 Y ANTES DE EMPEZAR EL
EJERCICIO 2002

Walor Euro L cu
|—1 66,3860 Elransfurmar a Euros Confirmar X.-Salir
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Revisar ficheros.

Con esta opcion se revisan los ficheros que utiliza la gestion para comprobar su estructura, corrigiéndola
ha tenido algun cambio 6 ampliacién en las nuevas versiones de la aplicacion. No revisa los ficheros
contabilidad, la aplicacion de contabilidad Xconta cuenta con su propia opcion de reorganizacion de fich
ros. No reorganiza los ficheros de todas las empresas, si tenemaos varias empresas hay que repetir el pro
para cada una de ellas.

Este proceso hay hacerlo siempre que se actualice a una nueva version del programa.

Debemos asegurarnos de que no haya nadie conectado a la aplicacion para realizarlo correctamente.

'~ Reorganizacion de Ficheros

Codigo de la Empresa: m

Nombre de la Empresa: XGEST, S.L.

Haga COPIAS DE SEGURIDAD Antes!!!
Debe asegurarse que no hay nadie conectado alared

Reorganizar Empresa
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D i i

Revisar ficheros/Mantenimiento base de datos.

Solo disponible en servidores con sistemas operativos con nucleo NT (Windows NT 4.0, Windows 2000

0 Windows XP).

Aunque existe una utilidad separada en el grupo de aplicaciones Xgest para el mantenimiento de la base
datos (copias de seguridad, restauracion de copias y reparacion de datos), ésta se usa para todo el con
de datos de todas las empresas tanto de contabilidad como de gestion.

Desde aqui tocaremos solo los datos de la empresa en curso, y disponemos de las siguientes opciones;
- Reparar, optimizar y revisar cambios de la estructura de ficheros, que repara posibles errores, recup
espacio vacio dejado por registros eliminados y revisa las estructuras de los archivos por si se han ampli
en una nueva versién de la aplicacion.

- Copia de seguridad de datos, que nos permite seleccionar un directorio de copia y crea ahi una co
completa de todos los datos de la empresa en la que estamos.

- Restaurar copia de seguridad, en donde podemos seleccionar un directorio que contenga la copia de
empresa gue no exista en nuestra gestion y restaurar todos sus datos.

*+ Mantenimiento de Datos de la BEmpresa

GESTION | 001

XGEST, S.L.

Tablas Usadas para Esta Empresa

fealm0o1

Tipo

Registros

MyISAM

e

feartdod

MyISAM

fehan001

MyISAM

fecajdid

MyISAM

fechadil

MyISAM

fechodi

MyISAM

feche001

MyISAM

feelindl

MyISAM

feemp0i

MyISAM

feonxdit

MyISAM

fecoh001

MyISAM

fecochil

MyISAM

fecopdil

MyISAM

fedlatdi

MyISAM

fedtotil

MyISAM

fefaco1

MyISAM

fefam01

MyISAM

fefop0id

MyISAM

fefpg0ol

MyISAM

fegentil

MyISAM

fegrfodl

MyISAM

nnnnn
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'i'utal Registros.....
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Reparar, Optimizar y Revisar Cambios
de Estructura de Ficheros v

Copia de Seguridad de Datos

Seleccionar Directorio de Copias—=>

C:ACOPIAS!

Crear Copia de Seguridad de Datos
al Directorio Seleccionado

Restaurar Copia de Seguridad

- Pagina 123 -



#’ W Manual de Gestion

Lista de ordenadores conectados.

Pantalla que nos muestra una lista de todos los ordenadores que hay conectados en este momento a la a
cion. Muestra la IP 6 el nombre del ordenador (segun la configuracién de la red), la Ultima hora de actualiz
cion, el nombre del ordenador y el usuario que hay conectado en el mismo.

Asimismo nos muestra la cantidad de conexiones y el limite maximo que permite nuestra licencia de uso.
Pulsando el botén «Refrescar» actualizara los cambios que se hayan producido en la lista.

*. Ordenadores y Usuarios Conectados
Usuarios Conectados 1 0 001- XGEST, S.L.

Direccian IP Hora Actualizado Ordenador Usuario H

192.168.0.110  31/10:2001 09:14:41 AM DOMINGO SUPERVISOR

iR

Refrescar

= Cul
.. i . . X.-Salir
Puestos Conectados Maximo Permitido en Licencia
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Datos de licencia de la aplicacion.

Datos de la configuracién con nuestros datos de licencia, que son el nombre de nuestra empresa, la fech
licencia, la fecha de caducidad de la mismay los cédigos de licencia.

Un mes antes de caducar la licencia nos avisa cada vez que arranquemos de los dias que nos quedan d
antes de que caduque la licencia.

Para actualizar los datos antes de su caducidad, nos pondremos en contacto con nuestro distribuidor.
direccion de contacto en Internetéip://www .xgest.net

*. Datos de Licencia de Xgest / Xconta

Licencia de Uso 10 001 - XGEST, S.L.

IOTRUTEN ST e gl “VERSION PENDIENTE DE REGISTRAR*

150
=)
26/10/2001

251212001
[ Cadigos Licencia [ty 00000 00000 00000 ]

Informacion actualizada en

Maximo de Puestos Permitidos

Fecha Licencia

Fecha Caducidad Licencia

Internet:
Ir a Web Xgest I i) ) Cu
http:ll Xgest.net Modificar Guardarn Cambios X.-Salir

Importar desde un Archivo de Licencia

Archivo _ a | Version SINREGISTRAR

Condiciones de Licencia de Uso de la
Aplicacion
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Menu Ventana

Recorrer.

Con esta opcion podemos desplazarnos de una ventana a otra de entre todas las que haya abiertas
aplicacion. Para ser mas eficiente debemos usar la combinacién de teclas rapidas: ‘Control + F1’ o ‘Contr
+ F6'.

Cada vez que abrimos una nueva ventana en el menu ‘Ventana’ aparece una nueva opcion: el titulo de
ventana que acabamos de abrir. Podemos acceder a cualquier ventana directamente haciendo clic sobt
titulo en el menu ‘Ventana'.

ntes  Proveedores Recibos  Informes

Utilidades | Wentana Varios =alir
B Recorrer Cirl+F1

VEEST €1 anll 1 garaln | cioems

bbros a Clientes y Pagos 1 Busqueda de Documentos de Clientes
rosy Pagos 1 0 2 Busqueda de Documentos de Proveedores
& Cobro Efectivo ¢ Cobro Cheque/Pa ¥ 3 Cajas - Cobros a Clientes y Pagos

001 - XGEST, S.L.

vViovimiento :
" Cobro Tarjeta " Pago " Entrega
L}

Caja |31-"1U-'?001 Serie de la Caja n .

0f2000 [ 0 Recibon:| 1 Fecha Vio.
mporte 0.00  Cobrado 0.00 Pendiente 0.00
m Agrupar Recibos |

0.00 Bonificacién 0.00 Recepcion de

Movimiento |

Alta del Movimiento X.-Salir

= [l
&
 ———
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Menu Varios

Calculadora.

Es una calculadora estandar a |
gue podremos acceder rapide
mente para realizar célculos el
cualguier momento..

Manual de Gestion

5 Calcul...WS[=/E

Configurar impresora 21
—Impresara
Nos permite elegir la impreso-
ra a usar por defecto en la ap" MNambre: WhALMACENYHFE Propiedades |
cacion. Estado: Feady
Con esta opcion podemos cam | Tipo: HP LaserJst 6L
biar la configuracion de las Ubicacion:  4\ALMACENYHP
impresoras. Esta configuracior | Comentario:
personalizada se pierde al sali
de la aplicacién. —Fapel Orientacian
Tamafio: |44 = . Verical
Origen: IAutDmaticaIIy Select j " Horizontal
wl Aceptar | Cancelar

Acerca de.

. Acerca de

Acerca de
Con esta opcidn podemos ver in:
formacion acerca de la version
y la fecha de la misma de la
aplicacién Xconta que tenemos
instalada.
Para acceder a la pagina Wel

Gestion Comercial
Version

03.08 - 22/10/2001

Infoermacion actualizada en
Internet:

de la aplicacion haga clic so-

bre
«Ira Web Xgest»

Ir a Web Xgest I

http:fiwww.xgest.net

(direccion en Internet):
www.xgest.net

Cu

<Esc> Salir
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